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भाग - १ 

१.१ अध्ययनको पृष्ठभतूम 
 

सरकारी कायायियहरुमा सङ्गठन  तथा जनशक्षि ववस्तार तथा संकुर्न गदाय तनक्षित आिार सवहतको 

सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननुी व्यवस्था तनजामती सेवा ऐन, २०४९ िे गरेको 

छ। तनजामती सेवा ऐनको दफा ६क को उपदफा (२) अनसुार कुनै नयााँ सरकारी कायायिय 

स्थापना गनय सङ्गठन  संरर्ना तयार गदाय र नयााँ दरबन्दी तसजयना गदाय वा तत्काि कायम रहेको 

सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दीमा पनुराविोकन गदाय वा हेरफेर गदाय सम्बक्षन्ित मन्राियिे काययक्रम, 

काययबोझ, काययप्रकृतत तथा दरबन्दी थप गनुयपने कारण र सोको औक्षर्त्य तथा उपिब्ि मानवस्रोत 

समेतको आिारमा सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी अथय मन्राियको सहमतत तिई सामान्य 

प्रशासन मन्राियमा पठाउनपुने व्यवस्था छ। यस्तै उपदफा (२क) मा व्यवस्था भए अनरुुप अथय 

मन्राियवाट प्राप्त सहमततको आिारमा सामान्य प्रशासन मन्राियिे सोको मूलयांकन गरी 

स्वीकृततको िातग नेपाि सरकार, मक्षन्रपररषद् समक्ष पेश गनुय पनेछ भने्न उलिेि छ। 

 
नेपािको संवविानको अनसूुक्षर्हरु बमोक्षजम स्थानीय तहको एकि अतिकार तथा संघ, प्रदेश र 

स्थानीय तहको साझा अतिकार, स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ तथा गजुरा नगरपातिकाको 

काययववभाजन तनयमाविी, २०७४ बमोक्षजम नगरपातिकाको काययसम्पादनिाई प्रभावकारी बनाउनका 

िातग  नेपाि सरकार (मक्षन्रपररषद) बाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत भएको तथा यस नगरपातिकाको 

नगरसभाबाट यस अक्षघ स्वीकृत भएको यस नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दीिाई 

समसामवयक बनाउनका िातग स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ र कमयर्ारी समायोजन ऐन, 

२०७५ बमोक्षजम नगरपातिकाको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररएको हो।   
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१.२ काययदिको पररर्य  
 

गजुरा नगरपातिका र सतमका अनसुन्िान तथा तातिम केन्र (Samika Research and Training 

Center), ितितपरु बीर् नगरपातिकाको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गने सम्झौता भए 

बमोक्षजम सतमका अनसुन्िान तथा तातिम केन्र, ितितपरुका ववशेषज्ञहरुबाट यो सङ्गठन  तथा 

व्यवस्थापन सभेक्षणको कायय सम्पादन भएको हो। सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षणको क्रममा 

केन्रबाट नगरपातिकाका प्रमिु, उपप्रमिु, नगरपातिकाका सदस्यहरु, वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरु, 

प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शािाका प्रमहुरुसाँग छिफि गरी वहााँहरुको सकृय 

सहभातगता र सलिाह तिईएको तथयो।  

 

केन्रिे तयार गरेको प्रततवेदन नगर काययपातिकाका सदस्यहरुसाँग छिफि गरी अक्षन्तम रुप 

ददइएको हो। यसथय यस नगरपातिकाको सङ्गठन  तथा व्यस्थापन सभेक्षणको काययमा सतमका 

अनसुन्िान तथा तातिम केन्र, ितितपरुका ववशेषज्ञहरुका अिावा नगरपातिकाका प्रमुि, उपप्रमिु, 

नगरपातिकाका सदस्यहरु, वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरु, प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत 

शािाका प्रमहुरुको संिग्नता रहेको छ।  

 
१.३ अध्ययनको उद्दशे्य  

 

• स्थानीय तहको एकि अतिकार तथा संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा अतिकार, स्थानीय 

सरकार संर्ािन ऐन र कमयर्ारी समायोजन ऐन बमोक्षजम नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना 

र दरबन्दी तेररज स्वीकृततका िातग तसफाररश गने¸ 

• प्रस्ताव गररएका शािाहरुको काययवववरण तसफाररश गने।  
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१.४ अध्ययनको ववति र सीमा  
 

केन्रिे सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण मान्य तसद्धान्त, नगरपातिकाको नेपािको संवविानमा 

उक्षलिक्षित एकि तथा साझा अतिकार, स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन बमोक्षजम केन्रका 

अतिकारसमेतको आिारमा नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना, दरबन्दी तेररज तथा शािाहरुको कायय 

वववरण, काययक्रम, काययबोझ र काययप्रकृततको अध्ययन ववश्लेषण, नगर काययपातिकाका सदस्यहरुबाट 

प्राप्त राय/सझुावहरु तथा ववगतका अध्ययन प्रततवेदनहरुको ववश्लेषण समेतको आिारमा यो प्रततवेदन 

तयार गररएको छ। प्रस्ताववत शािाहरुमा कायय गनयका िातग दरवन्दी सृजना भई कमयर्ारी 

समायोजन ऐन, २०७५ बमोक्षजम नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना तथा कमयर्ारी दरबन्दी 

पनुराविोकन गनुय परेको र नगरपातिकाको संरर्नािाई समयानकूुि वनाउन गनुयपने आवश्यक 

पररवतयन गनयका िातग तोवकएको छोटो समयमा नै यो सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दी वववरण तयार 

गररएको छ।  

प्रस्ततु सङ्गठन  संरर्ना तयार गने क्रममा तनम्न दस्तावेजहरुको अध्ययन गररएको तथयो: 

• नेपािको संवविान 

• स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ 

• कमयर्ारी समायोजन ऐन, २०७५ 

• आतथयक काययववति तथा ववत्तीय उत्तरदावयत्व ऐन, २०७६ 

• गजुरा नगरपातिकाको आय-व्यय वववरण 

• गजुरा नगरपातिकाको प्रशासतनक ददग्दशयन, २०७५ 

• सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण तनदेक्षशका, २०६८ 

• सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण सम्बन्िी संक्षक्षप्त काययववति, २०७६ 

• गजुरा नगरपातिकाको ववद्यमान सङ्गठन  तातिका।  
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भाग - २ 

२.१ गजुरा नगरपातिकाको संक्षक्षप्त पररर्य 
 

गजुरा नगरपातिका नेपािको प्रदेश नं २, रौतहट क्षजलिा तभरको १६ नगरपातिका मध्ये को  दोस्रो 

ठुिो नगरपातिका हो। यो नगरपातिकाको बीर् बाट बग्ने प्रमुि नदद गजुराको नामबाट यो 

नगरपातिकाको नाम गजुारा नगरपातिका राक्षिएको छ। रौतहट क्षजलिाको उत्तर तफय  अवक्षस्थत 

यो नगरपातिका समनु्र सतह देक्षि ८२ मीटर उर्ाईमा रहेको छ। यो नगरपातिका 

८५ْ१८'३३.७१"अक्षांस र २७ْ२.५६.६९" देशान्तर  बीर् अवक्षस्तथ  रहेको छ। यस 

नगरपातिकाको पूवयमा र्ंरपरु न.पा र वृन्दावन न.पा रहेको छ। पक्षिम मा फतवुा ववजयपरु 

न.पा,कटहररया नपा र  बारा क्षजलिा पदयछ। उत्तर मा रं्रपरु नपा र मकवानपरु क्षजलिा पदयछ भने 

दक्षक्षण तफय  कटहररया र गरुडा न.पा पदयछ। यस न.पा को कुि के्षरफ़ि १५०.३३ बगय 

वक.तम.  रहेको छ। यो नगरपातिका सातबक को ५ वटा गातबसहरु तसमरा भवानीपरु, प्रतापपरु 

पलतवुा, िक्ष्मीपरु दोक्षस्तया, रंगपरु  र कनकपरु तमिेर बनेको यो न.पा पनुसंरर्ना आयोगको 

पनुसंरर्ना पतछ नेपाि सरकार, मन्रीपररषदको २०७३  फागनु २२ को स्थानीय तह 

पनु:संरर्नासम्बन्िी तनणयय फागनु २७ मा राजपरमा प्रकाक्षशत भएपतछ स्थानीय तहको व्यवस्था िागू 

भइ गजुरा गाउपतिका जम्मा ९ वडा कायम भएको हो  र २०७४ भार १ गतेदेक्षि नगरपातिकामा 

पररणत भएको हो। पक्षिममा बकैया नदी, पूवयमा घाघी नदीिे छोएको यो नगरपातिका तभर िम्हा 

िोिा, गजुरा िोिा, सतथयारी िोिा र िनसार िोिा तबर् भागबाट बगेको वा कतै न कतै छोइएको 

छ । यी िोिाहरु नगरपातिकाको सेरोफेरोमा भएपतन गजुरा िोिा भने पूबय र पक्षिम ददशाबाट 

हेदाय सबै भन्दा तबर् भागमा पने िोिाको रुपमा अबक्षस्थत रहेको कारण गजुरा िोिाको नामबाट 

यो नगरपातिकाको नाम रहन गएको हो।  

श्रोत: नगरपातिकाको वेभसाइट 



 

5 

 

  



संगठन तथा व्यवस्थापन प्रततवेदन, गुजरा नगरपातिका 

6 

 

२.२ ववद्यमान सागंठतनक ढााँर्ा 
साववकमा नेपाि सरकार(मक्षन्रपररषद) बाट स्वीकृत भएको गजुरा नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना देहाय बमोक्षजम रहेको छ ।  

गजुरा नगरपातिका, रौतहट 

नगर काययपातिकाको कायायियको सङ्गठन  संरर्ना 
  

आतथयक ववकास, सामाक्षजक ववकास, पवुायिार ववकास र 
वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सतमतत 

 

िेिा, वविायन, सुशासन तथा अन्य सतमतत 

उपप्रमिु न्यावयक सतमतत 

नगरसभा 
 

प्रमिु 

नगर काययपातिका 

प्रमुि प्रशासकीय अतिकृत  
१०औ ंतह(प्र./सा.प्र.)-१ 

पूवा यिार ववकास शािा 
तस.तड.ई.,9/10औ ं(इक्षन्ज./तस.)-1 
सडक, तसंर्ाइ य तथा अन्य पूवा यिार 

ववकास उप-शािा 
ईक्षन्ज., ७/८/औ ं(इक्षन्ज./तस.)-१ 
सब-ईक्षन्ज, ५औ ं(इक्षन्ज./तसतभि)-1 

भवन तथा वस्ती ववकास उप-शािा 
ईक्षन्ज., 7/8औ(ंइक्षन्ज./तस./तब.आ.)-१ 
अतमन, र्ौथो(इक्षन्ज./सभे.)-१ 
सब-ईक्षन्ज, ५औ ं(इक्षन्ज./तसतभि)-1 

वातावरण, तथा ववपद् व्यवस्थापन 
इ यकाइ य 
सहायक५ औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ वडा काया यियहरु-9 वटा 

सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-४ 
सब.इक्षन्ज, ५ औ(ंइय./तस.)-५  

सहायक, र्ौथो (प्र./सा.प्र.)- ४ 
अ.सव.इक्षन्ज. र्ौथो (इक्षन्ज./तस.)-५ 
 

आतथ यक ववकास शािा 
अतिकृत., 6औ ं (प्र./सा.प्र.)-
1 
सहायक५औ(ंप्र./सा.प्र.)१ 

आतथयक प्रशासन शािा 
िेिा अतिकृत, ७/८औं 
(प्र./िे.)-१ 
िे.पा., ५औ(ंप्र./िे.) -१ 
स.िे.पा.,र्ौथो(प्र./िे.) -1 
 

स्वास््य तथा सामाक्षजक 
ववकास शािा 

ज.स्वा.अतिकृत, ७/८/औ(ंस्वा.)-१ 
प.हे.न., 5/6औ(स्वा./क.न.)-1 
हे.अ., 5/6औ(ंस्वा./हे.इय.)-१ 

सामाक्षजक सुरक्षा तथा पक्षन्जकरण 
उप-शािा 
सहायक ५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 

मवहिा, बािबातिका तथा समाज 
कलयाण उप-शािा 
मवहिा ववकास तनररक्षक, ५औ ं(ववववि)-
1 
स.म.वव.तन.,र्ौथो(ववववि)-1 

स्वास््य र कृवष/पशु तफय का तनकायहरु: 

- प्राथतमक स्वास््य केन्र, स्वास््य र्ौकीहरु, आयुवेद 
औषिाियहरु, शहरी स्वास््य केन्रहरु 

- कृवष ववकास शािा  
- पशु सेवा केन्र:- ………….. 
   

आन्तररक िेिा 
पररक्षण एकाई 

आ.िे.प.अतिकारी, 
७/८औ(ं प्र./िेिा)-१  
 

क्षशक्षा, यवुा तथा िेिकुद 
शािा 

अतिकृत, 9/10औ(ंक्षशक्षा/क्षश.प्र.)-१ 
अतिकृत, ७/८/औ(ंक्षशक्षा/क्षश.प्र.)-१ 
प्रा.स., ५औ ं(क्षशक्षा/क्षश.प्र.)-१ 
 

प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शािा 
अतिकृत., ७/८/औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

स.कम््युटर अपरेटर, र्ौथो  (ववववि)-1 
प्रशासन उप-शािा 
सहायक,5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक, र्ौथो (प्र./सा.प्र.)-१ 
राजस्व उप-शािा 
अतिकृत,6औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
योजना तथा अनगुमन उप-शािा 
अतिकृत,6औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
काननू इयकाइय 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
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2.३. ववद्यमान दरबन्दीको अवस्था 
 

गजुरा नगरपातिका, रौतहट 

नगर काययपातिकाको कायायियको दरवन्दी तेररज 

क्र.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह स्वीकृत 

दरवन्दी 

अन्य सेवाबाट 
समायोजन 
हुने दरबन्दी 

बााँकी 
दरबन्दी 

कैवफयत 

1 प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत  10 प्रशासन सा.प्र.   1     * 

2 अतिकृत 9/10 क्षशक्षा क्षश.प्र.   1   1   

3 तस.तड.इय. 9/10 इक्षन्ज. तसतभि   1   1   

4 अतिकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र.   1   1   

5 िेिा अतिकृत 7/8 प्रशासन िेिा   1   1   

6 अतिकृत 7/8 क्षशक्षा क्षश.प्र.   1   1   

7 जन स्वास्थय अतिकृत 7/8 स्वास््य ज.स्वा.   1   1   

8 इक्षन्जतनयर 7/8 इक्षन्ज. तसतभि वव.ए.आ. 1   1   

9 इक्षन्जतनयर 7/8 इक्षन्ज. तसतभि   1   1   

10 आ.िे.प. अतिकृत 6 प्रशासन िेिा   1   1   

11 अतिकृत 6 प्रशासन सा.प्र.   3   3   

12 प.हे.न. 5/6 स्वास््य क.न.   1   1   

13 हेलथ अतसस्टेन्ट 5/6 स्वास््य हे.इय.   1   1   

14 सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.   5   5   

15 िेिा सहायक ५ प्रशासन िेिा   १   1   

16 प्रा.स. ५ क्षशक्षा क्षश.प्र.   1   1   

17 सव-इक्षन्जतनयर ५ इक्षन्ज. तसतभि   2   2   

18 मवहिा ववकास तनरीक्षक ५ ववववि     1   1   

19 कम््यटुर अपरेटर ५ ववववि     1   1   

20 सभेक्षक ५ इक्षन्ज. सभे   1   1   

21 सहायक ४ प्रशासन सा.प्र.   3   3   

22 स.िे.पा. ४ प्रशासन िेिा   1   1   

23 
सहायक मवहिा ववकास 
तनरीक्षक 

४ ववववि     1   1   

काया यिय तफय  जम्मा 32 0 31   
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वडा काया यिय (९ वटा) 
  

1 सहायक ५ औं प्रशासन सा.प्र.   ४   ४   

2 सव-इक्षन्जतनयर ५ औं इक्षन्ज. तसतभि   ४   ४   

3 सहायक र्ौथो प्रशासन सा.प्र.   ५   ५   

4 अ. सव-इक्षन्जतनयर र्ौथो इक्षन्ज. तसतभि   ५   ५   

वडा काया यिय तफय  जम्मा १८  १८   

कुि जम्मा ५४  ५४   

* संघको दरबन्दी         
कृवष तथा पशु सेवा तफय को दरबन्दी 

१ कृवष ववकास अतिकृत   कृवष     १   1  

२ पशु ववकास अतिकृत   कृवष िापो   १   1  

३ प्राववतिक सहायक   कृवष     २   2  

४ पशु स्वास््य प्राववतिक   कृवष भेट   १   1  

५ पशु सेवा प्राववतिक   कृवष िापो   १   1  

६ पशु सेवा प्राववतिक  कृवष मत्स्य  १  १  

७ 
नायव पशु स्वास््य 
प्रावविक 

  कृवष भेट   १   1  

८ नायव पशु सेवा प्रावविक   कृवष िापो   १   1  

९ नायव प्राववतिक सहायक   कृवष     १   1  

  
कृवष तथा पशु सेवाको 
कूि दरबन्दी 

        १०   १०  

स्वास््य तफय को दरबन्दी 

१ मेतडकि अतिकृत ८ स्वास््य ज हे 
स 

 १  १  

२ हे.अ. (५/६/७ तह)   स्वास््य  हे इ   ६   ६  

३ स्टाफ नसय  स्वास््य नतसयङ  १  १  

४ अ.हे.ब. (४/५/६ तह)   स्वास््य  हे इ   १८   १८  

५ अ.न.मी. (४/५/६ तह)   स्वास््य     ११   ११  

६ लयाव अतसषे्टन्ट ४ स्वास््य मेलयाटे  १  १  

 स्वास््य सेवाको जम्मा दरबन्दी ३८ ० ३८  

जम्मा १०४  १०३  
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२.४ ववद्यमान संरर्ना र दरबन्दी सम्वन्िमा देक्षिएका समस्याहरु 
 

नेपाि सरकार, मक्षन्रपररषद्को ववतभन्न तमततका तनणयय र यस अक्षघको नगरसभाको तनणयय बमोक्षजम 

यस नगरपातिकाको स्थायी/अस्थायी र सेवा करार गरी कूि १0४ वटा दरबन्दीहरु स्वीकृत 

भएको छ। नेपािको संवविानका ववतभन्न अनसूुक्षर्हरु र स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ 

मा उलिेि भएका अतिकारहरुको प्रभावकारी कायायन्वनय गनय उि दरबन्दीबाट मार कदठन 

भएको हुाँदा नगरपातिकाका ववतभन्न शािा तथा उप शािाहरुको दरबन्दीहरुको तमिान एवं थप 

सृजना गनुयपने देक्षिन्छ। 

 

त्यस्तै कमयर्ारी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) मा कमयर्ारी समायोजनको 

कायय समाप्त भएपिात प्रदेश र स्थानीय तहको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण सम्बक्षन्ित 

तनकायिे आफैं िे गनय सक्ने व्यवस्था भएको र स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ को दफा 

८३ (१) िे नगरपातिका तथा नगरपातिकाको आफ्नो काययबोझ, राजश्व क्षमता, िर्यको आकार, 

स्थानीय आवश्यकता र ववक्षशष्टता समेतिाई ध्यानमा रािी कमयर्ारी समायोजन भएपतछ मार 

सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारमा गाउाँपातिका वा नगरपातिकामा ववषयगत शािा 

वा महाशािा रहेको सगंठन संरर्ना कायम गनुय पने व्यवस्था गरे बमोक्षजम नगरपातिकाको दरबन्दी 

पनुराविोकनका िातग समेत यो सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गनुयपरेको हो ।  

 
2.५ काननुी व्यवस्था 
 

गजुरा नगरपातिका, रौतहटको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण िातग देहायका कानुनी आिारहरु 

रहेका छन् । 
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क. स्थानीय सरकार संर्ानि ऐन, २०७४ को दफा ८३ को  

उपदफा (१) नगरपातिका तथा नगरपातिकाको आफ्नो काययबोझ, राजश्व क्षमता, िर्यको आकार, 

स्थानीय आवश्यकता र ववक्षशष्टता समेतिाई ध्यानमा रािी कमयर्ारी समायोजन भएपतछ मार 

सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारमा गाउाँपातिका वा नगरपातिकामा ववषयगत शािा 

वा महाशािा रहेको सगंठन संरर्ना कायम गनुय पनेछ। 

 

उपदफा  (२) उपदफा (१) बमोक्षजमको सगंठन संरर्नामा हरेक वडाको सगंठन संरर्ना समेत 

समावेश भएको हुन ुपनेछ। 

 

उपदफा  (३) प्रमिु प्रशासकीय अतिकृतिे नगरपातिका वा नगरपातिकाको अतिकारके्षर तथा 

काययबोझ समेतको ववश्लेषण गरी सगंठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारमा स्थायी प्रकृततको 

कामको िातग आवश्यक पने तथा सेवा करारबाट तिइने कमयर्ारीको दरबन्दीको प्रस्ताव तयार 

गनुय पनेछ। 

 

उपदफा  (४) उपदफा (३) बमोक्षजम कमयर्ारीको दरबन्दीको प्रस्ताव तयार गदाय स्थायी कमयर्ारीको 

िातग र्ावहने तिब, भत्ता, सञ्चय कोष कट्टी रकम, योगदानमा आिाररत उपदान वा तनवृत्तभरण, 

औषति उपर्ार सम्बक्षन्ित ववदा जस्ता सेवा सवुविाको िातग िाग्ने िर्य व्यहोने स्रोत समेतको 

ववश्लेषण गरी त्यस्तो िर्य सतुनक्षित हुने गरी मार दरबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 

 

उपदफा  (५) उपदफा (३) बमोक्षजम दरबन्दीको प्रस्ताव तयार गदाय सेवा करारको िातग र्ावहने 

तिब, भत्ता तथा योगदानमा आिाररत सामाक्षजक सरुक्षा जस्ता सेवा सवुविाको िातग िाग्ने िर्य 

व्यहोने स्रोत समतेको ववश्लेषण गरी त्यस्तो िर्य सतुनक्षित हुने गरी मार दरबन्दी प्रस्ताव गनुय 

पनेछ। 
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उपदफा  (६) स्थानीय तहको सेवा सञ्चािनको िातग अस्थायी दरबन्दी तसजयना गनय सवकने छैन।  

 

उपदफा  (७) गाउाँपातिका तथा नगरपातिकािे सगंठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारमा 

कुनै कायय सम्पादन गनय ववशेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा करारबाट कायय सम्पादन गदाय 

उपयिु र प्रभावकारी हुने देिेमा सेवा करारबाट त्यस्तो कायय गनय सक्नेछ।  

 

उपदफा  (८) यस दफामा अन्यर जनुसुकै कुरा उलिेि भएको भए तापतन गाउाँपातिका तथा 

नगरपातिकािे नगर प्रहरी, सवारी र्ािक, सयश, कायायिय सहयोगी, ्िम्बर, ईिेक्षक्ट्रतसयन, 

र्ौकीदार, मािी, बगैंर्े र सरसफाइ सम्बन्िी पदमा स्थायी पदपूती नगरी प्रततस्पिायको आिारमा 

सेवा करारबाट मार तिन ुपनेछ। सो बाहेकका अन्य पद तथा सेवामा करारबाट पदपूततय गनय 

पाइने छैन। 

 

उपदफा  (९) उपदफा (७) र (८) बमोक्षजम सेवा करारबाट तनयिु गररएका कमयर्ारीको सेवा 

अवति, पाररश्रतमक तथा अन्य सवुविा सोही करारमा उलिेि भए बमोक्षजम हुनेछ। 

 

उपदफा  (१०) यस दफा बमोक्षजम तयार गरेको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

सभाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ। 

 

ि. कमयर्ारी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) कमयर्ारी समायोजनको कायय 

सम्पन्न भइ सकेपतछ प्रदेश सरकार वा स्थानीय तहिे आवश्यकता अनसुार सङ्गठन संरर्ना वा 

दरबन्दी थपघट  ̧हेरफेर वा पररमाजयन गनय सक्नेछन्। सम्बक्षन्ित प्रदेश वा स्थानीय तहबाट अनरुोि 

भइ आएमा नेपाि सरकारिे आवश्यक सहयोग गनेछ।  
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2.६ सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण तसद्धान्तहरु 
 

गजुरा नगरपातिका, रौतहटको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षण क्रममा देहायका तसद्धान्तहरु 

अविम्बन गररएको छ।  

• कायय ववक्षशवष्टकरण - तमलदो वा एकै प्रकृततकोको कायय एकै ठााँउमा राख्ने तसद्धान्त अनरुुप 

सङ्गठन  संरर्ना प्रस्ताव गररएको,   

• कायय वोझ र दरवन्दीको वकतसम, तह र संख्याबीर् तािमेि तमिाइएको,  

• प्रत्येक पदमा आतसन कमयर्ारीिे हप्तामा ४० घन्टा काम गनुय पने। कुनै एक दरवन्दी 

सृजनाको िातग प्रत्येक हप्ता ४० घन्टाको काययवोझ (work load)  हुनपुने गरी दरबन्दी 

प्रस्ताव गररएको,  

• दरवन्दी संरर्नािाई यथासंभव घटाइ उपयिु आिारमा लयाइएको,  

• सूर्ना प्रववतिको प्रयोगबाट सङ्गठन को अतभिेि व्यवस्थापन कायय सरिीकरण, समयको 

बर्त, स्थान व्यवस्थापन (space management)  काययदक्षतामा हातसि गने सङ्गठन  तथा 

काययववतििाइय IT based वनाउने प्रयास गररएको,  

• सङ्गठन  तथा दरवन्दी तसजयना गदाय काययबोझका आिारमा संरर्नाको तसद्धान्त (Structure 

Based on workload), संगठनात्मक संरर्नाको आिारमा जनशक्षिको तसद्धान्त (Staffing 

based on Functions and Structure), आयतन िाभको तसद्धान्त (Economies of Scale) र सेवा 

प्रवाहको सुतनक्षितता (Certainty of Service Delivery) िाइय ध्यानमा रािी उपयिु सङ्गठन  

संरर्ना र दरवन्दी सृजना गररएको।  
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भाग - ३ 

३.१ काययक्रम, काययबोझ र कायय प्रकृततको ववशे्लषण  
 

स्थानीय तहहरुको काययक्रम, काययबोझ र काययप्रकृतत ववशेष गरी नेपािको संवविानको अनसूुक्षर् ८ 

मा उक्षलिक्षित स्थानीय तहको एक अतिकारको सूक्षर् र अनसूुक्षर् ९ मा उक्षलिक्षित संघ, प्रदेश र 

स्थानीय तहहरुको साझा अतिकारको सूक्षर् मा उक्षलिक्षित अतिकारहरु, स्थानीय सरकार संर्ािन 

ऐन, २०७४ मा उक्षलिक्षित काम, कतयव्य र अतिकारहरु तथा नेपाि सरकार, मक्षन्रपररषदबाट 

स्वीकृत काययववस्तृतीकरण प्रततवेदनमा उक्षलिक्षित अतिकारहरुको पररिी तभर रहेको हुन्छ। उि 

दस्तावेजमा उक्षलिक्षित अतिकारहरु देहाय बमोक्षजम रहेका छन्।  

३.१.१ नेपािको संवविानको अनसूुक्षर् ८ र ९ मा उक्षलिक्षित स्थानीय तहको एकि र 
साझा अतिकारहरुको सूक्षर्  
१ अनसूुक्षर् ८ स्थानीय तहको एकि अतिकारको सूक्षर् 

• नगर प्रहरी  

• सहकारी संस्था  

• एफ. एम सञ्चािन  

• स्थानीय कर (सम्पक्षत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रक्षजषे्ट«शन शलुक, सवारी सािन 

कर), सेवा शलुक दस्तरु, पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भूतमकर (मािपोत), 

दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, मािपोत संकिन  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

• स्थानीय त्यांक र अतभिेि संकिन  

• स्थानीय स्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजनाहरू  

• आिारभूत र माध्यतमक क्षशक्षा  

• आिारभूत स्वास््य र सरसफाइ  
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• स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता  

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, तसंर्ाइ  

• गाउाँ सभा, नगर सभा, क्षजलिा सभा, स्थानीय अदाित, मेितमिाप र मध्यस्थताको 

व्यवस्थापन  

• स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन  

• घर जग्गा िनी पजुाय ववतरण  

• कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी  

• ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यक्षि र अशिहरूको व्यवस्थापन  

• बेरोजगारको त्यांक संकिन  

• कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, संर्ािन र तनयन्रण  

• िानेपानी, साना जिववद्युत आयोजना, वैकक्षलपक ऊजाय  

• ववपद व्यवस्थापन  

• जिािार, वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण  

• भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र ववकास 

२ अनसूुक्षर् ९ संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको अतिकारको साझा सूर्ी 

• सहकारी  

• क्षशक्षा, िेिकूद र परपतरका  

• स्वास््य  

• कृवष  

• ववद्युत, िानेपानी, तसंर्ाइ जस्ता सेवाहरू  

• सेवा शलुक, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी, पययटन शलुक  

• वन, जंगि, वन्यजन्त,ु र्रार्रंुुगी, जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक वववविता  
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• िानी तथा ितनज  

• ववपद व्यवस्थापन  

• सामाक्षजक सरुक्षा र गरीबी तनवारण  

• व्यक्षिगत घटना, जन्म, मृत्य,ु वववाह र त्यांक  

• परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्रहािय  

• सकुुम्बासी व्यवस्थापन  

• प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी  

• सवारी सािन अनमुतत 

३.१.२ स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन बमोक्षजम नगरपातिकाको काम कतयव्य र 
अतिकारहरु  
स्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ को दफा ११ र १२ बमोक्षजम नगरपातिका र अन्तगयतका 

वडा कायायियहरुको काम,  कतयव्य र अतिकारहरु देहाय बमोक्षजम रहेका छन्। 

क. नगर प्रहरी 

(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन, व्यवस्थापन, तनयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्िी नीतत, कानून र 

मापदण्डको तनमायण तथा कायायन्वयन, 

(२) देहायका काययमा सहयोग परु् याउनको िातग नगर प्रहरीको पररर्ािन गनय सक्नेेः– 

(क) गाउाँपातिका वा नगरपातिकाको नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनणयय कायायन्वयन, 

(ि) गाउाँपातिका वा नगरपातिकाको सम्पक्षत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जारा र्ाडपवयको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बजार तथा पावकय ङ स्थिको रेिदेि र व्यवस्थापन, 

(ङ) गाउाँ वा नगर सरसफाई सम्बन्िी मापदण्डको कायायन्वयन, 

(र्) न्यावयक सतमततिे गरेका तमिापर तथा तनणययको कायायन्वयन, 
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(छ) सावयजतनक ऐिानी र पती जग्गा, सावयजतनक भवन, सम्पदा तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण 

र सरुक्षा, 

(ज) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी िोजी, उद्धार, राहत तथा पनुस्र्थापना, 

(झ) अनतिकृत ववज्ञापन तथा होतडङ बोडय तनयन्रण, 

(ञ) छाडा पश ुर्ौपायाको तनयन्रण, 

(ट) अनतिकृत तनमायण तथा सावयजतनक सम्पक्षत्त अततक्रमण रोकथाम तथा तनयन्रण, 

(ठ) काययपातिकािे तोकेको अन्य कायय। 

ि. सहकारी संस्था 

(१) सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) सम्बक्षन्ित गाउाँपातिका तथा नगरपातिकाको भौगोतिक के्षरतभर सञ्चािन हुने सहकारी 

संस्थाको दताय, अनमुतत, िारेजी र ववघटन, 

(३) सहकारी वर्त तथा ऋण पररर्ािन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड तनिायरण र तनयमन, 

(४) सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेक्षशक र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग समन्वय र 

सहकायय, 

(५) सहकारी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अतभवृवद्ध, 

(७) स्थानीय सहकारी के्षरको प्रवद्र्िन, पररर्ािन र ववकास ।  

ग. एफ.एम. सञ्चािन 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेतडयो सञ्चािन अनमुतत, नवीकरण, तनयमन र िारेजी, 

(२) प्रदेश कानूनको अिीनमा रही एफ.एम. सञ्चािन सम्बन्िी अन्य कायय । 
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घ. स्थानीय कर, सेवा शलुक तथा दस्तरु 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सम्पक्षत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रक्षजिेशन 

शलुक, सवारी सािन कर, सेवा शलुक दस्तरु, पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भूतमकर 

(मािपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) स्थानीय पूवायिार तथा सेवाको शलुक तनिायरण, सड्ढिन र व्यवस्थापन, 

(३) टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी जम्प, क्षजपफ्िायर, र् याक्षफ्टङ्ग, मोटरबोट, केविुकार सेवा 

िगायत अन्य जि तथा स्थि के्षरमा सञ्चािन हुने नवीन पययटकीय सेवा तथा साहतसक िेिको 

शलुक, 

(४) जडीबटुी, कवाडी र जीवजन्त ुकर तनिायरण तथा सङ्किन, 

(५) स्थानीय राजस्वको आिार ववस्तार तथा प्रवद्र्िन, 

(६) ढुगां, तगट्टी, वािुवा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्िेट, िरीढुगां आदद प्राकृततक एवं िानीजन्य 

वस्तकुो तबक्री तथा तनकासी शलुक दस्तरु संकिन 

(७) तसफाररस, दताय, अनमुतत, नवीकरण आददको शलुक, दस्तरु तनिायरण र संकिन 

(८) स्थानीय राजस्व प्रवद्र्िनका िातग प्रोत्साहन, 

(९) राजस्व सूर्ना तथा त्याकंको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय तहमा राजस्व र्हुावट तनयन्रण 

सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड र तनयमन, 

(११) स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलुक दस्तरु सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड र 

तनयमन, 

(१२) मािपोत सकंिन, 

(१३) कर तथा सेवा शलुक सम्बन्िी अन्य कायय। 
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ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र 

तनयमन, 

(२) संवविानको िारा ३०२ को उपिारा (२) बमोक्षजम समायोजन भएका कमयर्ारीको 

व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय, 

(३) सगंठन ववकास, जनशक्षि व्यवस्थापन र वृक्षत्त ववकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोक्षजम सगंठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी सगंठन संरर्ना तथा 

दरबन्दी तनिायरण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूर्ना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग, प्रवद्र्िन र तनयमन, 

(६) जनशक्षि व्यवस्थापन तथा वृक्षत्त ववकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय। 

र्. स्थानीय त्याकं र अतभिेि सकंिन 

(१) स्थानीय त्याकं सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) आिारभूत त्याकं सड्ढिन र व्यवस्थापन, 

(३) जन्म, मृत्य,ु वववाह, सम्बन्ि ववच्छेद, बसाइसराइ दताय र पाररवाररक िगतको अतभिेि तथा 

पञ्जीकरण व्यवस्थापन, 

(४) सूर्ना तथा सञ्चार, प्रववतियिु आिारभूत त्याकंको सकंिन र व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय त्याकं र अतभिेि सकंिन सम्बन्िी अन्य कायय । 

छ. स्थानीयस्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजना 

(१) ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तजुयमा, कायायन्वयन, 

अनगुमन, मूलयाकंन र तनयमन, 
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(२) आतथयक, सामाक्षजक, सांस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारजन्य ववकासका िातग आवश्यक 

आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूलयाकंन, 

(३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूलयाकंन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृततक श्रोत तथा सािनको पवहर्ान तथा अतभिेि व्यवस्थापन, 

(५) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही शहरी ववकास, बस्ती ववकास र भवन सम्बन्िी 

नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयमा, आयोजना पवहर्ान, अध्ययन, कायायन्वयन र 

तनयमन, 

(६) राविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोक्षजम भवन तनमायण अनमुतत, अनगुमन र तनयमन, 

(७) सरकारी भवन, ववद्यािय, सामदुावयक भवन, सभागृह र अन्य सावयजतनक भवन तथा संरर्नाको 

तनमायण र ममयत सम्भार तथा सञ्चािन र व्यवस्थापन, 

(८) सङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र 

सहयोग, 

(९) सरुक्षक्षत बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, तनयमन 

र मूलयाकंन, 

(१०) सावयजतनक तनमायण काययको िातग प्रर्तित कानून बमोक्षजमको “घ” वगयको इजाजतपरको 

जारी, नवीकरण तथा िारेजी, 

(११) पययटन के्षरको ववकास, ववस्तार र प्रवद्र्िन सम्बन्िी आयोजनाहरूको पवहर्ान, कायायन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा तनयमन, 

(१२) नवीन पययटकीय सेवा तथा काययहरू सम्बन्िी आयोजनाहरूको पवहर्ान, कायायन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा तनयमन, 

(१३) ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी अन्य कायय । 
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ज. आिारभतू र माध्यतमक क्षशक्षा 

(१) प्रारक्षम्भक बाि ववकास तथा क्षशक्षा, आिारभूत क्षशक्षा, अतभभावक क्षशक्षा, अनौपर्ाररक क्षशक्षा, 

िुिा तथा वैकक्षलपक तनरन्तर तसकाइ, सामदुावयक तसकाइ र ववशेष क्षशक्षा सम्बन्िी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, मूलयाकंन र तनयमन, 

(२) सामदुावयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी ववद्यािय स्थापना, अनमुतत, सञ्चािन, व्यवस्थापन तथा 

तनयमन, 

(३) प्राववतिक क्षशक्षा तथा व्यावसावयक तातिमको योजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुतत, अनगुमन, 

मूलयाकंन र तनयमन, 

(४) मातृभाषामा क्षशक्षा ददने ववद्याियको अनमुतत, अनगुमन तथा तनयमन, 

(५) गातभएका वा बन्द गररएका ववद्याियहरूको सम्पक्षत्त व्यवस्थापन, 

(६) गाउाँ तथा नगर क्षशक्षा सतमतत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) ववद्यािय व्यवस्थापन सतमतत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) ववद्याियको नामाकरण, 

(९) सामदुावयक ववद्याियको जग्गाको स्वातमत्व, सम्पक्षत्तको अतभिेि, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

(१०) ववद्याियको गणुस्तर अतभवृवद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतरण, 

(११) सामदुावयक ववद्याियको क्षशक्षक तथा कमयर्ारीको दरबन्दी तमिान, 

(१२) ववद्याियको नक्साकंन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन, 

(१३) सामदुावयक ववद्याियको शैक्षक्षक पूवायिार तनमायण, ममयत सम्भार, सञ्चािन र व्यवस्थापन, 

(१४) आिारभूत तहको परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५) ववद्याथी तसकाई उपिब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन, 

(१६) तनेःशलुक क्षशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवृक्षत्तको व्यवस्थापन, 

(१७) ट्यूसन, कोक्षर्ङ जस्ता ववद्यािय बावहर हुने अध्यापन सेवाको अनमुतत तथा तनयमन, 
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(१८) स्थानीयस्तरको शैक्षक्षक ज्ञान, सीप र प्रववतिको संरक्षण, प्रवद्र्िन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पुस्तकािय र वार्नाियको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यतमक तहसम्मको शैक्षक्षक काययक्रमको समन्वय र तनयमन, 

(२१) सामदुावयक ववद्याियिाई ददने अनदुान तथा सोको बजेट व्यवस्थापन, ववद्याियको आय 

व्ययको िेिा अनशुासन कायम, अनगुमन र तनयमन, 

(२२) क्षशक्षण तसकाइ, क्षशक्षक र कमयर्ारीको तातिम तथा क्षमता ववकास, 

(२३) अततररि शैक्षक्षक वक्रयाकिापको सञ्चािन । 

झ. आिारभतू स्वास््य र सरसफाई 

(१) आिारभूत स्वास््य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको 

तजुयमा, कायायन्वयन तथा तनयमन, 

(२) आिारभूत स्वास््य, प्रजनन स्वास््य र पोषण सेवाको सञ्चािन र प्रवद्र्िन, 

(३) अस्पताि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन, 

(४) स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक पूवायिार ववकास तथा व्यवस्थापन, 

(५) स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथयको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्रण र 

तनयमन, 

(६) सरसफाई सर्ेतनाको अतभवृवद्ध र स्वास््यजन्य फोहोरमैिाको व्यवस्थापन, 

(७) स्वास््यजन्य फोहरमैिा सड्ढिन, पनुेः उपयोग, प्रशोिन, ववसजयन र सोको सेवा शलुक तनिायरण 

र तनयमन, 

(८) रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा सञ्चािन, 

(९) औषति पसि सञ्चािन, अनमुतत, अनगुमन र तनयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्वास््य के्षरबाट तनष्कातसत फोहोरमैिा व्यवस्थापनमा तनजी तथा 
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गैरसरकारी के्षरसाँग समन्वय, सहकायय र साझेदारी, 

(११) पररवार तनयोजन तथा मातृक्षशश ुकलयाण सम्बन्िी सेवा सञ्चािन, अनमुतत, अनगुमन तथा 

तनयमन, 

(१२) मवहिा तथा बािबातिकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाम, तनयन्रण र व्यवस्थापन ।  

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता 

(१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपूततय तथा अनगुमन, उपभोिा अतिकार तथा वहत सम्बन्िी 

नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रके्षपण, मूलय तनिायरण र अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र वाक्षणज्य सम्बन्िी पूवायिार तनमायण, 

(५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूलय तथा गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमयको दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेजी, अनगुमन र तनयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको त्याकं प्रणािी र अध्ययन अनसुन्िान, 

(८) तनजी तथा गैरसरकारी के्षरसग समन्वय र सहकायय, 

(९) स्थानीय व्यापार प्रवद्र्िन, सहजीकरण र तनयमन, 

(१०) स्थानीय बौवद्धक सम्पक्षत्तको संरक्षण, प्रवद्र्िन र अतभिेिाकंन, 

(११) उपभोिा सर्ेतना अतभवृवद्ध, िक्षक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा 

सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 

(१२) वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना 

तजुयमा तथा त्यसको कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोक्षिम न्यूनीकरण, 
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(१४) स्थानीयस्तरमा जनस्वास््यमा प्रततकूि असर पने वकतसमका उपभोग्य वस्तकुो बेर्वविन र 

उपभोग तथा वातावरणीय प्रदूषण र हातनकारक पदाथयहरूको तनयन्रण, अनगुमन तथा तनयमन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैिा व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबयनमूिी तथा वातावरणमैरी ववकास अविम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररत के्षरको संरक्षण र प्रवयद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण के्षर तनिायरण र व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता सम्बन्िी अन्य कायय। 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक र तसर्ाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक र तसर्ाइ सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो 

सम्बन्िी योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक, झोिगुें पूि, पिुेसा, तसाँर्ाइ र तटबन्िन सम्बन्िी 

गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन, ममयत, सम्भार र तनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका तसाँर्ाइ प्रणािीको तनमायण, सञ्चािन, रेिदेि, ममयत सम्भार, स्तरोन्नतत, अनगुमन 

र तनयमन, 

(४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र तनयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक सम्बन्िी अन्य कायय । 

ठ. गाउाँसभा, नगर सभा, मेितमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउाँसभा वा नगरसभा सम्बन्िी नीतत, कानून र काययववति, 

(२) स्थानीयस्तरका ववषय के्षरगत नीतत तथा रणनीतत, आवतिक तथा वावषयक योजना, काययक्रम र 

बजेट स्वीकृतत, 

(३) सभाका सतमततहरूको गठन र सञ्चािन , 
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(४) स्थानीय तहबीर् साझा सरोकार तथा साझेदारीका ववषयमा संयिु सतमतत गठन, 

(५) काययपातिका तथा न्यावयक सतमततबाट सभामा प्रस्ततु प्रततवेदनमातथ छिफि तथा सो 

सम्बन्िमा आवश्यक तनदेशन, 

(६) ववकास योजना तथा काययक्रमको प्रभावकारी कायायन्वयन तथा सशुासनको िातग 

काययपातिकािाई तनदेशन, 

(७) गाउाँपातिका तथा नगरपातिकािाई आतथयक व्ययभार पने ववषयको तनयमन, 

(८) स्थानीय मेिवपिाप र मध्यस्थता, 

(९) गाउाँ सभा, नगर सभा, मेितमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

ड. स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, कायायन्वयन, 

अनगुमन र तनयमन, 

(२) जनसाक्ष्ख्यक, प्राकृततक, आतथयक, सामाक्षजक, सांस्कृततक, भौततक पूवायिार, रोजगारीको अवस्था, 

कूि ग्राहस््य उत्पादन, प्रततव्यक्षि आय, मानव ववकास तथा िैतगंक सशिीकरण सूर्काड्ढ, राजश्व 

तथा आयव्यय समेतको त्याकं सकंिन र प्रशोिन गरी नवीनतम प्रववतियिु र राविय तथा 

स्थानीय सूर्ना प्रणािीमा आवद्धता र पाश्र्व क्षर्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावतिक अतभिेिन, 

(३) सूर्ना तथा अतभिेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 

(४) सावयजतनक सम्पक्षत्त, सामदुावयक सम्पक्षत्त, भवन, सडक, पसि, व्यवसायको वववरण सवहतको 

अद्यावतिक अतभिेि, 

(५) आफ्नो के्षरतभर सम्पन्न भएका तथा र्ाि ुयोजनाको वववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पक्षत्तको 

अद्यावतिक अतभिेिन, 
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(६) स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूर्ना प्रववतिको उपयोग, 

(७) स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय। 

ढ. जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण 

(१) स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, वकत्ताकाट, हािसाववक, रक्षजिेशन नामसारी तथा दाक्षिि िारेज, 

(२) जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण तथा िगत व्यवस्थापन, 

(३) भूतमको वगीकरण अनसुारको िगत, 

(४) सावयजतनक प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, मआुब्जा तनिायरण तथा ववतरणमा समन्वय र 

सहजीकरण, 

(५) नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वातमत्व तनिायरण काययमा समन्वय र सहजीकरण, 

(६) जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण सम्बन्िी अन्य कायय । 

ण. कृवष तथा पशुपािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी 

(१) कृवष तथा पशुपािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२) कृवष तथा पशुपन्छी बजार सूर्ना, बजार तथा हाटबजारको पूवायिार तनमायण, साना तसाँर्ाइ 

तनमायण, तातिम, प्रववति प्रसार, प्राववतिक टेवा, कृवष सामग्री आपूततय र कृषक क्षमता ववकास 

काययक्रमको सञ्चािन, अनगुमन र तनयमन, 

(३) कृवष तथा पशुपक्षीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्रण, 

(४) पशपुक्षी क्षर्वकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्र्िन, 

(६) पशनुश्ल सिुार पद्धततको ववकास र व्यवस्थापन, 

(७) उच्र् मूलययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्र्िन, ववकास तथा बजारीकरण, 
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(८) स्थानीय र्रन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन, 

(९) पश ुआहारको गणुस्तर तनयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्िी त्याड्ढको व्यवस्थापन र सूर्ना प्रणािी, 

(११) पश ुबिशािा र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयमन, 

(१२) पशुपक्षी सम्बन्िी बीमा र कजाय सहजीकरण, 

(१३) पशुपािन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय। 

त. जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यक्षि र अशिहरूको व्यवस्थापन 

(१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सामाक्षजक सरुक्षा काययक्रमको कायायन्वयन, सञ्चािन 

तथा व्यवस्थापन, 

(२) जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यक्षि तथा असहायको िगत अद्यावतिक, पररर्यपर ववतरण, 

सामाक्षजक सरुक्षा तथा सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतरण, 

(३) जेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा 

व्यवस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको समन्वयमा अपा·ता पनुस्र्थापना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा 

अशि स्याहार केन्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन, 

(५) सडक बािबातिका, अनाथ, असहाय, अशि र मानतसक असन्तिुन भएका व्यक्षिहरूको 

पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चािन, व्यवस्थापन, अनगुमन र तनयमन, 

(६) जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यक्षि र अशिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

थ. बेरोजगारको त्याकं सकंिन 

(१) रोजगार तथा बेरोजगार श्रमशक्षिको त्याड्ढ सड्ढिन, प्रशोिन र सूर्ना प्रणािीको स्थापना, 

(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रतमकको िगत सकंिन तथा सूर्ना 
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व्यवस्थापन, 

(३) ववतभन्न के्षर तथा ववषयका दक्ष जनशक्षिको त्याकं सकंिन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सरुक्षक्षत वैदेक्षशक रोजगारी र वैदेक्षशक रोजगारीमा रहेको श्रमशक्षिको सूर्ना तथा 

त्याकंको सकंिन तथा व्यवस्थापन, 

(५) रोजगार सूर्ना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चािन, 

(६) वैदेक्षशक रोजगारीमा जाने श्रमशक्षिको िातग ववत्तीय साक्षरता र सीपमूिक तािीमको 

सञ्चािन, 

(७) वैदेक्षशक रोजगारीबाट फकेका व्यक्षिहरूको सामाक्षजक पनुेः एकीकरण, 

(८) वैदेक्षशक रोजगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपयोग, 

(९) बेरोजगारको त्याकं सकंिन सम्बन्िी अन्य कायय। 

द. कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयन्रण 

(१) कृवष प्रसार सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२) कृवष प्रसार तथा जनशक्षिको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररर्ािन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अतभवृवद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण, 

(४) कृवष तबउववजन, नश्ल, मििाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग र तनयमन, 

(५) कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन 

र तनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृवष सम्बन्िी प्रववतिको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

(७) कृवष सम्बन्िी सूर्नाको प्रर्ारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र व्यवस्थापन, 
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(९) प्रागांररक िेती तथा मिको प्रवद्र्िन र प्रर्ार प्रसार, 

(१०) कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयन्रण सम्बन्िी अन्य कायय । 

ि. िानेपानी, साना जिववद्यतु आयोजना, वैकक्षलपक उजाय 

(१) स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) िानेपानी महसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगावाट सम्मका जिववद्युत आयोजना सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकक्षलपक ऊजाय सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा, कायायन्वयन, 

तनयमन, 

(५) स्थानीय ववद्युत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन, अनगुमन र तनयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकक्षलपक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अतभवृवद्ध र 

प्रवद्र्िन, 

(७) िानेपानी, साना जिववद्युत आयोजना तथा वैकक्षलपक उजाय सम्बन्िी अन्य कायय । 

न. ववपद् व्यवस्थापन 

(१) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको कायायन्वयन, अनगुमन र 

तनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योजना, पूवय सूर्ना प्रणािी, िोज तथा उद्धार, 

राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ि, नदी र पवहरोको तनयन्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र तनयमन, 

(४) ववपद् जोक्षिम के्षरको नक्साड्ढन तथा बस्तीहरूको पवहर्ान र स्थानान्तरण, 

(५) ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा तनजी के्षरसाँग सहयोग, 
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समन्वय र सहकायय, 

(६) ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनको पररर्ािन, 

(७) ववपद् जोक्षिम न्यूनीकरण सम्बन्िी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन 

र तनयमन, 

(८) ववपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुतनयमायण, 

(९) स्थानीयस्तरको ववपद् सम्बन्िी त्याकं व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान, 

(१०) स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी, 

(११) समदुायमा आिाररत ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी काययक्रमको सञ्चािन, 

(१२) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

प. जिािार, वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण 

(१) जिािार, वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड तथा योजनाको कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) पानी महुानको संरक्षण, 

(३) सामदुावयक भू–संरक्षण र सोमा आिाररत आय आजयन काययक्रम, 

(४) भू–संरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक अनकूुिन, 

(५) िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्िी सूर्ना तथा त्याड्ढ सकंिन, 

(६) बहुमूलय िात,ु पत्थर तथा ितनज पदाथयको संरक्षण र सम्वद्र्िनमा सहयोग, 

(७) ढुगां, तगट्टी, बािवुा, नुन, माटो, िरीढुगां तथा स्िेट जस्ता िानीजन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन् 

तथा उपयोगको दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन, 

(८) भौगतभयक नक्सा प्रकाशन । 

फ. भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र ववकास 
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(१) भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र ववकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२) परुातइभ्व, प्रार्ीन स्मारक तथा संग्रहाियको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्र्िन र ववकास, 

(३) परम्परागत जारा तथा पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन, 

(४) प्रर्तित कानून तबरुद्धका कुरीतत तथा कुसंस्कार तबरुद्ध सामाक्षजक पररर्ािन सम्बन्िी कायय, 

(५) भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र ववकास सम्बन्िी अन्य कायय । 

(३) गाउाँपातिका तथा नगरपातिकािे सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको सहकाययमा प्रयोग गने साझा 

अतिकार संवविानको अनसूुर्ी–९ मा उलिेि भए बमोक्षजम हुनेछ ।  

(४) उपदफा (३) को सवयसामान्यतामा प्रततकूि असर नपने गरी देहायको ववषयमा सङ्घ तथा 

प्रदेश कानूनको अिीनमा रही गाउाँपातिका तथा नगरपातिकाको काम, कतयव्य र अतिकार देहाय 

बमोक्षजम हुनेछेः– 

क. िेिकुद र परपतरका 

(१) स्थानीयस्तरका िेिकुदको संरर्नाको पूवायिार तनमायण, सञ्चािन तथा ववकास, 

(२) स्थानीयस्तरका िेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको तनयमन र समन्वय, 

(३) िेिकुदको ववकास र प्रवद्र्िन, 

(४) िेिकुद प्रततयोतगता आयोजना र सहभातगता, 

(५) िेिकुद सम्बन्िी पूवायिारको ववकास, 

(६) स्थानीय तहका परपतरकाको दताय, अतभिेि तथा तनयमन । 

ि. स्वास््य 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोक्षजम स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्िी िक्ष्य 

र गणुस्तर तनिायरण, 



संगठन तथा व्यवस्थापन प्रततवेदन, गुजरा नगरपातिका 

31 

 

(२) जनरि अस्पताि, नतसयङ होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको क्षक्ितनक दताय, 

सञ्चािन अनमुतत र तनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा औषतिजन्य वनस्पतत, जडीबटुी र अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन 

र ववतरण, 

(४) स्वास््य बीमा िगायतका सामाक्षजक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा औषति तथा अन्य मेतडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूलय तनिायरण र 

तनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा औषतिको उक्षर्त प्रयोग र सूक्ष्मजीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा औषति र स्वास््य उपकरणको िररद, भण्डारण र ववतरण, 

(८) स्थानीयस्तरमा स्वास््य सूर्ना प्रणािीको व्यवस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा जनस्वास््य तनगरानी (पक्षब्िक हेलथ सभेिेन्स), 

(१०) स्थानीयस्तरको प्रवद्र्िनात्मक, प्रततकारात्मक, उपर्ारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र ्यातिएवटभ 

स्वास््य सेवाको सञ्चािन, 

(११) स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पािना, पञ्चकमय 

िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्र्िन, 

(१२) जनुोवटक र कीटजन्य रोगको तनयन्रण तथा व्यवस्थापन, 

(१३) सतुी, मददरा र िागू पदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्रण तथा सर्ेतना अतभवृवद्ध, 

(१४) आयवेुददक, यनुानी, आम्र्ी, होतमयो्यातथक, प्राकृततक क्षर्वकत्सा िगायतका परम्परागत 

स्वास््य उपर्ार सेवाको व्यवस्थापन, 

(१५) जनस्वास््य, आपतकािीन स्वास््य तथा महामारीको तनयन्रण योजना र कायायन्वयन, 

(१६) रोगको तनयन्रण तथा रोकथाम, 

(१७) आकक्षस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन ।  



संगठन तथा व्यवस्थापन प्रततवेदन, गुजरा नगरपातिका 

32 

 

ग. ववद्यतु, िानेपानी तथा तसाँर्ाइ जस्ता सेवाहरू 

(१) ववद्युत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, 

(२) िानेपानी महसिु तनिायरण र िानेपानी सेवाको व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भूतमगत तसाँर्ाइ प्रणािीको सञ्चािन तथा ममयत सम्भार, सेवा शलुक 

तनिायरण र सकंिन सम्बन्िी व्यवस्थापन । 

घ. सेवा शलुक, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी, पययटन शलुक 

(१) स्थानीय सेवा शलुक, दस्तरु, दण्ड जररबाना सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड योजना तजुयमा, 

कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) प्राकृततक स्रोत सािन र सेवा शलुक, रोयलटी सड्ढिन, समन्वय र तनयमन, 

(३) ितनज पदाथयको उत्िनन् र सो सम्बन्िी रोयलटी सकंिन, 

(४) सामदुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयलटी सकंिन, 

(५) पानीघट्ट, कुिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयलटी सकंिन ।  

ङ. वन, जगंि, वन्यजन्त,ु र्रार्रुुगी,ं जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक वववविता 

(१) वन, ज·ि, वन्यजन्त,ु र्रार्रुुगी,ं जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक वववविता 

सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहरी, िातमयक, कवतुियती र साझेदारी वनको 

संरक्षण, सम्वद्र्िन, उपयोग, अनगुमन र तनयमन तथा वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन, 

(३) मध्यवती के्षरको सामदुावयक, िातमयक र कबतुियती वनको व्यवस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा वृक्षारोपण 

व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा तनजी वनको प्रवद्र्िन, अनगुमन र तनयमन, 
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(६) स्थानीयस्तरमा सावयजतनक िािी जग्गा, पािा वा के्षरमा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र 

व्यवस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्िी सवेक्षण, उत्पादन, सकंिन, 

प्रवद्र्िन, प्रशोिन र बजार व्यवस्थापन, 

(८) वनबीउ बगैर्ा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्र्िन, 

(९) नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्िन, 

(१०) वन्यजन्त ुर र्रार्रुुगीकंो संरक्षण, व्यावसावयक पािन, उपयोग र अनगुमन, 

(११) मानव तथा वन्यजन्त ुबीर्को द्वन्द्व व्यवस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (क्षर्तडयािाना) को स्थापना र सञ्चािन, 

(१३) स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन, 

(१४) स्थानीयस्तरमा आिेटोपहारको व्यवस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा वन, वन्यजन्त ुतथा र्रार्रुुगीकंो अतभिेिाकंन र अध्ययन अनसुन्िान, 

(१६) ववश्वसम्पदा सूर्ीमा परेका स्मारक र परुाताक्षत्वक महत्वका वन, सीमसार के्षर, तटवती 

के्षरका जग्गा सम्बन्िी िगत, 

(१७) तमर्ाहा प्रजाततको तनयन्रण, 

(१८) स्थानीयस्तरको जोक्षिम न्यूनीकरण, 

(१९) जैववक वववविताको अतभिेिाकंन, 

(२०) स्थानीयस्तरमा हररयािी प्रवद्र्िन, 

(२१) स्थानीय साना जि उपयोग सम्बन्िी के्षरगत अयोजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र 

अनगुमन, 

(२२) रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवद्र्िन, 

(२३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय जोक्षिम न्यूनीकरण, 
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(२४) स्थानीयस्तरमा प्रदूषण तनयन्रण र हातनकारक पदाथयहरूको तनयमन तथा व्यवस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा न्यून कावयनमिुी तथा वातावरणमैरी ववकास अविम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण के्षर तनिायरण र व्यवस्थापन ।  

र्. सामाक्षजक सरुक्षा र गररबी तनवारण 

(१) सामाक्षजक सरुक्षा तथा गररबी तनवारण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन र 

अध्ययन अनसुन्िान, 

(२) िक्षक्षत समूह सम्बन्िी स्थानीय योजना, काययक्रम, स्रोत पररर्ािन र व्यवस्थापन, 

(३) सामाक्षजक सरुक्षाको कायायन्वयनको िातग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सम्पकय , 

समन्वय र सहकायय, 

(४) सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय त्याकं र सूर्ना व्यवस्थापन, 

(५) गररब घरपररवार पवहर्ान सम्बन्िी स्थानीय सवेक्षण, सूर्ना व्यवस्थापन र तनयमन, 

(६) स्थानीय सामाक्षजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन ।  

छ. व्यक्षिगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु वववाह र त्याकं 

(१) व्यक्षिगत घटना (जन्म, मृत्य,ु वववाह, बसाइसराइ, सम्बन्ि ववच्छेद र िमयपरु र िमयपरुी) को 

दताय, 

(२) व्यक्षिगत घटनाको स्थानीय त्याड्ढ सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र 

तनयमन, 

(३) व्यक्षिगत घटनाको अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन ।  

ज. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्रहािय संरक्षण, सम्वद्र्िन र पनुेः तनमायण 
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झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

(१) सकुुम्बासीको पवहर्ान र अतभिेि व्यवस्थापन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्िी जीववकोपाजयन र बसोबास व्यवस्थापन ।  

ञ. प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी 

(१) प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयलटी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन, 

(२) प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयलटीको सकंिन तथा बााँडफााँट । 

ट. सवारी सािन अनमुतत 

(१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२) स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, अनमुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, 

भाडा दर तनिायरण र तनयमन, 

(३) वातावरणमैरी, जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन, ववपद् जोक्षिम संवेद्य, अपागंता र िैंतगकमैरी 

यातायात प्रणािीको स्थानीय तहमा प्रवद्र्िन । 

मातथ उक्षलिक्षित अतिकारका अततररि गाउाँपातिका तथा नगरपातिकाको अन्य काम, कतयव्य र 

अतिकार देहाय बमोक्षजम हुनेछेः– 

क. भतूम व्यवस्थापन 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीयस्तरको भू–उपयोग नीतत, योजना, 

काययक्रम तजुयमा र कायायन्वयन, 

(२) सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अिीनमा रही व्यवक्षस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको 

तजुयमा र कायायन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र 
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व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तरमा अव्यवक्षस्थत बसोबास व्यवस्थापन ।  

ि. सञ्चार सेवा 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय के्षरतभर इन्टरनेट सेवा, टेतिसेन्टर, 

केबिु तथा तारववहीन टेतितभजन प्रसारणको अनमुतत, नवीकरण र तनयमन, 

(२) स्थानीय के्षरमा सूर्ना प्रववतिको ववकास र प्रवद्र्िन गने । 

ग. यातायात सेवा 

(१) स्थानीय बस, ट्रिी बस, ट्राम जस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राक्षञ्जट प्रणािीको नीतत, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२) राविय रेि पूवायिारको उपयोग तथा महानगरीय के्षरतभर शहरी रेि सेवाको सञ्चािन, 

व्यवस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वय, साझेदारी र सहकायय। 

(६) सङ्घ वा प्रदेशिे संवविान तथा प्रर्तित कानून बमोक्षजम आफ्नो अतिकारके्षरतभरको कुनै 

ववषय गाउाँपातिका वा नगरपातिकािाई कानून बनाई तनके्षपण गनय सक्नेछ ।  

(७) गाउाँपातिका वा नगरपातिकािे उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोक्षजमको काम, कतयव्य र 

अतिकारको प्रयोग गदाय आवश्यकता अनसुार कानून, नीतत, योजना, मापदण्ड तथा काययववति बनाई 

िागू गनय सक्नेछ ।  

(८) स्थानीय तहिे प्रदेश सरकारको परामशयमा नेपाि सरकारको पूवय स्वीकृतत तिई ववदेशका 

कुनै स्थानीय सरकारसाँग भतगनी सम्बन्ि कायम गनय सक्नेछ ।  

(ठ) संघ, संस्था दताय तथा नवीकरण 

(१)  संघ, संस्था पररर्ािन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन, 
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(२) स्थानीय स्तरका संघ, संस्थाको दताय तथा नवीकरण। 

वडा सतमततको काम, कतयव्य र अतिकारेः  

क. वडातभरका योजना तजुयमा, कायायन्वयन तथा अनगुमन 

(१) सहभतगतामूिक योजना तजुयमा प्रणािी अनसुार बस्ती वा टोिस्तरबाट योजना तजुयमा प्रवक्रया 

अविम्बन गरी बस्ती तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सड्ढिन, प्राथतमकीकरण तथा छनौट गने, 

(२) टोि ववकास संस्थाको गठन र पररर्ािन तथा वडातभर सञ्चािन हुने योजनाहरूका िातग 

उपभोिा सतमततको गठन तथा सोको अनुगमन गने, 

(३) वडातभरका योजना तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन 

गने, 

ि. त्याकं अद्यावतिक तथा संरक्षण 

(१) तनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्ने, 

(२) ऐततहातसक, परुाताक्षत्वक, सांस्कृततक तथा िातमयक महत्वका सम्पदा, प्रार्ीन स्मारक, सावयजतनक 

तथा सामदुावयक भवन, सावयजतनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्ने तथा संरक्षण गने, 

(३) िुिा के्षर, र्ोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िमयशािा, िातमयक तथा सांस्कृततकस्थि, डााँडापािा, 

र्रनके्षर, पानीको मूि, पोिरी, तिाउ, इनार, कुवा, िारा, ढंुगेिारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिुेसा, 

कुिो नहर, पानी घट्ट, तमिको त्याकं सकंिन गरी अद्यावतिक िगत राख्ने, संरक्षण गने र 

िण्डीकृत त्याकं र सूर्ना सवहतको वडाको पाश्र्वक्षर्र तयार तथा अद्यावतिक गने, 

ग. ववकास कायय 

(१) बाि उद्यानको व्यवस्था गने, 

(२) अनौपर्ाररक क्षशक्षा काययक्रम, क्षशश ुस्याहार तथा प्रारक्षम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र 
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व्यवस्थापन गने, 

(३) पुस्तकािय, वार्नािय, सामदुावयक तसकाइ केन्र, बािक्िव तथा बािसञ्जािको सञ्चािन र 

व्यवस्थापन गने, 

(४) वडा तहको स्वास््य संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गने, 

(५) िोप सेवा काययक्रमको सञ्चािन, व्यवस्थापन तथा समन्वय गने, 

(६) पोषण काययक्रमको सञ्चािन तथा समन्वय गने, 

(७) वडा तहमा स्वास््य जनर्ेतना ववकास तथा स्वास््य सूर्ना काययक्रमको सञ्चािन गने, 

(८) शहरी तथा ग्रामीण स्वास््य क्षक्ितनकको सञ्चािन गने, गराउने, 

(९) सावयजतनक शौर्ािय, स्नान गृह तथा प्रततक्षाियको तनमायण र व्यवस्थापन गने, गराउने, 

(१०) वडास्तरीय सामदुावयक िाराको प्रबन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनमायण, संरक्षण र 

गणुस्तर तनयमन गने, 

(११) घरबाट तनकास हुने फोहरमैिाको सकंिन र व्यवस्थापन, र्ोक तथा गलिीहरूको 

सरसफाई, ढि तनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत 

संरक्षण गने, गराउने, 

(१२) कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वय र प्रवद्र्िन तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक 

तातिमको अतभमिुीकरण गने, 

(१३) कृवष बीउ ववजन, मि तथा औषतिको माग सकंिन गने, 

(१४) कृवषमा िाग्ने रोगहरूको वववरण सकंिन गने, 

(१५) पशुपक्षी ववकास तथा छाडा र्ौपायाको व्यवस्थापन, 

(१६) वडातभरको र्रनके्षर संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 

(१७) स्थानीय समदुायका र्ाडपवय, भाषा संस्कृततको ववकासको िातग किा, नाटक, जनर्ेतनामूिक 

तथा सांस्कृततक काययक्रम गने गराउने, 
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(१८) स्थानीय मौतिकता झक्षलकने सांस्कृततक रीततररवाजिाई संरक्षण तथा प्रवद्र्िन गने, 

(१९) वडातभर िेिकुद पूवायिारको ववकास गने, 

(२०) अन्तरववद्यािय तथा क्िव माफय त िेिकुद काययक्रमको सञ्चािन गने गराउने, 

(२१) वडा के्षरतभरको बाटोघाटो र्ाि ुअवस्थामा राख्ने तथा राख्न सहयोग गने, 

(२२) वडातभरका सडक अतिकारके्षरमा अवरोि र अततक्रमण गनय नददने, 

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पवहरो, हुरी तथा प्राकृततक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोि पञ्छाउने, 

(२४) घरेि ुउद्योगको िगत सकंिन तथा सम्भाव्यता पवहर्ान गने, 

(२५) वडातभर घरेि ुउद्योगको प्रवद्र्िन गने, 

(२६) प्रर्तित कानून बमोक्षजम व्यक्षिगत घटना दताय, अद्यावतिक तथा सोको अतभिेि सकंिन 

तथा संरक्षण गने, 

(२७) व्यक्षिगत घटना दताय सम्बन्िी जनर्ेतना काययक्रम सञ्चािन गने, 

(२८) सामाक्षजक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभिेि अद्यावतिक गने, 

(२९) वडािाई बािमैरी बनाउने, 

(३०) वडातभर आतथयक तथा सामाक्षजक रूपमा पतछ परेका मवहिा, बािबातिका, दतित, अपागंता 

भएका व्यक्षि, जेष्ठ नागररक, अलपस्ख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अतभिेि रािी सामाक्षजक र 

आतथयक उत्थान सम्बन्िी काम गने, 

(३१) ववतभन्न समदुायतबर् सामाक्षजक सदभाव र सौहादयता कायम गने, 

(३२) बािवववाह, बहुवववाह, िैंतगक वहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतिया प्रथा, छाउपडी, 

कमिरी प्रथा, बािश्रम, मानव बेर्वविन जस्ता सामाक्षजक कुरीतत र अन्िववश्वासको अन्त्य गने, 

गराउने, 

(३३) प्रर्तित कानूनको अिीनमा रही मािपोत तथा भूतम कर, व्यवसाय कर, वहाि कर, 

ववज्ञापन कर, सेःशलुक पावकय ङ, नयााँ व्यवसाय दताय, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, मनोरञ्जन 
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करको िेिाजोिा र सकंिन गरी सम्बक्षन्ित गाउाँपातिका वा नगरपातिकामा प्रततवेदन सवहत 

रकम बझुाउने, 

(३४) अशि तबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यक्षििाई नक्षजकको अस्पताि वा स्वास््य 

केन्रमा परु् याई औषिोपर्ार गराउने, 

(३५) असहाय वा बेवाररस व्यक्षिको मृत्य ुभएमा तनजको दाह संस्कारको व्यवस्था तमिाउने, 

(३६) सडक बािबातिकाको उद्धार र पनुस्र्थापनाको िातग िगत सकंिन गने, 

(३७) वडातभरको सामदुावयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्र्िन 

गने, 

(३८) वडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी के्षर तबस्तार गने, गराउने, 

(३९) वडािाई वातावरणमैरी बनाउने, 

(४०) प्रागांररक कृवष, सरुक्षक्षत मातृत्व, ववद्याथी भनाय, पूणय िोप, िुिा ददशामिु सरसफाई, 

वातावरणमैरी तथा बािमैरी शासनजस्ता प्रवद्र्िनात्मक काययहरू गने, गराउने, 

(४१) वडातभर घरबास पययटन (होम स्टे) काययक्रम प्रवद्र्िन गने ।  

घ. तनयमन कायय 

(१) वडातभर सञ्चातित ववकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सतमततहरूका काययको 

अनगुमन तथा तनयमन गने, 

(२) तसकमी, डकमीिाई भूकम्प प्रततरोिी भवन तनमायण सम्बन्िी तातिम ददने, 

(३) िाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र 

मूलयसूर्ी अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षण गने, 

(४) वडातभरका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्िन गरी िगत राख्ने, 
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(५) हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 

(६) ववद्युत र्हुावट तथा र्ोरी तनयन्रणमा सहयोग गने ।  

ङ. तसफाररस तथा प्रमाक्षणत गने 

(१) नाता प्रमाक्षणत गने, 

(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रतततिवप तिनका िातग तसफाररस गने, 

(३) बहाि करको िेिाजोिा तसफाररस गने, 

(४) बन्द घर तथा कोठा िोलन रोहबरमा बस्ने, 

(५) मोही िगत कट्टाको तसफाररस गने, 

(६) घर जग्गा करको िेिाजोिा तसफाररस गने, 

(७) जन्म तमतत प्रमाक्षणत गने, 

(८) व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हुदै नभएको तसफाररस 

गने, 

(९) वववाह प्रमाक्षणत तथा अवववावहत प्रमाक्षणत गने, 

(१०) तनेःशलुक वा सशलुक स्वास््य उपर्ारको तसफाररस गने, 

(११) वडाबाट जारी हुने तसफाररस तथा अन्य कागजिाई अंगे्रक्षज भाषामा समेत तसफाररस तथा 

प्रमाक्षणत गने, 

(१२) घर पाताि प्रमाक्षणत गने, 

(१३) व्यक्षिगत वववरण प्रमाक्षणत गने, 

(१४) जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुायमा घर कायम गनय तसफाररस गने, 

(१५) कुनै व्यक्षिको नाम, थर, जन्म तमतत तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो व्यक्षि एकै 

हो भने्न तसफाररस गने, 
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(१६) नाम, थर, जन्म तमतत संशोिनको तसफाररस गने, 

(१७) जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय हराएको तसफाररस गने, 

(१८) वकत्ताकाट गनय तसफाररस गने, 

(१९) संरक्षक प्रमाक्षणत गने तथा संस्थागत र व्यक्षिगत संरक्षक तसफाररस गने, 

(२०) जीववतसाँगको नाता प्रमाक्षणत गने, 

(२१) मृतकसाँगको नाता प्रमाक्षणत तथा सजयतमन तसफाररस गने, 

(२२) जीववत रहेको तसफाररस गने, 

(२३) हकवािा वा हकदार प्रमाक्षणत गने, 

(२४) नामसारी गनय तसफाररस गने, 

(२५) जग्गाको हक सम्बन्िमा तसफाररस गने, 

(२६) उद्योग ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने, 

(२७) आिारभूत ववद्यािय िोलन तसफाररस गने, 

(२८) जग्गा मूलयाकंन तसफाररस गने, 

(२९) ववद्याियको कक्षा थप गनय तसफाररस गने, 

(३०) अशि, असहाय तथा अनाथको पािन पोषणको िातग तसफाररस गने, 

(३१) वैवावहक अंगीकृत नागररकता तसफाररस गने, 

(३२) आतथयक अवस्था कमजोर वा सम्पन्न रहेको सम्बन्िी तसफाररस गने, 

(३३) ववद्यािय ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने, 

(३४) िारा तथा ववद्युत जडानको िातग तसफाररस गने, 

(३५) प्रर्तित कानून अनसुार प्रत्यायोक्षजत अतिकार बमोक्षजमको अन्य तसफाररस वा प्रमाक्षणत 

गने। 
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३.१.३ नेपाि सरकारको काययववस्तृतीकरण अनसुार स्थानीय तहका अतिकारहरु  
 

अतिकार 

सूर्ीको 

क्र.सं. 

संवविानको 

अतिकार सूर्ीका 

ववषय 

संवविानको अतिकार सूर्ीका ववषयको ववस्ततृीकरण 

१ नगर प्रहरी १.१ स्थानीय सरकारिे तजुयमा गरी िागू गरेका नीतत, 

कानून मापदण्ड, तनणययहरु कायायन्वयनमा 

सहयोग 

१.२ स्थानीय सरकारको सम्पक्षत्त संरक्षण 

१.३ स्थानीय स्तरमा हुने सभा समारोह, परम्परा, जारा 

र्ाडपवय आदद व्यवस्थापनमा सहयोग पयुायउने 

१.४ स्थानीय बजार, पावकिं ग स्थि व्यवस्थापनमा 

सहयोग 

१.५ स्थानीय नगर काययपातिकािे तोकेका नगर गाउाँ 

प्रहरी सम्बन्िी नीतत, योजना, काययक्रम 

बमोक्षजमका कायय 

१.६ स्थानीय कानून बमोक्षजम नगर सरसफाई 

सम्बन्िी मापदण्ड कायायन्वयन र कसूर उपर 

छानवीन र अनसुन्िान 

१.७ स्थानीय न्यावयक सतमततिे गरेका आदेश, फैसिा 

कायायन्वयनमा सहयोग 
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१.८ स्थानीय तहको कायायिय पररसर, सम्पदा, 

सावयक्षजनक, ऐिानी, पततय जग्गा, सावयजतनक भवन 

तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण र सरुक्षा  

१.९ ववपद ब्यवस्थापनमा सहयोग 

१.१० अपराि रोकथाम तथा अनसुन्िानमा सहयोग 

  

१.११ संघीय तथा प्रदेश कानूनको अतिनमा रवह नगर 

प्रहरीको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन नीतत, कानून, 

मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

२ सहकारी संस्था २.१ सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

२.२ स्थानीय सहकारी संस्था दताय, अनमुतत, िारेजी र 

ववघटन 

२.३ सहकारी बर्त तथाऋण पररर्ािन सम्बन्िी 

स्थानीय मापदण्ड, तनयमन 

२.४ सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय ववषयगत, 

प्रादेक्षशक र स्थानीय संघसंस्थासाँग समन्वय र 

सहकायय 

२.५ सहकारी सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन 

र अध्ययन अनसुन्िान 

२.६ स्थानीय सहकारी सम्वन्िी क्षमता अतभवृवद्ध 

२.७ स्थानीय सहकारी के्षरको प्रवद्धयन र पररर्ािन 

२.८ सहकारी संस्थाको प्रबद्धयन र ववकास 
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३ एफ. एम.संञ्चािन ३.१ १०० वाट सम्मका एफ. एम. रेतडयो सञ्चािन 

अनमुतत, नवीकरण र तनयमन 

३.२ स्थानीय के्षर तभर इन्टरनेट सेवा, टेतिसेन्टर र 

स्थानीय केबिु तथा तार वववहन टेिीतभजन 

प्रसारणको अनमुतत, नवीकरण र तनयमन 

४ स्थानीय कर 

(सम्पक्षत्त कर, घर 

बहाि कर, 

घरजग्गा रक्षजिेशन 

शलुक, सवारी 

सािन कर, सेवा 

शलुक दस्तरु, 

पययटन शलुक, 

ववज्ञापन कर, 

व्यवसाय कर, 

भूतमकर 

(मािपोत), दण्ड 

जररवाना, मनोरञ्जन 

कर, मािपोत 

संकिन  (अनसूुर्ी 

९ (६) बाट 

समेत) 

४.१ आतथयक काययववति सम्वन्िी स्थानीय नीतत, 

काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

४.२ बजेट सीमा, तनिायरण, तजुयमा, कायायन्वयन र 

तनयमन 

४.३ स्थानीय सक्षञ्चत कोष व्यवस्थापन 

४.४ आतथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 

४.५ स्थानीय तहको िगानी र िाभांशको व्यवस्थापन 

४.६ स्थानीय तहको ववतनयोजन, राजस्व, िरौटी, 

काययसञ्चािन कोष एवं अन्य सरकारी कोष तथा 

सम्पक्षत्तको एकीकृत वववरण, िेिा तथा 

िेिापरीक्षण 

४.७ सम्पक्षत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रक्षजिेशन 

शलुक, सवारी सािन कर, सेवा शलुक दस्तरु, 

पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, 

भूतमकर (मािपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन 

कर, मािपोत, वहाि ववटौरी घर जग्गा कर, मतृ 

वा माररएको जीव जन्तकुो हाड, तसंग, ्वााँि, 
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छािामा कर, प्राकृततक स्रोत सािन व्यवसावयक 

कर सम्बन्िी नीतत, कानुन, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

बााँडफााँड, संकिन र तनयमन 

४.८ स्थानीय पूवायिार तथा सेवामा शलुक तनिायरण र 

संकिन र व्यवस्थापन 

४.९ टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग र र् याक्षफ्टङ्ग शलुक 

५१० स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन 

५११ राजस्व सूर्ना तथा त्यांकको आदान प्रदान 

५१२ स्थानीय तहमा राजस्व तनयन्रण सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड र तनयमन 

५.१३ स्थानीय पवुायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलुक 

दस्तरु सम्बन्िी नीतत, कानुन, मापदण्ड रतनयमन 

५ स्थानीय सेवाको 

व्यवस्थापन 

५.१ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, 

मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र 

तनयमन 

५.२ संवविानको िारा ३०२ समेतका आिारमा 

कमयर्ारी समायोजन पतछ ववत्तीय स्रोतका 

अतिनमा रवह आवश्यकता अनसुार कानून 

बमोक्षजम स्थानीय सेवाको गठन, संर्ािन र 

व्यवस्थापन 

५.३ स्थानीय तहको सङ्गठन  ववकास, जनशक्षि 

व्यवस्थापन र वृक्षत्त ववकास 
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५.४ संक्रमणकािीन व्यवस्थापन अन्तगयत केन्रीय 

सरकारबाट स्थानीय तहमा समायोजन भई 

आउने कमयर्ारीको व्यवस्थापन, उपयोग र 

समन्वय 

५.५ कानून बमोक्षजम स्थानीय तहको सङ्गठन  संरर्ना 

तथा दरबन्दी तनिायरण 

५.६ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूर्ना तथा 

सञ्चार प्रववतिको उपयोग,प्रवद्धयन र तनयमन 

६ स्थानीय त्यांक र 

अतभिेि संकिन 

(अनसूुर्ी ९ 

को११ समेत) 

६.१ स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

६.२ बेरोजगारको त्याङ्क सवहत स्थानीय तहका 

आिारभूत त्याङ्क संकिन र व्यवस्थापन 

६.३ पञ्जीकरण व्यवस्थापन 

६.४ स्थानीय तहको त्याङ्कीय अतभिेि व्यवस्थापन 

६.५ स्थानीय तहमा सूर्ना तथा सञ्चार प्रववतियिु 

त्याङ्क व्यवस्थापन 

७ स्थानीयस्तरका 

ववकास आयोजना 

तथा पररयोजनाहरु 

७ स्थानीय स्तरका ववकास आयोजना पररयोजनाहरु 

७.१ स्थानीय स्तरका आतथयक, सामाक्षजक, सााँस्कृततक, 

वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारजन्य ववकासका 

िातग आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरुको 

तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूलयांकन 

७.२ अध्ययन, अनसुन्िान, आयोजना प्रभाव मलुयाङ्कन 
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७.३ स्थानीय तहका संभाव्य प्राकृततक श्रोत, सािनको 

अतभिेि (प्रोफाईि) तयार गने 

७.४ स्थातनय स्तरका ववकास आयोजना तथा 

पररयोजना सम्बन्िी नीतत, कानुन, मापदण्ड, 

योजना रतनयमन 

७.५ सहरी ववकास, बस्ती ववकास र भवन सम्बन्िी 

स्थातनय तहको नीतत, कानून, मापदण्ड र योजना 

तजुयमा, आयोजना पवहर्ान, अध्ययन, कायायन्वयन 

र तनयमन 

७.६ राविय भवन संवहता र मापदण्ड बमोक्षजम भवन 

तनमायण अनमुतत र तनयमन 

७.७ स्थानीय तहका सरकारी भवन, ववद्यािय, 

सामदुायीक भवन, सभागृह तथा अन्य सावयजतनक 

भवन र संरर्ना तनमायण र ममयत संभार 

७.८ संघीय र प्रादेक्षशक आयोजना, पररयोजना 

कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

८ आिारभूत तथा 

माध्यतमक क्षशक्षा 

८.१ प्रारक्षम्भक बाि क्षशक्षा तथा ववद्यािय क्षशक्षा, 

अनौपर्ाररक क्षशक्षा, िुिा तथा वैकक्षलपक 

(गरुुकुि, मदरसा, गमु्वा आदद) एवम् तनरन्तर 

तसकाइ तथा ववशेष क्षशक्षा सम्बन्िी नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 
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८.२ प्राववतिक क्षशक्षा तथा व्यावसावयक तातिमको 

योजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुतत र तनयमन 

८.३ पाठ् यक्रम र पाठ् यसामग्री ववतरण र कायायन्वयन 

८.४ ववद्यािय क्षशक्षक एवं कमयर्ारीको व्यवस्थापन 

८.५ ववद्यािय नक्शाङ्कन, ववद्याियको अनमुतत, 

स्वीकृतत, समायोजन र तनयमन 

८.६ शैक्षक्षक पूवायिार तनमायण र ममयत संभार 

८.७ आिारभूत तह (कक्षा ८) को परीक्षा 

व्यवस्थापन 

८.८ ववद्याथी तसकाई उपिब्िी परीक्षण र व्यवस्थापन 

८.९ ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवृक्षत्तको व्यवस्थापन 

८.१० शैक्षक्षक परामशय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन 

८.११ स्थानीय तहका शैक्षक्षक ज्ञान, तसप र प्रववति 

संरक्षण, प्रबद्धयन र स्तरीकरण 

८.१२ स्थानीय पसु्तकािय र वार्नािय सञ्चािन तथा 

व्यवस्थापन 

८.१३ माध्यतमक तहसम्मको शैक्षक्षक काययक्रमको 

समन्वय र तनयमन 

९ आिारभूत स्वास््य 

र सरसफाई 

९.१ आिारभूत स्वास््य र सरसफाई सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन तथा 

तनयमन 
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९.२ आिारभूत स्वास््य सेवा संर्ािन र प्रवद्धयन 

९.३ अस्पताि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना 

तथा सञ्चािन 

९.४ स्वास््य सेवा सम्वन्िी भौततक पूवायिार ववकास 

तथा व्यवस्थापन 

९.५ स्वस्थ िानेपानी र िाद्यपदाथयको गणुस्तर एवं 

वाय ुतथा ध्वतन प्रदूषण तनयन्रण 

९.६ सरसफाई सर्ेतना अतभवृवद्ध र स्वास््यजन्य 

फोहोर व्यवस्थापन 

९.७ स्वास््यजन्य फोहरमैिा संकिन, पनुउयपयोग, 

प्रशोिन, ववसजयन, सेवा शलुक तनिायरण र तनयमन 

९.८ रि संर्ार सेवा, स्थानीय तथा शहरी स्वास््य 

सेवा 

९.९ औषति पसि सञ्चािन र तनयमन 

अनसूुर्ी 

९ को 

३ बाट 

स्वास््य ३.१ राविय तथा प्रादेक्षशक िक्ष्य र मापदण्ड बमोक्षजम 

स्थानीय स्तरको िक्ष्य र गणुस्तर तनिायरण 

३.२ राविय र प्रादेक्षशक मापदण्ड अनुरुप जनरि 

अस्पताि र नतसयङ्ग होम, तनदानकेन्र र अन्य 

स्वास््य संस्थाहरुको क्षक्ितनक दताय, सञ्चािन 

अनमुतत र तनयमन 
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३.४ स्थानीय स्तरमा औषतिजन्य वनस्पतत, जडीबटुी 

र अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन 

र ववतरण 

३.५ स्वास््य बीमा िगायतका सामाक्षजक सरुक्षा 

काययक्रम व्यवस्थापन 

३.६ स्थानीयस्तरमा औषिी तथा अन्य मेतडकि 

उत्पादनहरुको न्यूनतम मूलय तनिायरण तथा 

तनयमन 

३.७ स्थानीयस्तरमा औषतिको उक्षर्त प्रयोग र सूक्ष्म 

जीवतनरोिक प्रततरोि (Antimicrobial 

Resistance) न्यूनीकरण 

३.८ स्थानीयस्तरमा औषिी र स्वास््य उपकरणको 

िररद, भण्डारण र ववतरण 

३.९ स्थानीयस्तरमा स्वास््य सूर्ना प्रणािी 

व्यवस्थापन 

३.१० स्थानीयस्तरमा जनस्वास््य तनगरानी (पक्षब्िक 

हेलथ सभेिेन्स) 

३.११ स्थानीयस्तरको प्रवयिनात्मक र प्रततकारात्मक, 

उपर्ारात्मक, पनुयस्थानात्मक र 

्यातिएवटभस्वास््य सेवा सञ्चािन 
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३.१२ स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग 

अभ्यास, स्वास््यवृत्तको पािना, पञ्चकमय 

िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन 

३.१३ जनुोवटक र कीटजन्य रोग तनयन्रण तथा 

व्यवस्थापन 

३.१४ सतुतय, मददरा र िागुपदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग 

तनयन्रण तथा सर्ेतना अतभवृवद्ध  

३.१५ आयवेुददक, यनुानी, आम्र्ी, होतमयो्यातथक, 

प्राकृततक क्षर्वकत्सा िगायतका परम्परागत 

स्वास््य उपर्ार सेवा व्यवस्थापन 

३.१६ स्थानीयस्तरमा जनस्वास््य आपत्कािीन 

स्वास््य, महामारी तनयन्रण योजना र 

कायायन्वयन 

३.१७ स्थानीयस्तरमा सरूवा तथा नसने रोग तनयन्रण 

तथा रोकथाम 

३.१८ आकक्षस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह  

१० स्थानीय बजार 

व्यवस्थापन, 

वातावरण संरक्षण 

र जैववक वववविता 

(अनसूुर्ी ९ (७) 

समेत) 

१०.१ स्थानीय बजार व्यवस्थापन 

१०.१.१ स्थानीय व्यापार/वाक्षणज्य, माग/ आपूततय, बजार 

व्यवस्थापन तथा अनुगमन र उपभोिा अतिकार 

एवम् वहत सम्बन्िी नीतत, कानुन, मापदण्ड, 

कायायन्वयन र तनयमन 

१०.१.२ स्थानीय बजार तथा हाटबजार व्यवस्थापन 
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१०.१.३ स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा 

तनकासी प्रके्षपण मूलय तनिायरण र अनगुमन 

१0.१.४ स्थानीय व्यापार/वाक्षणज्य सम्वन्िी पूवायिार 

१०.१.५ स्थानीय वस्त ु र सेवा व्यापारको मूलय तथा 

गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन 

१०.१.६ स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमय दताय, अनमुतत, 

नवीकरण, िारेजी र तनयमन 

१०.१.७ स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन 

अनसुन्िान 

१०.१.८ तनजी तथा गैरसरकारी के्षरसाँग समन्वय र 

सहकायय 

१०.१.९ स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन, सहजीकरण र तनयमन 

१०.१.१० स्थानीय बौवद्धक सम्पक्षत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र 

अतभिेिाङ्कन 

१०.१.११ उपभोिा सर्ेतना अतभवृवद्ध,  िक्षक्षत उपभोिाको 

िगत व्यवस्थापन र  स्थानीय वस्त ुएवं सेवाको 

गणुस्तर परीक्षण 

    १०.२ वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता 

१0.२.१ स्थानीय वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता 

सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायायन्वयन र तनयमन- 

१0.२.२ स्थानीय स्तरमा वातावरणीय जोक्षिम न्यूनीकरण 
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१०.2.३ स्थानीय स्तरमा प्रदूषण तनयन्रण र हातनकारक 

पदाथयहरुको तनयमन तथा व्यवस्थापन 

१०.२.४ स्थानीय स्तरमा सरसफाई र फोहर व्यवस्थापन 

१०.२.५ स्थानीय स्तरमा न्यून कावयनमुिी तथा 

वातावरणमैरी ववकास अविम्बन 

१०.२.६ स्थानीय स्तरमा हररत के्षर प्रवद्धयन 

१०.२.७ स्थानीय स्तरमा वातावरण संरक्षण के्षर तनिायरण 

र व्यवस्थापन 

११ स्थानीय सडक, 

ग्रामीण सडक, कृवष 

सडक, तसंर्ाइ 

(अनसूुर्ी ९(५) 

समेतबाट) 

११.१ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, 

तसंर्ाइ सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायायन्वयन र तनयमन 

११.२ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृषी सडक, 

झोिङेु्ग पिु, पिुेसा, तसंर्ाइ र तटबन्िन सम्वन्िी 

स्थानीय तहको गरुुयोजना तजुयमा, 

तनमायण/स्तरोन्नततका आयोजना पवहर्ान,  

अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, संभार, तनयमन 

११.३ स्थानीय के्षरमा ट्रिी बस, ट्रामजस्ता मध्यम 

क्षमताका मास ट्राक्षन्जट प्रणािीको नीतत, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

११.४ राविय रेि पूवायिारको उपयोग गरी महानगरीय 

(मेट्रोतसटी) के्षरतभर शहरी रेिसेवा सञ्चािन, 

व्यवस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वय र सहकायय 
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११.५ स्थानीय तहमा यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र 

तनयमन 

१२ गाउाँसभा, नगर 

सभा, क्षजलिा सभा, 

स्थानीय अदाित, 

मेितमिाप र 

मध्यस्थताको 

व्यवस्थापन 

१२.१ गाउाँसभा, नगरसभािे आआफ्नो के्षरको नीतत, 

कानून र मापदण्डको स्वीकृतत  

१२.२ स्थानीय स्तरका आवतिक योजना तथा वावषयक 

योजना एवम् बजेट स्वीकृतत  

१२.३ स्थानीय सरकारिाई प्राप्त क्षजम्मेवारी वमोक्षजम 

आफ्नो के्षरतभर राजश्वका दर र अन्य शलुक 

तनिायरण 

१२.४ स्थानीय स्तरको प्राकृततक श्रोतको उपयोग 

सम्बन्िी नीतत तनिायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश 

र संघीय मापदण्ड पािना 

१२.५ स्थानीय सामदुावयक मेिवपिाप र मध्यस्थता 

१३ स्थानीय अतभिेि 

व्यवस्थापन 

१३.१ स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

१३.२ स्थानीय स्तरको अतभिेि व्यवस्थापन 

१४ घरजग्गा िनी पजुाय 

ववतरण 

१४.१ प्रादेक्षशक मापदण्ड बमोक्षजम स्थानीय घर जग्गा 

िनी पजुाय ववतरण िगत व्यवस्थापन 

१४.२ भूतमको वगीकरण अनसुारको िगत 

१४.३ स्थानीय जग्गाको वकत्ता काट र भूतम िगत 

(नक्सा, सेस्ता) तनमायण र संरक्षण 
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१४.४ सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, मआुब्जा 

तनिायरण एवं ववतरणमा समन्वय र सहजीकरण 

१४.५ जग्गा वववाद समािान 

१४.६ ववश्वसम्पदा सूर्ीमा परेका स्मारक र परुाताक्षत्वक 

महत्वका एवं वन, सीमसार के्षर, तटवती के्षरका 

जग्गा सम्बन्िी िगत 

१५ कृवष तथा 

पशपुािन, कृवष 

उत्पादन 

व्यवस्थापन, पश ु

स्वास्थय,  सहकारी 

र कृवष अनसूुर्ी 

९(४) 

१५.१ कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन 

र पश ुस्वास््य 

१५.१.१ कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन 

र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

१५.१.२ कृवष तथा पशपुन्छी बजार सूर्ना, बजार तथा 

हाटबजार पूवायिार तनमायण, साना तसंर्ाइतनमायण, 

तातिम, प्रववति प्रसार, प्राववतिक टेवा,  कृवष 

सामग्री आपूततय र कृषक क्षमता ववकासकाययक्रम 

संञ्चािन र तनयमन 

१५.१.३ कृवष तथा पशपंुछीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा 

महामारी रोग तनयन्रण 

१५.१.४ पशपुन्छी क्षर्वकत्सा सेवा व्यवस्थापन 

१५.१.५ कृवष वातावरण संरक्षण, जैववक वववविता संरक्षण 

र प्रबद्धयन 



संगठन तथा व्यवस्थापन प्रततवेदन, गुजरा नगरपातिका 

57 

 

१५.१.६ उच्र् मूलययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवियन तथा 

ववकास र बजारीकरण  

१५.१.७ पशनुश्ल सिुार पद्धतत ववकास र व्यवस्थापन 

१५.१.८ स्थानीय र्रन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन 

१५.१.९ पश ुआहार गणुस्तर तनयमन 

१५.१.१० स्थानीय स्तरमा त्याङ्क व्यवस्थापन र सूर्ना 

प्रणािी 

१५.१.११ बिशािा र शीत भण्डारणको ब्यवस्थापन र 

तनयमन 

१५.१.१२ कृवष तथा पशपुन्छी सम्वन्िी बीमा र कजाय 

सहजीकरण 

१५.१.१३ साना तसंर्ाई तनमायण तथा सिुार 

१६ 

जेष्ठ नागररक, 

अपांगता भएका 

व्यक्षि र 

अशिहरुको 

व्यवस्थापन 

१६.१ संघ र प्रदेशिे तनिायरण गरेको मापदण्ड बमोक्षजम 

स्थानीय स्तरमा सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी 

काययक्रम कायायन्वयन 

१७ 

बेरोजगारको 

त्यांक संकिन 

अनसूुर्ी ८(१७) 

१७.१ रोजगार र बेरोजगारको त्यांक संकिन, 

प्रशोिन रसूर्ना प्रणािी 

१७.२ ववदेशी श्रतमकको सूर्ना व्यवस्थापन 

१८ कृवष प्रसारको 

व्यवस्थापन, 

१८.१ कृवष प्रसार सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 
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संर्ािन र 

तनयन्रण 

१८.२ स्थानीय तहमा कृवष प्रसार तथा जनशक्षिको 

प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररर्ािन  

१८.३ कृषकहरुको क्षमता अतभवृवद्ध, प्राववतिक सेवा, 

टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

१८.४ तबउववजन, नश्ल, मििाद र रसायन तथा 

औषतिहरुको आपूततय, उपयोग र तनयमन  

१८.५ कृषक समूह, सहकारी र स्थानीय सम्वद्ध 

संघसंस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र तनयमन 

१८.६ स्थानीय स्तरमा कृवष सम्वन्िी प्रववति संरक्षण र 

हस्तान्तरण 

१८.७ कृवषसम्वन्िी सूर्ना प्रर्ारप्रसार  

१८.८ स्थानीयस्तरको स्रोत केन्रहरुको ववकास र 

व्यवस्थापन 

१९ िानेपानी, साना 

जिववद्युत 

आयोजना, 

वैकक्षलपक ऊजाय 

(अनसूुर्ी  ९(५), 

अनसूुर्ी ९(७) 

समेतबाट) 

१९.१ िानेपानी 

१९.१.१ स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

१९.१.१ िानेपानी महसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 

व्यवस्थापन सम्बन्िी 

१९.२ साना जिववद्यतु आयोजना,  

 १९.२.१ साना जिववद्युत आयोजना सम्बन्िी स्थानीय  

स्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड,योजना तजुयमा, 

कायायन्वयन र तनयमन 
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१९.२.२ स्थानीय िानेपानी, साना जितबद्युत आयोजना, 

वैकक्षलपक ऊजाय सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड 

र योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

१९.२.३ स्थानीय ववद्युत ववतरण प्रणािी र सेवाको 

व्यवस्थापन, संर्ािन र तनयमन 

१९.२.४ िानेपानी महसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 

व्यवस्थापन 

१९.२.५ स्थानीय साना सतह तथा भूतमगत तसंर्ाई 

प्रणािीको संर्ािन र ममयत-संभार सेवा शलुक 

तनिारण र संकिन व्यबस्थापन 

१९.२.६ स्थानीय तटबन्ि नदी तथा पवहरो तनयन्रण तथा 

नदी व्यवस्थापन र तनयमन 

१९.३ वैकक्षलपक ऊजाय 

१९.३.१ स्थानीय तहमा वैकक्षलपक ऊजाय सम्बन्िी नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा, कायायन्वयन र 

तनयमन 

१९.३.२ स्थानीय तहमा वैकक्षलपक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति 

ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अतभवृवद्ध एवं 

प्रवद्धयन 

२० ववपद व्यवस्थापन २०.१ ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 
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२०.२ स्थानीय स्तर ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय 

योजना 

२०.३ स्थानीय स्तरमा ववपद् पूवय तयारी, िोज तथा 

उद्धार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र 

समन्वय 

२०.४ ववपद् जोक्षिम के्षरको नक्सांकन, बस्तीहरूको 

पवहर्ान र स्थानान्तरण 

२०.५ ववपद व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश र स्थानीय 

समदुाय, संघसंस्था तथा तनजीके्षरसाँग सहयोग, 

समन्वय र सहकायय 

२०.६ ववपद् कोष स्थापना तथा संर्ािन र स्रोत 

सािनको पररर्ािन 

२०.७ ववपद् जोक्षिम न्यूनीकरणका स्थानीयस्तर 

आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन र तनयमन 

२०.८ ववपद् पिात स्थानीयस्तरको पनुस्थापन र 

पनुतनयमायण 

२०.९ स्थानीयस्तरको ववपद सम्बन्िी त्याङ्क 

व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

२०.१० स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 

२१ जिािार, वन्यजन्त,ु 

िानी तथा ितनज 

पदाथयको संरक्षण 

२१.१ जिािार तथा वन्यजन्त ु

२१.१.१ जिािार तथा वन्यजन्त ुसम्वन्िी स्थानीय नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 
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२१.१.२ प्राकृततक प्रकोप रोकथाम र पूवय तयारी 

२१.१.३ सामदुावयक भूसंरक्षण र सोमा आिाररत आय 

आजयन काययक्रम 

२१.१.४ पानी महुान संरक्षण 

२१.१.५ भूसंरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्य 

सामदुावयक अनकूुिन 

२१.२ िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण 

२१.२.१ िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण सम्वन्िी 

नीतत, कानून, मापदण्ड र तनयमन 

२१.२.२ ढंुगा, तगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, फायर क्िे तथा 

स्िेट आदद िानीजन्य वस्त ुसम्वन्िी सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन 

२१.२.३ ढंुगा, तगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, फायरक्िे तथा 

स्िेट आदद िानीजन्य वस्तकुो संरक्षण, ववकास, 

उत्िनन् र उपयोग सम्वन्िी दताय, अनमुतत, 

नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 

२१.२.४ स्थानीय िानी तथा िनीज पदाथय सम्बन्िी 

सूर्ना तथा त्यांक संकिन, अतभिेिन तथा 

व्यवस्थापन 

२२ भाषासंस्कृतत र 

ितितकिाको 

संरक्षण र ववकास 

२२.१ भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र 

ववकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन तनयमन 
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२२.२ परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्रहाियको संरक्षण, 

सम्भार,  प्रवद्धयन र ववकास 

२२.३ परम्परागरत जारा, पवयहरुको सञ्चािन र 

व्यवस्थापन 

संवविानको अनसूुर्ी  (९) मा उक्षलिक्षित साझा अतिकारको ववस्ततृीकरण 

१ सहकारी १.१ सहकारी अनसूुर्ी ८ (२) मा समावेश भएको 

२ क्षशक्षा, िेिकूद र 

परपतरका 

२.१ क्षशक्षा (अनसूुर्ी ८ (८) अन्तरगत समावेश) 

२.२ स्थानीयस्तरमा िेिकुदको संरर्ना पूवायिार 

तनमायण, सञ्चािन तथा ववकास 

२.३ स्थानीयस्तरमा िेिकूद प्रशासन र संघसंस्थाको 

तनयमन र समन्वय 

२.४ िेिकूद ववकास र प्रवद्धयन 

२.५ राविय र प्रादेक्षशक िेिकुद प्रततयोतगता 

आयोजना र सहभातगता 

२.६ िेिकूद सम्वन्िी प्रादेक्षशक पूवायिारको ववकास 

२.७ स्थानीय तहका परपतरकाको प्रकाशन अनमुतत, 

अतभिेि र तनयमन 

३ स्वास््य  ३ अनसूुर्ी ८ (८) अन्तरगत समावेश 

४ कृवष  ४ अनसूुर्ी ८को १५ र १८ मा समावेश 

५ ५.१ ववद्युत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन 
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ववद्युत, िानेपानी, 

तसंर्ाइ जस्ता 

सेवाहरू 

५.२ िानेपानी महसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 

व्यवस्थापन 

५.३ स्थानीय साना सतह तथा भूतमगत तसंर्ाई 

प्रणािीको संर्ािन र ममयत-संभार सेवा शलुक 

तनिायरण र संकिन व्यबस्थापन 

५.४ स्थानीय तटबन्ि नदी तनयन्रण तथा नदी 

व्यवस्थापन तनयमन अनगुमन 

५.५ स्थानीय पवहरो तनयन्रण व्यबस्थापन तनयमन 

अनगुमन 

६ सेवाशलुक, दस्तरु, 

दण्ड जररवाना तथा 

प्राकृततक स्रोतबाट 

प्राप्त रोयलटी, 

पययटन शलुक   

(अनसूुर्ी ९  (१४) 

बाट समेत) 

६.१ स्थानीय सेवाशलुक, दस्तरु,  दण्ड जररवाना 

सम्बन्िी नीतत, कानुन, मापदण्ड योजना तजुयमा, 

कायायन्वयन र तनयमन 

६.२ संघीय काननु र प्रदेश कानुन बमोक्षजम 

अक्षख्तयारी ददइएका प्राकृततक श्रोत सािन र 

सेवाशलुक जस्ता रोयलटी संकिन, समन्वय र 

तनयमन 

६.२ कम मूलयका िनीज पदाथयको उत्िनन् र 

प्रयोगबाट प्राप्त रोयलटी 

६.३ सामदुावयक बनको संर्ािन र व्यवस्थापनबाट 

प्राप्त रोयलटी 

६.४ पानीघट्ट, कूिो, पैनी आदद संर्ािनबाट प्राप्त 

रोयलटी 
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७ वन, जंगि, 

वन्यजन्त,ु 

र्रार्रुूंगी, जि 

उपयोग, वातावरण 

पयायवरण तथा 

जैववक वववविता 

(अनसूुर्ी ८ को 

१० समेत) 

७.१ वन, जंगि, वन्यजन्त ुर र्रार्रुूगंी 

७.१.१ स्थानीयस्तरमा सामदुावयक, ग्रातमण तथा सहरी, 

िातमयक, कवुतियती वनको संरक्षण, सम्वद्धयन, 

उपयोग र तनयमन एवं वन उपभोिा समूहको 

व्यवस्थापन 

७.१.२ मध्यवती के्षरको सामदुावयक, िातमयक र 

कबतुियती वनको व्यवस्थापन 

७.१.३ स्थानीयस्तरमा नदी वकनार, नदी उकास, नहर 

वकनार तथा सडक वकनार वृक्षारोपण 

व्यवस्थापन 

७.१.४ स्थानीयस्तरमा तनजी तथा व्यवसावयक वनको 

प्रवद्धयन तथा तनयमन 

७.१.५ स्थानीयस्तरमा सावयजतनक िािी जग्गा र नाङ्गा 

पािा वा के्षरमा वृक्षारोपण, सम्भार र उपयोग 

तथा व्यवस्थापन 

७.१.६ स्थानीयस्तरमा जतडबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन 

पैदावार सम्वन्िी,  सभेक्षण, उत्पादन, संकिन,  

प्रवद्धयन, प्रशोिन, र बजार व्यवस्थापन 

७.१.७ वनबीउ बगैँर्ा (Breeding Seed Orchards - 

BSOs) स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

७.१.८ नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र 

प्रवद्धयन 
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७.१.९ वन्यजन्त ु र र्रार्रुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसावयक 

पािन, उपयोग र अनगुमन 

७.१.१० मानव वन्यजन्त ुद्वन्द्व व्यवस्थापन 

७.१.११ स्थानीयप्राणी उद्यान (क्षर्तडयािाना) स्थापना र 

सञ्चािन 

७.१.१२ स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आय आजयन 

७.१.१३ स्थानीयस्तरमा आिेटोपहार व्यवस्थापन 

७.१.१४ स्थानीयस्तरमा वन, वन्यजन्त ु र र्रार्रुुङ्गीको 

अतभिेिाङ्कन तथा अध्ययन अनसुन्िान 

७.२ वातावरण पयायवरण तथा जैववक वववविता 

७.२.१ रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवद्धयन 

७.२.२ तमर्ाह प्रजाततको तनयन्रण 

७.२.३ स्थानीयस्तरको जोक्षिम न्यूनीकरण 

७.२.३ जैववक वववविताको अतभिेिाङ्कन 

७.२.५ स्थानीयस्तरमा हररयािी प्रवद्धयन 

७.२.६ स्थानीय साना जि उपयोग सम्बन्िी के्षरगत 

अयोजना तजुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन 

८ िानी तथा िनीज  ८ अनसूुर्ी ८(२१) मा समावेश भएको 

९ ववपद् व्यवस्थापन  ९ अनसूुर्ी ८(२०) मा समावेश भएको 

१० १०.१ सामाक्षजक सरुक्षा 
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सामाक्षजक सरुक्षा र 

गररबी तनवारण 

१०.१.१ सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड र तनयमन   

१०.१.२ पवहर्ान भएका एवं िक्षक्षत समूह सम्वन्िी 

स्थानीय योजना, काययक्रम, स्रोत पररर्ािन र 

व्यवस्थापन 

१०.१.३ सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी राविय, प्रादेक्षशक र 

स्थानीय तनकाय तथा संघसंस्थासाँग सम्पकय , 

समन्वय र सहकायय 

१०.१.४ सामाक्षजक सरुक्षा सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क र 

सूर्ना व्यवस्थापन 

१०.२ गरीवी तनवारण 

१०.२.१ गररबी तनवारण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, तनयमन र अध्ययन 

अनसुन्िान 

१०.२.२ गररब घरपररवार पवहर्ान सम्वन्िी स्थानीय 

सवेक्षण, सूर्ना व्यवस्थापन र तनयमन 

१०.२.३ स्थानीय सामाक्षजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन 

१०.२.४ राविय, प्रादेक्षशक र स्थानीय संघसंस्थासाँग 

सम्पकय , समन्वय र सहकायय 

११ ११.१ संघीय कानून र मापदण्ड बमोक्षजम स्थानीय 

तहमा व्यक्षिगत घटना (जन्म,मृत्य,ु ववबाह, 
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व्यक्षिगत घटना, 

जन्म, मृत्य,ु वववाह 

र त्यांक 

बसाइ-सराइ सम्बन्ि ववच्छेद र िमयपरु/िमयपरुी, 

बसाइ-सराइ) को दताय 

११.१.१ आिुतनक प्रववति अपनाइ व्यक्षिगत घटनाको 

अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन 

११.२ त्याकं 

 ११.२.१ स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

१२ परुातत्व, प्रार्ीन 

स्मारक र 

संग्रहािय 

१२.१ स्थानीय स्तरमा परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र 

संग्रहािय संरक्षण, सम्बियन र पनुतनमायण 

१३ सकुुम्बासी 

व्यवस्थापन 

१३.१ संघीय र प्रदेश कानून बमोक्षजम स्थानीय तहमा 

सकुुम्बासी पवहर्ान र अतभिेि व्यवस्था 

१३.२ स्थानीयस्तरमा सकुुम्बासी सम्वन्िी 

जीववकोपाजयन र बसोबास व्यवस्था 

१४ प्राकृततक स्रोतबाट 

प्राप्त रोयलटी 

१४.१ अनसूुर्ी ९ (६) मा समावेस 

१५ सवारीसािन 

अनमुतत 

१५.१ यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

१५.२ स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, 

अनमुतत, नवीकरण, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

तनिायरण र तनयमन 

१५.३ ट्याक्सी सेवा अनमुतत, व्यवस्थापन र तनयमन 
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१५.४ वातावरणमैरी, जिवाय ुपररवतयन अनुकूिन, ववपद 

जोक्षिम संवेदी, अपाङ्गता र िैवङ्गक मैरी यातायात 

प्रणािीको स्थानीय तहमा प्रवद्धयन 

  

संवविानका मौतिक हक र राज्यका तनदेशक तसद्धान्त , राज्यका नीतत सम्बन्िी िारा र अन्य 

िारामा उक्षलिक्षित काययको ववस्ततृीकरण 

१ संस्कृततके्षर   संस्कृततक्षेर 

१.१ स्थानीयस्तरमा गठुी अन्तगयत परम्परागरत रुपमा 

र्तिआएका ववतभन्न जारा, पवयहरुको सञ्चािन र 

व्यवस्थापन 

२ िातमयक तथा 

सांस्कृततक 

सम्पदाको 

व्यवस्थापन 

 २ िातमयक तथा सासं्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

२.१ स्थानीय महत्वका िातमयक तथा सांस्कृततक 

सम्पदाको व्यवस्थापन 

३ आवासको हक  ३ आवासको हक 

३.१ आिारभूत आवासका योजना तजुयमा र 

कायायन्वयन (स्थानीय तह) 

४ मवहिा हक 

सम्बन्िी 

  मवहिा सम्बन्िी 

४.१ मवहिाहक सम्बन्िी नीतत, योजना, कायायन्वयन, 

समन्वय र तनयमन 

४.२ स्थानीयस्तरमा मवहिाको आतथयक, सामाक्षजक, 

राजनीततक सशिीकरण र क्षमता ववकास 
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४.३ िैंतगक वहंसा तनवारणका िातग तनरोिात्मक, 

प्रवद्धयनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पनुस्थापना 

४.४ िैंतगक उत्तरदायी वजेट र परीक्षण सम्बन्िी 

कायय 

५ मवहिा तथा 

बािबातिका के्षर 

  बािबातिका क्षरे 

१.१ बािबातिकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्िी 

स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायायन्वयन र तनयमन 

५.२ स्थानीयस्तरमा बािबातिकाको हकवहत संरक्षण 

५.३ स्थानीयस्तरमा बािमैरी शासकीय प्रवन्ि,  बाि 

क्िव, स्थानीय बाि संरक्षण सतमतत र बाि 

सञ्जाि 

५.४ बािबातिकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्िी संघ, 

प्रदेश, तनकाय र संघसंस्थासाँग सम्पकय , समन्वय 

र सहकायय 

५.५ स्थानीयस्तरमा बािबातिका पररवार सहयोग 

५.६ स्थानीयस्तरमा वैकक्षलपक स्याहार पद्धततको 

कायायन्वयन 

५.७ स्थानीयस्तरमा बाि न्याय 

५.८ स्थानीयस्तरमा बाि गृह /पनुस्थायपन केन्र, क्षशशु 

स्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

५.९ स्थानीय स्तरमा सडक बािवातिका व्यवस्थापन 
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५.१ स्थानीय स्तरमा बािबातिकाको वहंसा तनयन्रण  

५.१ बािसिुार तथा पनुस्थायपना केन्र स्थापना, 

संर्ािन, अनमुतत र तनयमन 

५.१२ आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र 

व्यवस्थापन 

६ यवुाके्षर  ६ यवुाक्षरे 

६.१ स्थानीयस्तरमा यवुा जागरण, सशिीकरण र 

पररर्ािन 

६.२ स्थानीयस्तरमा यवुा सीप, उद्यमक्षशिता तथा 

नेतृत्व ववकास 

७ राज्यका नीतत 

(ववकास संवन्िी 

नीतत) 

 ७ राज्यका नीतत (ववकास संवन्िी नीतत) 

७.१ ववकास तनमायणको प्रवक्रयामा स्थानीय 

जनसहभातगता अतभवृवद्धका काययक्रमको तजुयमा र 

कायायन्वयन (स्थानीय तह) 

७.२ वैज्ञातनक अध्ययन, अनसुन्िान र प्रववति 

ववकासमा िगानी (स्थानीय तह) 

७.३ राविय आवश्यकता अनसुार सूर्ना प्रववतिको 

ववकास/ववस्तारका काययक्रमको तजुयमा र 

कायायन्वयन (स्थानीय तह) 

७.४ सूर्ना प्रववतिमा सवयसािरण जनताको 

सहज/सरि पहुाँर् बारेका काययक्रमको तजुयमा र 

कायायन्वयन 
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७.५ स्थानीयस्तरमा सूर्ना प्रववतिको प्रयोग तथा 

उपयोग 

८ राज्यका नीतत 

(प्राकृततक स्रोत र 

सािनको संरक्षण, 

संवद्धयन र उपयोग 

संवक्षन्ि नीतत) 

 ८ राज्यका नीतत (प्राकृततक स्रोत र सािनको 

संरक्षण, संवद्धयन र उपयोग संवक्षन्ि नीतत) 

८.१ जनसहभातगतामा आिाररत स्वदेशी िगानीिाई 

प्राथतमकता ददंदै जिस्रोतको बहुउपयोगी 

ववकासका काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन 

८.२ नवीकरणीय उजायको उत्पादन तथा ववकासका 

काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन 
 

८.३ जिउत्पन्न प्रकोप तनयन्रण र नदीको 

व्यवस्थापन गदै ददगो र भरपदो तसंर्ाई 

ववकासका आयोजनाको काययक्रमको तजुयमा र 

कायायन्वयन 

८.४ ववपद्जोक्षिम न्यूनीकरणका िातग पूवय सूर्ना 

प्रणािी सम्बन्िी काययक्रमको तजुयमा र 

कायायन्वयन 

९ राज्यका नीतत 

(नागररकका 

आिारभूत 

आवश्यकता 

सम्बन्िी नीतत) 

 ९ राज्यका नीतत (नागररकका आिारभतू 

आवश्यकता सम्बन्िी नीतत) 

९.१ आिारभूत बसोबास (प्रदेश स्तर) मा समन्वय 

१.१ अव्यवक्षस्थत बसोबासको व्यवस्थापनका 

काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन 



संगठन तथा व्यवस्थापन प्रततवेदन, गुजरा नगरपातिका 

72 

 

९.३ योजनावद्ध र व्यवक्षस्थत वस्ती ववकासका 

काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन । एकीकृत 

वस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा 

जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

९.४ आिारभूत यातायात (प्रदेशस्तर) मा समन्वय 

९.५ यातायात के्षरमा िगानी अतभवृवद्ध  

९.६ यातायात सवुविामा नागररकको सरि, सहज र 

समान पहुाँर् 

९.७ वातावरण अनकूुि/मैरी प्रववतििाई प्राथतमकता 

९.९ नीक्षज यातायात तनयमन/तनयन्रण  

९.१० सरुक्षक्षत, व्यवक्षस्थत, भरपदो र अपाङ्गता-मैरी 

यातायात प्रणािी 

१० स्थानीय बजेट, 

ववत्तीय व्यवस्थापन 

र िेिापािन 

संवविानको भाग-

१९ र स्थानीय 

योजना (स्थानीय 

स्वायत्त शासन 

ऐन, २०५५) 

१0.१ अथय तथा ववत्त क्षरे 

१०.१.१ स्थानीय तहको समवष्टगत आतथयक अवस्थाको 

ववश्लेषण तथा स्थानीय आतथयक नीततको तजुयमा, 

कायायन्वयन र तनयमन 

१०.१.२ आतथयक सािनको बााँडफााँड र समता एवं 

स्थानीय ववकासका िातग आतथयक सािनको 

महत्तम उपयोग तथा पररर्ािन 

१०.१.३ स्थानीय राजश्व सम्बन्िी नीतत, काननु तजुयमा 

कायायन्वयन र तनयमन 
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१०.१.४ स्थानीय सावयजतनक िर्य सम्बन्िी नीतत तजुयमा 

कायायन्वयन र तनयमन 

१०.१.५ स्थानीय ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र 

तनयमन 

१०.१.६ स्थानीय िगानी प्रके्षपण (सरकारी, सहकारी र 

तनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

१०.१.७ स्थानीय सरकारी सम्पततको एकीकृत वववरण  

१०.१.८ स्थानीय सरकारी वााँकी रकमको िगत राख्ने र 

असिु उपर गने 

 
 

११. योजना 

११.१.१ स्थानीय तह ववकास नीतत, स्थानीय स्तरका 

अलपकािीन, मध्यमकािीन र दीघयकािीन 

योजना तजुयमा र अनगुमन तथा मूलयांकन 

११.१.२ स्थानीय प्राथतमकता प्राप्त के्षर तनिायरण 

११.१.३ स्थानीय मानव संशािन ववकासका िातग 

अलपकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयमा 

११.१.४ स्थानीय स्तरमा संर्ातित केन्रीय र प्रादेक्षशक 

ववकास आयोजना कायायन्वयन, समन्वय, सहकायय 

११.१.५ अध्ययन अनसुन्िान 

११.१.६ वावषयक ववकास काययक्रम, स्वीकृतत, कायायन्वयन 

र तनयमन 
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११.१.७ गररवी तनवारणको रणनीतत तजुयमा 

११.१.८ अनगुमन तथा मूलयांकनको आिार प्रवक्रया 

तनिायरण, के्षरगत नीततको अनुगमन तथा 

मूलयांकन; ववकास आयोजना कायायन्वयन, 

अनगुमन र प्रततफिको समीक्षा 

१२. स्थानीय आतथयक प्रणािी तथा कोष 

१२.१.१ स्थानीय सक्षञ्चतकोषबाट िर्य गनय सवकने 

सम्बन्िी स्थानीय आतथयक काययववति सम्वन्िी 

नीतत तथा कानून तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन 

१२.१.२ स्थानीय बजेट सीमा तनिायरण, तजुयमा, 

कायायन्वयन र तनयमन 

१२.१.३ स्थानीय िेिा तनयन्रण तथा व्यवस्थापन 

१२.१.४ स्थानीय सक्षञ्चतकोष संर्ािन 

१२.१.५ स्थानीय राजस्व र व्ययको अनमुान 

१२.१.६ संघीय काननु र प्रदेश काननु बमोक्षजम 

घाटापूततयको श्रोत व्यवस्था 

१२.१.७ संघ र प्रदेश सरकारी िगानी र िाभांशको िेिा 

व्यवस्थापन 

१२.१.८ स्थानीय िर्य, राजस्व, िरौटी, काययसंर्ािन कोष 

र अन्य सरकारी कोष तथा सम्पक्षत्तको एकीकृत 

वववरण, आन्तररक तथा अक्षन्तम िेिा परीक्षण 

११  ११ उपाति, सम्मान र ववभषूण 
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उपाति, सम्मान र 

ववभूषण 

११.१ उपाति, सम्मान तथा ववभूषणको तसफाररस 

१२ सक्षन्ि वा सम्झौता  १२ सक्षन्ि वा सम्झौता 

१२.१ अन्तरायविय सक्षन्ि सम्झौताको िातग संघ र 

प्रदेश तहमा अनरुोि, तसफाररस र सम्झौता 

कायायन्वयनमा सहयोग 

१३ 

 

 

 
 

पययटन 

 

 

 
 

१३.१ स्थानीयस्तरमा पययटकीय महत्वका स्थि तथा 

सम्पदाको पवहर्ान, संरक्षण र प्रवद्धयन 

१३.२ स्थानीय पययटन पूवायिार ववकास र प्रोत्साहन 
 

१४ िानेपानी 
१४ सवयसािारणको िातग स्वच्छ िानेपानीको 

उपिब्िता 

  

कायय ववभाजन तनयमाविी र अन्य ऐन कानून अन्तगयत भै रहेकाकाययहरूको ववस्ततृीकरण 

१ सावयजतनक तबदा, 

उत्सव, उदी आादद 

 १ सावयजतनक ववदा, उत्सव, उदी आादद 

१.१ स्थानीय तहमा सावयजतनक ववदा, उत्सव, जारा, उदी 

आाददमा ववदा व्यवस्थापन 

२    २ संस्कृतत सम्वन्िी 

२.१ स्थानीयस्तरमा परुाताक्षत्वक िातमयक महत्वका 

सम्पदाहरुको संरक्षण संवद्धयन सम्बन्िी कायय 

२.२ स्थानीयस्तरमा सांस्कृततक ववकास तथा संवद्धयन 

सम्वन्िी कायय 

३    ३ समाजकलयाण र संघसस्था सम्वन्िी 
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३.१ स्थानीयस्तरमा समाजकलयाण सम्वन्िी 

संघसस्थाको दताय तथा तनयमन 

३.२ गठुी, कोष तथा ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

३.३ ज्येष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यक्षि र असाहय 

बािबातिकाका र एकि मवहिा सम्वन्िी कायय  

४ शाक्षन्त तथा 

पनु:तनमायण के्षर 

 ४ शाक्षन्त तथा पनु:तनमायण क्षरे 

४.१ स्थानीय शाक्षन्त सतमतत सम्बन्िी कायय 

५ 

 

 

 

 
 

उद्योग सम्वन्िी ५.१ िघ,ु  घरेि ु र साना उद्योगको दताय, नवीकरण, 

िारेजी र तनयमन ववकास र प्रवद्धयन 

५.२ िघ,ु  घरेि ुर साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

५.३ उद्यमशीिता प्रवद्धयन 

        

 

नेपािको संवविानको अनसूुर्ीमा रहेका स्थानीय तहका एकि तथा साझा अतिकार सूर्ी, नेपाि 

सरकारको नगरपातिकाद्वारा स्वीकृत कायय ववभाजन तनयमाविी, २०७४ िाई आिार तिई यस 

नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना, दरबन्दी र कायय वववरण तयार गररएको छ। सोही अनसुार यस 

नगरपातिकामा हाििाई प्रमुि प्रशासकीय अतिकृत संघको रहने गरी साववकका शािा र 

इकाइहरुका काययहरुका आिारमा एकीकृत र िक्षण्डत गररएको हो। नगरपातिका अन्तगयत ववतभन्न 

शािा, उपशािा/इकाइ, कृवष सेवा केन्र र पश ु सेवा केन्र तथा स्वास््यका छुट्टाछुटै्ट संरर्ना 

रहने गरी प्रस्ताव गररएको छ। वडा समेत गरी नगरपातिका, कृवष सेवा केन्र तथा पश ुसेवा 

केन्र र स्वास््यका तनकायरु गरी कूि १६६ जनाको दरबन्दी रहने गरी संरर्ना प्रस्ताव गररएको 

छ। करार सेवाबाट पदपूततय गनय तसफाररश गररएका दरबन्दी बाहेक अन्य सबै दरबन्दी स्थायी 
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पदपूततय गनय तसफाररश गररएको छ र करार सेवाबाट पदपूततय गनय प्रस्ताववत दरबन्दीमा व्यक्षि 

करार नभई प्रसततस्पिायका आिारमा सेवा करारबाट पदपूततय गनय तसफाररश गररएको छ। सूर्ना 

तथा प्रववति शािा स्थापना गरी कम््यटुर इक्षन्जतनयर वा अतिकृतको नेतृत्वमा कम््यटुर अपरेटर 

समेत रहने गरी संरर्ना प्रस्ताववत गररएको छ। वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन इकाइिाई 

वातावरण तनरीक्षकिे तेतृत्व गने गरी वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन शािाको रुपमा स्तरोन्नतत 

गने प्रस्ताव गररएको छ। नगरपातिकामा आवश्यक पने नगर प्रहरीको िातग काययववति बनाइ 

दरबन्दी सृजना गने गरी ११ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ। यस दरबन्दीतभर नगरपातिका 

अन्तगयतका सबै शािा, उपशािा, इकाइ, वडा कायायिय, कृवष सेवा केन्र, पश ुसेवा केन्र तथा 

स्वास््य संस्थाका कमयर्ारीहरु समेवटएको छ। कायायिय सहयोगी, हेभी सवारी र्ािक, हिकुा 

सवारी र्ािक जस्ता शे्रणीतबवहन कमयर्ारीको दरबन्दी एकमषु्ठ रुपमा प्रशासन शािामा देिाइएको 

छ। करार सेवामा भनाय गररने यस्ता पदहरुसमेत जोड्दा नगरपातिकाको दरबन्दी संरर्ना ठूिो 

हुने देक्षिन्छ। प्रस्ताववत दरबन्दीहरुमध्य ेस्थानीय सरकार संर्ािन ऐन, २०७४ मा करारबाट 

पदपूततय गने भनी वकटान भएका पदहरु करारबाटै पदपूततय गनय र बााँकी दरबन्दीमा स्थायी पदपूततय 

गनय तसफाररश गररएको छ। ररि दरबन्दीमा नगरपातिकािे काययबोझ र आन्तररक क्षमतािाई 

आिार मानेर एकैपटक वा पटक पटक पदपूततय गनय तसफाररश गररएको छ। कम््यटुर अपरेटर, 

सहायक कम््यटुर अपरेटर, आिारभूत स्वास््य सेवा इकाइका स्वास््य तफय का दरबन्दीिाई 

करारमा राख्न तसफाररश गररएको हो। नगरपातिकातभर १ नगर अस्पतािको दरबन्दी समेत 

तसफाररश गररएको छ। नगर अस्पतािका दरबन्दी नगर अस्पतािको तनमायण सम्पन्न भई सम्बक्षन्ित 

तनकायबाट संर्ािन स्वीकृतत प्राप्त भएपिात मार पदपूततय गने गरी ३१ जनाको दरबन्दी तसफाररश 

गररन्छ। नगर काययपातिका र अन्तगयतका तनकायहरुको सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दी वववरण 

क्रमश: अनसूुर्ी १ र ३ मा उलिेि गररएको छ भने नगर अस्पतािको सङ्गठन  संरर्ना अनसूुक्षर् 

२ मा उलिेि गररएको छ। शािा तथा इकाइहरुको काययवववरण अनसूुक्षर् ४ मा, नगर अस्पतािको 
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काययवववरण अनसूुक्षर् ५ मा र प्राथतमक स्वास््य सेवा केन्रको काययवववरण अनसूुक्षर् ६ मा संिग्न 

गररएको छ । 

३.२ उपिब्ि मानव स्रोतको आाँकिन 
 

नगरपातिकामा रहने दरबन्दीहरुिाई प्रदेश सरकार तथा स्थानीय तहबाट पतछ स्वीकृत हुने ववतभन्न 

सेवा, समूह (गठन तथा शे्रणी ववभाजन र तनयुक्षि) तनयमहरुसाँग सम्बक्षन्ित पद, सेवा, समूह र 

शे्रणी स्पष्टसाँग िुलने गरी तयार गररएको छ। उि तनयमहरुसाँग नतमलने पदहरुिाई त्यस्तो तनयम 

बनेपतछ आबद्ध गररनेछ। कमयर्ारी समायोजनको कायय सम्पन्न भइसकेको हुाँदा प्रस्ताववत दरबन्दीहरु 

कुनै पतन फाक्षजिमा समेत पने छैनन्। सेवा समूह अनसुार कै दरबन्दी प्रस्ताव गररएको हुाँदा िुिा 

प्रततस्पिाय वा बढुवाबाट त्यस्ता दरबन्दीहरुमा पदपूततय हुनेछ ।  

  

सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दीमा प्रस्ताव गररएका पदहरुमध्ये नेपाि ववववि सेवा, र्ौथो तथा पााँर्ौं 

तहको सहायक कम््यटुर अपरेटर र कम््यटुर अपरेटर समते स्थायी कमयर्ारीहरु उपिब्ि नभएमा 

सेवा करारबाट पदपूततय गनय सवकनेछ।  

३.३ पररवतयनको औक्षर्त्य 
 

नेपाि सरकारबाट स्थानीय तहहरुको सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गदाय नेपािभररका 

नगरपातिकाहरुको एउटै सङ्गठन  संरर्ना र एकै वकतसमको दरबन्दी रहेकोमा नगरपातिकाको 

आवश्यकता र क्षमताको आिारमा संवविानमा उक्षलिित स्थानीय तहका एकि तथा साझा 

अतिकारको सूक्षर् बमोक्षजमका काययहरु प्रभावकारी रुपमा सम्पादन गनयका िातग हाि नेपाि 

सरकारबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दी अपयायप्त 

भएकािे नगरपातिकाको सङ्गठन  संरर्ना र दरबन्दीिाई प्रभावकारी बनाइ कायय सहजीकरण गनय 

यो सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररएको हो।  
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३.४ ववत्तीय ववश्लेषण र थप दरबन्दीिे पनय सक्ने भार 

सबैजसो स्थानीय तहहरु जस्तै गजुरािाई समेत नेपािको संवविानको अनसूुक्षर्मा उक्षलिक्षित 

अतिकारहरुको प्रभावकारी कायायन्वयन गनयका िातग श्रोतको सीतमतता एउटा मखु्य र्नुौतत हो। 

आन्तररक आम्नादी अपेक्षाकृत हुन नसक्नु र सािारण िर्यको तनरन्तर वृवद्धिाई तािमेि गनुय 

नगरपातिकाको िातग प्रमिु र्नुौतत देक्षिन्छ। प्रस्ताववत सङ्गठन  तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको 

प्रततवेदनमा कूि २० जना दरबन्दी थप गने प्रस्ताव गररएको छ। नगर अस्पतािको ३१ दरबन्दी 

समेत अस्पताि संर्ािनमा आउनासाथ बढ्नेछ। यो दरबन्दी पदपूततय हुनासाथ अवकास सम्मको 

दावयत्व तनकै ठूिो हुन्छ। मातसक तिब भत्ता जस्ता प्रत्यक्ष िर्य र ववदा अवकास िगायतका 

कयौं अप्रत्यक्ष िर्यको जोहो गने सतुनक्षित गरेर मार प्रततवेदन कायायन्वयनमा िैजान ु जरुरी 

देक्षिन्छ। 
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भाग  - ४ 

४.१ प्रस्ताववत सागंठतनक ढााँर्ाको व्याख्या 
 

यस नगरपातिकाको ववगतमा स्वीकृत सङ्गठन  संरर्ना काययमूिक र काययबोझ अनरुुपको नै 

देक्षिएकािे त्यसिाई सामान्य पररवतयन गररएको छ। वडा कायायियहरुमा ववगतमा झैं एक 

प्रशासतनक र एक प्राववतिक दरबन्दीहरुिाई तनरन्तरता ददइएको छ। सबै वडाहरुमा आिारभूत 

स्वास््य सेवा पयुायउने उद्देश्यिे स्वास््य संस्थाहरु थप गने प्रस्ताव गररएको छ भने १ नगर 

अस्पतािको समेत प्रस्ताव गररएको छ। नगर अस्पतािको आिारभूत दरबन्दी प्रस्ताव गररएको 

छ। अस्पताि संर्ािनमा आएपिात आवश्यकताका आिारमा हाि प्रस्ताववत दरबन्दीमा थप घट 

गनय सवकने गरी प्रस्ताव गररएको हो।  

 

४.२ प्रस्ताववत दरबन्दी वववरणको व्याख्या 
 

नेपाि सरकारबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस नगरपातिकाको दरबन्दी नगरपातिकाको काययके्षर 

तथा भौगोतिक के्षर र नगरपातिकाको उपिब्ि श्रोतका आिारमा नगरपातिकाको दरबन्दी प्रस्ताव 

गररएको छ। यो दरबन्दी नगरपातिकािे एकैपटक पदपूततय नगरी आफ्नो उपिब्ि श्रोत र 

आवश्यकताका आिारमा क्रमश पदपूततय गदै जान ुउपयिु हुनेछ। 

४.३ प्रस्ताववत दरबन्दीको औक्षर्त्य  
 

ववकट भौगोतिक अवक्षस्थतत र छररएर रहेको वस्तीका कारण गजुरा नगरपातिकामा स्थानीय सरकार 

संर्ािन ऐनिे गरेको व्यवस्था बमोक्षजमका कायय सम्पादन गनेगरी दरबन्दी प्रस्ताववत गररएको छ। 

यसरी दरबन्दी प्रस्ताव गदाय सहायक स्तरका कमयर्ारीहरु सामान्यतया बढी प्रस्ताव गररएको छ। 

दरबन्दी प्रस्ताव गदाय नगर काययपातिकाका पदातिकारी, प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत 
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शािा प्रमुिहरुसाँग छिफि गरी अत्यावश्यक कमयर्ारीहरुको पवहर्ान गररएको हो। नगर प्रमिु, 

उपप्रमिु, प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शािा प्रमिुहरुबाट हािसम्म काम गने 

तसितसिामा महशसु गररएका दरबन्दी नै तनजहरुको तसफाररशमा प्रस्ताव गररएको हुाँदा प्रस्ताववत 

दरबन्दी नगरपातिकाको सेवा प्रवाहका िातग आवश्यक भएको औक्षर्त्य पवुष्ट हुन्छ। यद्यवप 

दरबन्दीमा पदपूततय गदाय नगरपातिकािे आफ्नो राजश्व क्षमतािाई समेत आिार मानी पदपूततय गनुयपने 

भएकािे दरबन्दीको आवश्यकता र नगरपातिकाको ववत्तीय क्षमताको तािमेिका आिारमा मार 

एकैपटक नभई ववतभन्न र्रणमा पदपूततय गनय तसफाररश गररएको छ। त्यस्तै सहायक कम््यटुर 

अपरेटर, कायायिय सहयोगी, हिकुा सवारी र्ािक, हेभी सवारी र्ािक जस्ता पदहरुमा व्यक्षि 

करार नगरी कुनै सेवा प्रदान गने संघसंस्थाबाट सेवा करारमाफय त प्रततस्पिायका आिारमा पदपूततय 

गनय तसफाररश गररएको छ। 
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अनसूुक्षर् १ 
गजुरा नगरपातिका, रौतहट 

नगर काययपातिकाको कायायियको प्रस्ताववत सङ्गठन  संरर्ना 
 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
  

नगरसभा 
 

नगर काययपातिका 
 

प्रमिु 

 

िेिा, वविायन, सुशासन तथा अन्य सतमतत 

आतथयक ववकास, सामाक्षजक ववकास, पवुायिार ववकास र वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सतमतत 
 

उपप्रमिु न्यावयक सतमतत 

प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत 
१० औ ँतह (प्र./सा.प्र.) - १ 

 

प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शािा 
अतिकृत, ७/८ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 

सहायक, ५ औ (प्र./सा.प्र.) – २ 

कम््युटर अपरेटर, ५ औ (ववववि) -१ 
सहायक, ४ (प्र./सा.प्र.) – १ 

भारी सवारी र्ािक (शे्रणी वववहन)- ३ 

हिुका सवारी र्ािक (शे्रणी वववहन)- ४ 

कायायिय सहयोगी (शे्रणी वववहन)- ८ 

स्वीपर (शे्रणी वववहन)- २ 

पािे (शे्रणी वववहन)- २ 

सूर्ना प्रववति उपशािा 
कम््युटर अतिकृत, ६ औ (ववववि) -१ 

कम््युटर अपरेटर, ५ औ (ववववि) -१ 
योजना तथा अनगुमन उपशािा 
अतिकृत, ६/७ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 

सहायक, ४/५ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 
क्षजन्सी इकाई 

सहायक, ५ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 
 
 

 

राजस्व शािा 
अतिकृत, ६/७ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 

सहायक, ४/५ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 
 

काननु शािा 
कानुन अतिकृत/सलिाअकार ६ तह औ 
(न्याय/सरकारी वकlि (करार सेवा)– १ 

सहायक, ५ औ (न्याय)– १ 

वडा काया यियहरु ९ वटा 
सहायक, ५ औ (प्र./सा.प्र.) – ९ 

सब-इक्षन्ज./अ.सब-इक्षन्ज.,४/ ५औ(इक्षन्ज./तसतभि)-९ 

सहायक कम््यटुर अपरेटर, ४ (ववववि) -९ 
कायायिय सहयोगी (शे्रणी वववहन) -९ 

आतथयक प्रशासन शािा 
िेिा अतिकृत, ७/८ औ (प्र./िेिा) – १ 

िेिापाि, ५ औ (प्र./िेिा) – १ 
सह-िेिापाि, ४ औ (प्र./िेिा) – १ 
 

आन्तररक िेिा परीक्षण शािा 
आ.िे.प.अतिकारी, ६/७ औ (प्र./िेिा)-१ 

आतथयक ववकास शािा 
अतिकृत, ६/७ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 

सहायक, ५ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 
सहायक, ४ (प्र./सा.प्र.) – १ 
 

सामाक्षजक ववकास तथा पक्षञ्जकरण शािा 
अतिकृत, ६/७ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 

सहायक, ५ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 

मवहिा, बािबातिका तथा जेष्ठ नागररक इकाई 

मवहिा ववकास तनरीक्षक, ५औ (ववववि)- १ स.मवहिा 
ववकास तनरीक्षक, ४ (ववववि)-१ 

 

पश ुववकास शािा (सेवा केन्र समेत) 
पशु ववकास अतिकृत, ७/८ औ (भेटेरीनरी)-१ 

पशु क्षर्वकत्सक, ७/८ औ (भेटेरीनरी) – १ 

प्राववतिक सहायक, ५ औ (पशुसेवा) – १ 

नायब पशुसेवा प्राववतिक, ४ (पशुसेवा) -९ 

कृवष ववकास शािा (सेवा केन्र समेत) 
अतिकृत, ६/७ औ (कृवष)-१ 

प्राववतिक सहायक, ५ औ (कृवष) – १ 

नायब प्राववतिक सहायक, ४ (कृवष)-७ 

जनस्वास््य शािा 
जनस्वास््य अतिकृत, ६/७ औ (स्वा.)-१ 

प.हे.न., ५/६ औ (स्वा./क.न.) – १ 

हे.अ./अतिकृत, ५/६ औ (स्वा./हे.ई.) -१ 

वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन शािा 
वातावरण तनरीक्षक, ६औ (ववववि) – १ 

सहायक, ५ औ (प्र./सा.प्र.) – १ 
 

नगर प्रहरी 
नगर प्रहरी सहायक तनरीक्षक – १ 

नगर प्रहरी हवलदार – २ 

नगर प्रहरी जवान- ८ 

प्रमिुको तनजी सक्षर्वाियको िातग 
कम््युटर अपरेटर, ५ औ (ववववि) -१ 

प्रमिुको तनजी सक्षर्वाियको िातग 
(करार सेवा) 

कम््युटर अपरेटर, ५ औ (ववववि)-१ 

क्षशक्षा, यवुा तथा िेिकुद शािा 
अतिकृत, ९/१० औ (क्षशक्षा/क्षशक्षा प्रशासन)-१ 

अतिकृत, ७/८ औ (क्षशक्षा/क्षशक्षा प्रशासन)-१ 

प्राववतिक सहायक, ५औ (क्षशक्षा/क्षशक्षा प्रशासन)-१ 

पूवा यिार ववकास शािा 
तस.तड.ई., ९/१० औ (इक्षन्ज./तसतभि)-१ 

सडक, तसंर्ाई तथा अन्य पूवा यिार ववकास उपशािा 
ईक्षन्जनयर, ७/८ औ (इक्षन्ज./तसतभि)-१ 

सब-ईक्षन्जनयर, ५औ (इक्षन्ज./तसतभि)-१ 

भवन तथा वस्ती ववकास उप-शािा 
ईक्षन्जतनयर, ७/८ औ (इक्षन्ज./तसतभि/वव.आ.)-१ 

सब-ईक्षन्जनयर, ५औ (इक्षन्ज./तसतभि)-१ 

सभेक्षक, ५ औ (इक्षन्ज./सभे)-१  

स्वास््य र्ौकीहरु ५ वटा (हरेकमा): हे.अ./तस.अ.हे.व,५/६औ-२, अ.हे.व.,४/५औ-१, अ.न.तम.,४/५औ-२, 
का.स.-२  

शहरी स्वास््य सेवा केन्र ५ वटा (हरेकमा): अ.हे.व.,४/५ औ-१, अ.न.तम.४/५ औ-१, का.स.-१  
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अनसूुक्षर् २ 
 

 

नगर अस्पतािको प्रस्ताववत सङ्गठन  संरर्ना 
 

 

 

 
 
 
 
 
  
  

 

 

 

 

 

मे तडकि सुपररटेन्डेन्ट-१

नतसयङ फााँट
स्टाफ नसय ६

स्वास््य सेवा शािा
मेतडकि अतिकृत २, हे 

अ/तसअहेव ६ 

फारे्मसी सहायक-१
डेन्टल सहायक-१

अफ्थाल्र्म सहायक-१

लयाव
लयाव टेक्षक्नतसयन १

लयाव अतसषे्टन्ट-१

रेतडयोग्राफर-१

एनेक्षस््सया र फामेसी
फामेसी सहायक - १

एनेस्थेतसया सहायक १

कायायिय सहयोगी ६
ह.स.र्ा.-१

स्वीपर ३
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अनुसूचि-२ 

गजुरा नगरपातिका, रौतहट  

नगर काययपातिकाको कायायिय  र अन्तगयतका तनकायहरुको दरवन्दी तेररज 

क्र.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह 
मौजदुा 
दरवन्दी 

थप घट कूि कैवफयत 

1 
प्रमिु प्रशासकीय 
अतिकृत  

10 प्रशासन सा.प्र.   1     1 * 

2 अतिकृत 9/10 क्षशक्षा  क्षश.प्र.   1     1   

3 तस.तड.इय. 9/10 इक्षन्ज. तसतभि   1     1   

4 अतिकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र.   1     1   

5 िेिा अतिकृत 7/8 प्रशासन िेिा   1     1   

6 अतिकृत 7/8 क्षशक्षा  क्षश.प्र.   1     1   

7 जन स्वास्थय अतिकृत ६/७ स्वास््य ज.स्वा.   1     1   

8 इक्षन्जतनयर 7/8 इक्षन्ज. तसतभि वव.ए.आ. 1     1   

9 इक्षन्जतनयर 7/8 इक्षन्ज. तसतभि   1     1   

10 आ.िे.प. अतिकृत ६/७ प्रशासन िेिा   1     1   

11 अतिकृत ६/७ प्रशासन सा.प्र.   3 १   4   

12 
काननु 

अतिकृत/सलिाहकार 
6 न्याय काननु     १   1  s/f/  

13 कम््यटुर अतिकृत 6 ववववि       १   1   

14 वातावरण तनरीक्षक 6 इक्षन्ज. वातावरण     १   1   

15 प.हे.न. 5/6 स्वास््य क.न.   1     1   

16 हेलथ अतसस्टेन्ट 5/6 स्वास््य हे.इय.   1     1   

17 सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.   5 १   6   

18 सहायक ५ न्याय       १   1   

19 िेिापाि ५ प्रशासन िेिा   १     1   

20 प्रा.स. ५ क्षशक्षा  क्षश.प्र.   1     1   

21 सव-इक्षन्जतनयर ५ इक्षन्ज. तसतभि   2     2   

22 
मवहिा ववकास 
तनरीक्षक 

५ ववववि     1     1   

23 कम््यटुर अपरेटर ५ ववववि     १ १   2 
 1 hgf 

sf/f/  

24 सभेक्षक ५ इक्षन्ज. सभे     १   1   
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25 सहायक 4/५ प्रशासन सा.प्र.   3 १   4   

26 स.िे.पा. 4 प्रशासन िेिा   1     1   

27 
सहायक मवहिा ववकास 
तनरीक्षक 

४ ववववि     1     1   

28 हेभी सवारी र्ािक         ३     3   

29 ह.स.र्ा.         ४     4   

30 कायायिय सहयोगी         ८     8   

31 स्वीपर         २     2   

३२ पािे         २     2   

काया यिय तफय  जम्मा 50 9   59   

वडा काया यिय (९ वटा)       0   

1 सहायक ५ औ ं प्रशासन सा.प्र.   ९     9   

2 
सव-
इक्षन्जतनयर/अ.स.ई. 

५/४ 
औ ं

इक्षन्ज. तसतभि   ९     9   

३ सहायक कम््यटुर 
अपरेटर 

र्ौथो ववववि     ९     9   

४ का.स.         ९     9   

वडा काया यिय तफय  जम्मा 36 0 0 36   

कृवष तथा पशु सेवा तफय को दरबन्दी 

१ कृवष ववकास अतिकृत 6/7/8 कृवष     १     1   

२ पश ुववकास अतिकृत 6/7/8 कृवष िापो/भेट   १     1   

३ पश ुक्षर्वकत्सक 6/7/8 कृवष भेट     १   1   

४ प्राववतिक सहायक 5 कृवष     २   १ 1   

५ 
पश ुस्वास््य/सेवा 
प्राववतिक 

5 कृवष िापो/भेट   ३   २ 1   

६ 
नायव पश ु

स्वास््य/सेवा प्रावविक 
४ कृवष भेट   २ ७   9   

७ 
नायव प्राववतिक 
सहायक 

४ कृवष     १ ६   7   

  
कृवष तथा पश ुसेवाको कूि दरबन्दी 
  

  १० १४ ३ २१   

स्वास््य संस्थाहरु तफय को दरबन्दी 
१ हे.अ./तस.अ.हे.व ६ स्वास््य     १०     10   

२ हे.अ./तस.अ.हे.व ५औ ं स्वास््य     १०     10   
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३ अ.न.मी.  ४/५औ ं स्वास््य     १५     15   

४ कायायिय सहयोगी         १५     15   

 स्वास््य सेवाको जम्मा दरबन्दी       ५० ० ० ५०   

जम्मा १४६ २३ ३ १६६   

 
* संघको दरबन्दी          

 
नगर प्रहरीतफय  (काययववति बनाइ पदपूततय गने गरी)       

१ 
नगर प्रहरी सहायक 
तनरीक्षक 

          1   1 
 

२ नगर प्रहरी हवलदार           2   2 
 

३ नगर प्रहरी जवान           8   8 
 

  जम्मा           11   11 
 

 

नगर अस्पताितफय          

क्र.सं. पद तह सेवा  समहु 

मौजदुा 
दरवन्दी थप घट 

कूि 
प्रस्ताववत कैवफयत 

१ मे.स.ु ९/१० औ ं स्वास््य ज.हे. १     १   

२ मे.अ. ८ औ ं स्वास््य ज.हे. २     २   

३ हे.अ./तसअहेव पााँर्ौ/छैटौं स्वास््य हे.ई. ६     ६   

४ स्टाफ नसय पााँर्ौ स्वास््य ज.न. ५     ५   

५ फामेसी सहायक र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य फामेसी १     १   

६ 

लयाव टेक्षक्नतसयन/लयाव 
अतसषे्टन्टञ र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य मे.लया.टे. २     २   

७ रेतडयो ग्राफर पााँर्ौ स्वास््य रेतडयोिोजी १     १   

८ डेन्टि हाइजेतनष्ट र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य   १     १   

९ अफ्थालम सहायक र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य   १     १   

१० अ.न.मी. र्ौथो स्वास््य क.न. १     १   

११ ह.स.र्ा. शे्रणी तबवहन     १     १ करार 

१२ का.स. शे्रणी तबवहन     ६     ६ करार 

१३ क्षस्वपर शे्रणी तबवहन     ३     ३ करार 

   नगर अस्पताितफय  जम्मा     ३१ ० ० ३१   
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अनसूुक्षर्- ४ 

शािा तथा इकाइहरुको काययवववरण 
प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शािा 

प्रशासन उप शािा 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, कायायन्वयन र तनयमन । 

• संवविानको िारा ३०२ बमोक्षजम समायोजन भई आउने कमयर्ारीको व्यवस्थापन  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

• गाउाँ पातिकाको सङ्गठन  ववकास, सङ्गठन संरर्ना तथा दरबन्दी तनिायरण, जनशक्षि व्यवस्थापन र 

वृक्षत्त ववकास सम्बन्िी कायय। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूर्ना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन र तनयमन 

• मानव संसािन ववकासका िातग अलपकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयमा । 

• नगरपातिकामा सावयजतनक ववदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• स्थानीय शाक्षन्त सतमतत सम्बन्िी काययहरु । 

• संघ तथा प्रदेश तहमा संवविान तथा काननु बमोक्षजमको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व । 

• क्षजलिा समन्वय सतमततसाँगको समन्वय । 

• वडा तहसाँगको सम्पकय  र समन्वय । 

• परार्ार, सभा, समारोह, क्षशष्टार्ार । 

• काययपातिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन । 

• काययपातिकाको तनणययहरुको ववद्युततय माध्यमबाट अतभिेिीकरण तथा प्रकाशन । 

• काययपातिकाका ववतभन्न सतमतत, उपसतमतत, काययदिको बैठक व्यवस्थापन । 

• स्थानीय र्ाडपवय, सावयजतनक ववदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• उपािी तथा ववभषुण सम्वन्िी तसफाररश, अतभिेि । 
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दता य र्िानी तथा सोिपछु इकाइ 

• कायायियमा जनसम्पकय , सोिपुछ वा सहायता कक्षको प्रभावकारी संर्ािन गने,  

• प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमिुको आदेशमा उजरुी पेटीकाको मरु्लुका उठाइ 
िोलने र प्राप्त उजरुी समयमै प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमुि समक्ष पेश गने,  

• कायायियमा प्राप्त हुने परहरुको दताय वकताबमा दताय गरी सम्बक्षन्ित शािा तथा शािाहरुमा पयुायउने 
व्यवस्था गने, 

• अत्यन्त जरुरी वा अतत गो्य वा गो्य परहरु प्राप्त हुनासाथ प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत समक्ष पेश 
गने, 

• अन्य कायायिय वा तनकायहरुमा पठाउनपुने परहरुको र्िानी गरी हुिाक वा अन्य माध्यम माफय त 
पठाउने व्यवस्था तमिाउने, 

• कायायियको छापहरुको दुरुपयोग हुन नपाउने गरी सरुक्षक्षत साथ राख्ने व्यवस्था तमिाउने, 

• शािामा दताय गनय लयाइएका नगरपातिका के्षरतभरका आपसी झगडा सम्बन्िी ववतभन्न उजरुी तनवेदनहरु 
िगायतका तिितहरु प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमिुको आदेशमा हेरी जााँर्ी ररत 
पगेुको भए दताय गने र नतमलने भए कारण जनाई प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा 
प्रमिुिाई जानकारी गराउने, 

• प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमुिको आदेशमा मदु्धा मातमिा सम्बन्िी कारवाही शुरु 
गनय बझुन ुपने प्रमाण वा व्यक्षििाई आदेश जारी गनय म्याद जारी गरी तामेि गने गराउने, 

 

राजश्व उप शािा 

• राजश्व सम्बन्िी नीतत, कानून तजूयमा, कायायन्वयन र तनयमन (राजस्व र्हुावट तनयन्रण समेत)  

• सम्पक्षत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रक्षजिेशन शलुक, सवारी सािन कर, सेवा शलुक दस्तरु, 

पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भूतमकर (मािपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, 

बहािववटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो हाड, तसंग, ्वााँि, छािामा कर, 

प्राकृततक स्रोत सािन, व्यवसावयक कर सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन, बााँडफााँड, 

संकिन र तनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

• सावयजतनक िर्य तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयलटी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा 

तनयमन र सोको सङ्किन तथा बााँडफााँड । 
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• आफ्नो के्षरतभर राजस्वका दर अन्य शलुक तनिायरण, संघीय र प्रदेश कानून बमोक्षजम प्राकृततक 

श्रोत सािन र सेवा शलुक जस्ता रोयलटी सङ्किन, समन्वय र तनयमन । 

• स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलुक तथा दस्तरु (नीतत, काननु, मापदण्ड, तनयमन, शलुक 

तनिायरण, संकिन तथा व्यवस्थापन) । 

• मािपोत संकिन । 

• काननु बमोक्षजम ढंुगा, तगट्टी, वािवुा, माटो, नुन, स्िेट, फायरक्िेजस्ता िानी िनीज पदाथयको सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन र सो सम्बन्िी रोयलटी सङ्किन । 

• टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी जक्षम्पङ्ग, क्षजपफ्िायर, र् याक्षफ्टङ्ग शलुक । 

• सामदुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयलटी सङ्किन । 

• पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयलटी सङ्किन । 

• प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीतत तनिायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश र  संघीय मापदण्ड 

पािना । 

• प्रर्तित काननु बमोक्षजम दण्ड जररवाना । 

• राजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लेणात्मक कायय ।  

• बााँकी बक्यौता रकमको िगत र असिु उपर ।  

• करदाता क्षशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावतिक । 

• ववत्तीय स्रोत सािनको समतामूिक बााँडफााँड । 

• आतथयक सािनको महत्तम उपयोग तथा पररर्ािन । 

• राजश्व परामशय सतमतत सम्बन्िी ववषय । 

• स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन ।  

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन । 

• राजस्व सूर्ना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान । 
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• संघीय तथा प्रदेश कानून बमोक्षजम बजेट घाटापूततयको स्रोत व्यवस्था । 

योजना तथा अनगुमन उप शािा 

• ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना र तनयमन 

• स्थानीय ववकास नीतत, अलपकािीन, मध्यकािीन तथा दीघयकािीन ववकास योजना तजूयमा, अनगुमन 

तथा मूलयांकन 

• आतथयक, सामाक्षजक, सााँस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारजन्य ववकासका िातग आवश्यक 

आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूलयाङ्कन 

• बावषयक ववकास काययक्रम, आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन 

• ववकास तनमायण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभातगता अतभबृवद्धका काययक्रम तजुयमा र कायायन्वयन 

• ववकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूलयांकन 

• उपभोिा सतमततको वववरण, क्षमता ववकास 

• ववकासका प्राथतमकता प्राप्त के्षर तनिायरण 

• संघीय र प्रादेक्षशक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

• ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्िी अन्य कायय । 

• ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततफिको समीक्षा 

• ववकास योजनाको अनगुमन तथा मूलयांकनको आिार तथा प्रवक्रया तनिायरण 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूलयाङ्कन 

• तबषयके्षरगत नीततको अनगुमन तथा मूलयांकन 

सूर्ना तथा प्रववति उपशािा 

• संघीय मन्रािय, प्रदेश मन्रािय तथा राविय सूर्ना आयोगको सम्पकय  तबन्द ुसम्बन्िी कायय, 
• सूर्नाको अतिकारको व्यवस्थापन गने कायय, 
• नगरपातिकासाँग सम्बक्षन्ित software को गणुस्तर सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातिकाको वेब साइट अध्यावतिक गने कायय, 
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• नगरपातिकाको GIS सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातिकामा तनमायण गने ववतभन्न Database तथा Software सम्बन्िी कायय, 
• नगरपातिकाको काययके्षरसाँग सम्बक्षन्ित सूर्ना तथा त्यांक संकिन, प्रशोिन तथा ववश्लेषणसम्बन्िी 

कायय, 
• नततजामूिक अनगुमन तथा मूलयांकन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातिकाबाट भए गरेका काययका बारेमा तमतडयाबाट प्रकाक्षशत सूर्नाको व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय, 
• सूर्ना प्रववति सम्बन्िी काययहरु, 

• त्यांक ववश्लेषण सम्बन्िी काययहरु, 

• व्यवस्थापन सूर्ना प्रणािी सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातिकासाँग सम्बक्षन्ित पररयोजना बैंक तनमायण सम्बन्िी कायय, 
• नगरपातिका र मातहत तनकायहरुको योजना, काययक्रम तथा बजेट तनमायण र  अनगुमन तथा 

मूलयांकनको िातग आवश्यक त्यांक एवं सूर्ना सङ्किन तथा प्रशोिन गने,  

• नगरपातिका र मातहत तनकायमा रहेका सूर्ना तथा त्यांक संकिन, प्रशोिन, ववश्लेषण, प्रकाशन एवं 
भण्डारण गने,  

• अन्तर नगरपातिका सूर्ना तथा त्यांक आदान प्रदान र समन्वयको कायय गने,  

• नगरपातिकासाँग सम्बक्षन्ित नीततगत तथा आवश्यक अन्य छिफिका िातग समय समयमा अनरुोि भै 
आए बमोक्षजम सूर्ना तथा त्यांक ववश्लेषण सम्बन्िी कायय गने । 

 

कानून उपशािा 

• न्यावयक सतमततको सक्षर्वािय, न्याय, कानून, मानव अतिकार प्रवद्धयन तथा मेितमिाप र मध्यस्थता, 

तनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

• न्यावयक सतमततको सक्षर्वािय सम्वन्िी कायय 

• न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना 

• मानव अतिकारको संरक्षण तथा प्रवद्धयन 

• व्यक्षि र समदुायबीर् मेितमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्यावयक तनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 
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• काययपातिका तथा सभामा पेश गनुयपने ववतभन्न नीतत, तनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन र 

समन्वय 

• नीतत, काननुको प्रमाणीक प्रततको संरक्षण, प्रकासन र अतभिेि 

• वविायन सम्वन्िी अन्य कायय । 

वडा काया यिय 

वडास्तरीय त्याङ्क संकिन तथा अद्यावतिक गनेेः 

• आफ्नो वडा तभरको बस्तगुत वववरण (नदीनािा, जैववक वववविता, ितनज पदाथय, जनसंख्याको बनोट, 

आतथयक अवस्था, उद्योगिन्दा, क्षशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्िी वववरण आदद) तयार गने, अद्यावतिक गदै 

िैजाने,  

• तनजी घर तथा घरपररवारको िगत राख्ने,  

• ऐततहातसक, परुाताक्षत्वक, सांस्कृततक तथा िातमयक महत्वका सम्पदा, प्रार्ीन स्मारक, सावयजतनक तथा 

सामदुावयक भवन, सावयजतनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्ने तथा संरक्षण गने, 

• िुिा के्षर, र्ोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िमयशािा, मठ, मक्षन्दर, गमु्वा, मक्षस्जद, देवस्थि, मदरसा, पततय 

जग्गा, डााँडापािा, र्रनके्षर, पानीको मूि, पोिरी, तिाउ, इनार, कुवा, िारा, ढुाँगेिारा, गठुीघर, बाटो, 

सडक, पिु पिुेसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, तमिको त्याङ्क सङ्किन गरी अद्यावतिक िगत राख्ने, संरक्षण 

गने र िण्डीकृत त्याङ्क र सूर्ना सवहतको वडाको पाश्र्व क्षर्र तयार तथा अद्यावतिक गने । 

• वडाका ववकास तनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनुगमन तथा आवतिक प्रगतत समीक्षा गने । 

• सहभागीतामूिक योजना तजुयमा प्रणािी अनसुार बस्ती वा टोिस्तरबाट योजना तजुयमा प्रवक्रया अविम्बन 

गरी बस्ती तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथतमकीकरण तथा छनौट गने । 

• टोि ववकास संस्थाको गठन र पररर्ािन तथा वडातभर सञ्चािन हुने योजनाहरूका िातग उपभोिा 

सतमततको गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

• वडातभरका योजना तथा भौततक पूबायिारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन गने । 
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वडाका ववकास तनमा यणका काययहरु गनेेः 
• बािउद्यानको व्यवस्था गने ।  

• अनौपर्ाररक क्षशक्षा काययक्रम तथा प्रारक्षम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र व्यवस्थापन गने । 

• पसु्तकािय, वार्नािय, सामदुावयक तसकाई केन्र, बािक्िव तथा बािसञ्जािको सञ्चािन र 

व्यवस्थापन गने । 

• वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने । 

• बािबातिकाहरूिाई तब.तस.क्षज., पोतियो, तभटातमन ए को व्यवस्था गने । 

• पोषण काययक्रमको सञ्चािन गने । 

• वडा तहमा स्वास््य जनर्ेतना ववकास तथा  स्वास््य सूर्ना काययक्रमको सञ्चािन गने । 

• शहरी तथा ग्रामीण स्वास््य क्षक्ितनकको सञ्चािन गने, गराउने । 

• सावयजतनक शौर्ािय तथा स्नान गृहको तनमायण र ब्यवस्थापन गने, गराउने । 

• वडास्तरीय सामदुावयक िाराको प्रबन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनमायण, संरक्षण र गणुस्तर 

तनयमन गने । 

• घरबाट तनकास हुने फोहरमैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, र्ोक तथा गलिीहरूको सरसफाई, ढि 

तनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, 

गराउने । 

• कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वय, प्रवद्धयन र वडास्तरीय अगवुा कृषक तातिमको 

अतभमिुीकरण गने । 

• कृवष मिको माग सङ्किन गने । 

• कृवषमा िाग्ने रोगहरूको वववरण तयार गने । 

• पशपंुछी ववकास तथा छाडा र्ौपायाको व्यवस्थापन ।  

• वडातभरको र्रन के्षर संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने । 
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• स्थानीय समदुायका र्ाडपवय, भाषा संस्कृततको ववकासको िातग किा, नाटक, जनर्ेतनामूिक तथा 

सांस्कृततक काययक्रम गने गराउने । 

• स्थानीय मौतिकता झक्षलकने सांस्कृततक रीततरीवाजिाई संरक्षण तथा प्रवद्धयन गने । 

• वडातभर िेिकुद पूबायिारको ववकास गने । 

• अन्तर ववद्यािय तथा वािक्िव माफय त िेिकूद काययक्रमको सञ्चािन गने गराउने ।  

• वडा के्षरतभरको वाटोघाटो र्ािू अवस्थामा राख्ने तथा राख्न सहयोग गने,  

• वडातभरका सडक अतिकारके्षरमा अवरोि र अततक्रमण गनय नददने,  

• बाटोघाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउने, 

• घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पवहर्ान गने, 

• वडातभर घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

• प्रर्तित कानून बमोक्षजम व्यक्षिगत घटना दताय, अद्यावतिक र सोको अतभिेि संरक्षण गने,  

• व्यक्षिगत घटना दताय सम्बन्िी जनर्ेतना काययक्रम सञ्चािन गने, 

• सामाक्षजक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभिेि अद्यावतिक गने,  

• वडािाई बािमैरी बनाउने,  

• वडातभर आतथयक तथा सामाक्षजक रुपमा पतछ परेका मवहिा, बािबातिका, दतित, अपाङ्गता भएका 

व्यक्षि, जेष्ठ नागररक, अलपसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अतभिेि रािी सामाक्षजक र आतथयक 

उत्थान सम्वन्िी काम गने,  

• ववतभन्न समदुायका बीर् सामाक्षजक सदभाव र सौहादयता कायम गने,  

• बािवववाह, मवहिा ववरुद्धको वहाँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतिया प्रथा, छाउपडी, कमिरी 

प्रथा, बािश्रम, मानव बेर्वविन, तनरक्षरता जस्ता सामाक्षजक कुररती र अन्िववश्वासको अन्त्य गने, 

गराउने,  
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• प्रर्तित कानूनको अिीनमा रही मािपोत तथा भूतम कर, व्यवसाय कर, वहाि कर, ववज्ञापन कर, 

सेःशलुक पावकय ङ्ग, नयााँ व्यवसाय दताय, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, मनोरञ्जन करको 

िेिाजोिा र सङ्किन गरी नगरपातिकामा प्रततवेदन सवहत रकम  बझुाउने, 

• असि तबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यक्षििाई नक्षजकको अस्पताि वा स्वास््य केन्रमा 

पुययाई औषिोपर्ार गराउने,  

• असहाय वा वेवाररस व्यक्षिको मृत्य ुभएमा तनजको दाह संस्कारको व्यवस्था तमिाउने,  

• सडक बािबातिकाको उद्धार र पनुस्थायपना गने, गराउने, 

• वडातभरको सामदुावयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्धयन गने, 

• वडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी के्षर तबस्तार गने गराउने,  

• वडािाई वातावरणमैरी बनाउने,  

• प्राङ्गाररक कृवष, सरुक्षक्षत मातृत्व, ववद्याथी भनाय, पूणय िोप, िुिा ददशामिु सरसफाई, वातावरणमैरी 

तथा बािमैरी शासनजस्ता प्रवद्धयनात्मक काययहरू गने, गराउने । 

• कानून बमोक्षजमका तनयमन कायय गने । 

• वडातभर सञ्चातित ववकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सतमततहरूका काययको तनयमन 

गने,  

• घरतनमायण गणुस्तर तथा भवन संवहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनुगमन गने, तसकमी, 

डकमीिाई भूकम्प प्रततरोिी भवन तनमायण सम्वन्िी तातिम ददने,  

• िाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मूलयसूर्ी 

अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षण गने, 

• वडातभरका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रवद्धयन गरी िगत राख्ने, 

• हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 

• ववद्युत र्हुावट तथा र्ोरी तनयन्रण गने । 
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• नाता, नागररकता आददको तसफाररस तथा प्रमाक्षणत गने । 

• आफ्नो भौगोतिक के्षर तभरको तनमायण कायय तथा अन्य सेवको प्रयोजनका िातग तनमायण सामग्री, 

ज्यािा, भाडा, तथा महशूिको स्थानीय दररेट तोक्ने । 

• आफ्नो वडातभरका उपभोिा सतमतत, सहकारी संस्था, तनजी के्षर िगायतका सबै ववकास 

साझेदारहरुसाँग ववकास तनमायण तथा सावयजतनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने । 

• समय समयमा नेपाि कानूनिे तोकेबमोक्षजम अन्य काम गने । 

अतभिेि व्यवस्थापन, तसफाररस तथा प्रमाक्षणत गने 

• पक्षञ्जकरण, नागररकता तथा अतभिेि व्यवस्थापन 

• नगरपातिकामा व्यक्षिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन 

र तनयमन, 

• संघीय कानून र मापदण्ड बमोक्षजम नगरपातिकामा व्यक्षिगत घटना (जन्म, मृत्य,ु ववबाह, बसाइ सराइ, 

सम्बन्ि ववच्छेद र िमयपरु र िमयपरुी) को दताय, 

• आिुतनक प्रववति अपनाई व्यक्षिगत घटनाको अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 

• नेपािी नागररकताको प्रमाणपरका िातग तसफाररस िगायतका महत्वपूणय अतभिेिको व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन, 

• स्थानीय स्तरको अतभिेि व्यबस्थापन । 

• नाता प्रमाक्षणत गने, 

• नागररकता तथा नागररकताको प्रतततिवप तिनका िातग तसफाररस गने, 

• बहाि करको िेिाजोिा तसफाररस गने,  

• कोठा िोलन रोहबरमा बस्ने, 

• मोही िगत कट्टाको तसफाररस गने, 

• घरजग्गा करको िेिाजोिा तसफाररस गने, 
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• जन्म तमतत प्रमाक्षणत गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुाँदै नभएको तसफाररस गने, 

• तमिापरको कागज गराउने तनवेदन दताय गनय तसफाररस गने, 

• वववाह प्रमाक्षणत तथा अवववावहत प्रमाक्षणत गने, 

• तनेःशलुक वा सशुलक स्वास््य उपर्ारको तसफाररस गने, 

• अ्गे्रजी माध्यममा तसफाररस तथा प्रमाक्षणत गने, 

• घरपाताि प्रमाक्षणत गने, 

• व्यक्षिगत वववरण प्रमाक्षणत गने, 

• पजुायमा घरकायम गने तसफाररस गने, 

• फरक, फरक नाम, थर, जन्म तमतत तथा प्रमाक्षणत दवैु नाम गरेको व्यक्षि एकै हो भने्न तसफारीश गने, 

• नाम, थर,जन्म तमतत संशोिनको तसफाररस गने, 

• जग्गा िनीपूजाय हराएको तसफाररस गने, 

• कागज र मन्जरुीनामा प्रमाक्षणत गने, 

• वकत्ताकाट गनय तसफाररस गने, 

• संरक्षक प्रमाक्षणत गने तथा संस्थागत र व्यक्षिगत संरक्षक तसफाररस गने, 

• जीववतसाँगको नाता प्रमाक्षणत गने, 

• हकवािा वा हकदार प्रमाक्षणत गने, 

• नामसारी गनय तसफाररस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्िमा तसफाररस गने, 

• मृतकसाँगको नाता प्रमाक्षणत तथा सक्षज्मयन  तसफाररस गने, 

• उद्योग ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने, 

• जीववत रहेको तसफाररस गने, 
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• पूवय प्राथतमक ववद्यािय िोलने तसफाररस र अनमुतत ददने, 

• जग्गा मूलयाङ्कन तसफाररस प्रमाक्षणत गने, 

• ववद्याियको कक्षा थप गनय  तसफाररस गने, 

• पािन पोषणको िातग तसफाररस गने, 

• वैवावहक अवङ्गकृत नागररकता तसफाररस गने, 

• आतथयक अवस्था कमजोर वा तबपन्नता प्रमाक्षणत गनय वा आतथयक अवस्था बतियो वा सम्पन्नता प्रमाक्षणत  

• ववद्यािय ठाउाँ सारी गनय तसफाररस गने, 

• िारा तथा ववद्युत जडानको िातग तसफाररस गने, 

• प्रर्तित कानून अनसुार प्रत्यायोक्षजत अतिकार बमोक्षजमको अन्य तसफाररस वा प्रमाक्षणत गने। 

ि. पूवायिार ववकास तथा वातावरण व्यवस्थापन शािा 

सडक, तसंर्ाई तथा अन्य पूवायिार ववकास सम्बन्िी 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोिङेु्ग पिु, पिुेसा र तटबन्िन सम्बन्िी गरुुयोजनाको 

तजुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पवहर्ान,  अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भार 

• यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयमन 

• स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, अनमुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

तनिायरण र तनयमन 

• ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन र तनयमन 

• ट्रिी बस, ट्रामजस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राक्षन्जट प्रणािीको नीतत, योजना, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

तनयमन 

• वातावरणमैरी, जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैवङ्गगमैरी यातायात प्रणािीको प्रवद्धयन  

• आिारभूत यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसंग समन्वय 
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• यातायात के्षरमा िगानी अतभबृवद्ध 

• यातायात सवुविामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुाँर् 

• यातायात के्षरमा वाताबरणमैरी प्रववतििाई प्रोत्साहन 

• तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन 

• साना जिववद्युत आयोजना, नवीकरणीय उजाय तथा वैकक्षलपक ऊजाय सम्वन्िी सम्बन्िी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

• वैकक्षलपक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अतभवृवद्ध/प्रवद्धयन, 

• ववद्युत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयमन 

• जनसहभातगतामा आिाररत स्वदेशी िगानीिाई प्राथतमकता दददै जिस्रोतको बहुउपयोगी ववकास 

काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन 

• स्थानीय ववद्युत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयमन 

• सडक वत्तीको व्यवस्थापन 

• तसाँर्ाई सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तनिायरण र तनयमन 

• तसाँर्ाई सम्बन्िी गुरुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पवहर्ान,  अध्ययन, 

कायायन्वयन, ममयत, सम्भार र तनयमन, 

• स्थानीय साना, सतह तथा भूतमगत तसर्ाई प्रणािीको सञ्चािन तनमायण, सिुार, ममयत सम्भार तथा सेवा 

शलुकको तनिायरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

• जिउत्पन्न प्रकोप तनयन्रण सम्वन्िी स्थानीय  

• तटबन्ि, नदी तनयन्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयमन 

• साना जि उपयोग सम्बन्िी आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन । 
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भवन तथा मापदण्ड काया यन्वयन सम्बन्िी  

• शहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योजना तजुयमा, आयोजना 

पवहर्ान, अध्ययन, कायायन्वयन र तनयमन 

• आिारभूत आवासका योजना तजुयमा र कायायन्वयन 

• नगरपातिकामा अव्यवक्षस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन 

• आिारभूत बसोवास सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसाँग समन्वय 

• योजनाबद्ध र व्यबक्षस्थत वस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा कायायन्वयन 

• एकीकृत बस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यबस्थापन 

• आफ्नो के्षरको भूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा र कायायन्वयन  

• व्यवक्षस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन 

• संघीय र प्रदेश काननु बमोक्षजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पवहर्ान र अतभिेि व्यवस्था 

• स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्िी जीववकोपाजयन र वसोवास व्यवस्था 

• एकीकृत वस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन । 

• भूतमको वगीकरण अनसुारको िगत  

• जग्गाको वकत्ताकाट र भूमी िगत (नक्शा, से्रस्ता) तनमायण र संरक्षण 

• सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, मआुब्जा तनिायरण तथा ववतरणमा समन्वय र सहजीकरण 

• जग्गा वववाद समािानमा मेितमिाप र मध्यस्थता 

• स्मारक र परुाताक्षत्वक महत्व िगायत वन, सीमसार के्षर, तटवती के्षरका जग्गा सम्बन्िी िगत 

• भवन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योजना तजुयमा, आयोजना पवहर्ान, अध्ययन, 

कायायन्वयन र तनयमन, 

• राविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोक्षजम भवन तनमायण अनमुतत र तनयमन 

• भवन तनमायणको नक्शा स्वीकृतत, संशोिन, तनयमन 
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• परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्राहािय संरक्षण, सम्बद्धयन र पनुेःतनमायण, 

• सरकारी भवन, ववद्यािय, सामदुावयक भवन, सभागृह तथा अन्य सावयजतनक भवन तथा संरर्ना तनमायण 

र ममयत संभार, 

वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन उपशािा 

• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायायन्वयन र 

तनयमन 

• ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योजना, जोक्षिम न्यूनीकरण कायय योजना 

• ववपद् पूवय तयारी, िोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र समन्वय 

• ववपद् जोक्षिम के्षरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहर्ान र स्थानान्तरण 

• ववपद् व्यवस्थापनमा स् घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, तनजीके्षरसाँग सहयोग, समन्वय र 

सहकायय 

• ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनको पररर्ािन 

• ववपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पुनस्र्थापना र पनुतनयमायण 

• ववपद् सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

• प्राकृततक प्रकोपको रोकथाम र पूवय तयारी 

• ववपद् जोक्षिम न्यूनीकरणका िातग पूवय सूर्ना प्रणािी सम्बन्िी काययक्रमको तजुयमा र कायायन्वयन,  

• बारुण यन्र तथा एम्बिुेन्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

• स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 

• फोहरमैिा सङ्किन, पनुेः उपयोग, प्रशोिन, ववसजयन र सोको सेवा शलुक तनिायरण र तनयमन  

• लयाण्डवफि साईट व्यवस्थापन । 

• सरसफाई तथा स्वास््यजन्य फोहोरमैिाको व्यवस्थापन । 

• सावयजतनक शौर्ािय व्यवस्थापन । 
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वातावरण, पया यवरण एवं जिािारक्षरे संरक्षण सम्बन्िी कायय  

• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिािार तथा वन्ययजन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, 

काययक्रम तजूयमा, कायायन्वयन र तनयमन 

• बृक्षारोपण, हररयािी तथा हररत के्षरको प्रवयद्धन 

• वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण तनयन्रण 

• हातनकारक पदाथयहरूको तनयमन तथा  तनयन्रण 

• वातावरणीय जोक्षिम न्यूनीकरण 

• न्यून कावयनमुिी तथा वातावरणमैरी ववकास अविम्बन 

• वातावरण संरक्षण के्षर तनिायरण र व्यवस्थापन 

• पवहरो तनयन्रण 

• जिवायू पररवतयन अनकुुिन काययक्रम  

 

ग. सामाक्षजक ववकास शािा 

सामाक्षजक सरुक्षा तथा पंक्षजकरण उपशािा 

• सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन र अध्ययन अनसुन्िान 

• स् घ तथा प्रदेशिे तनिायरण गरेको मापदण्ड बमोक्षजम सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी काययक्रम कायायन्वयन 

• सामाक्षजक सरुक्षाको कायायन्वयनको िातग स् घ, प्रदेश र स्थानीय स् घ संस्थासाँग सम्पकय , समन्वय र 

सहकायय 

• स्थानीय सामाक्षजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक संकिन एवं व्यवस्थापन  

• आिुतनक प्रतबतिमाफय त व्यक्षिगत घटना दताय (जन्म, मृत्य,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ि ववच्छेद र 

िमयपरु िमयपरुी), अतभिेि व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 
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मवहिा, वािवातिका तथा समाज कलयाण शािा  

 िैंतगक समानता 

• मवहिा हक सम्बन्िी नीतत, योजना कायायन्वयन, समन्वय र तनयमन 

• मवहिाको आतथयक, सामाक्षजक, राजनीततक सशिीकरण, क्षमता ववकास 

• िैतगक वहंसा तनवारणका िातग तनरोिात्मक, प्रवद्र्िनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पनुेःस्थापना 

• िैंतगक उत्तरदायी बजेट  

वािवातिका, वकशोर वकशोरी तथा यवुा तथा िेिकुद ववकास 

• बािबातिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

• बािबातिकाको हकहीत संरक्षण 

• बािमैरी शासकीय प्रवन्ि, बाि क्िब, बाि संरक्षण सतमतत तथा बाि सञ्जाि 

• बािबातिकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िमा संघ, प्रदेश तथा अन्य तनकायसाँग सम्पकय , समन्वय तथा 

सहकायय, 

• बािबातिका पररवार सहयोग 

• बैकक्षलपक स्याहार पद्धततको कायायन्वयन 

• बाि न्याय 

• बाि गृह, पनुेःस्थापना केन्र, क्षशश ुस्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

• असहाय बािबातिकाका, सडक बािबातिका व्यवस्थापन 

• बाि वहंसा तनयन्रण 

• बािसिुार तथा पनुेःस्थापना केन्र स्थापना, सञ्चािन अनमुती र तनयमन 

• आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

अपागंता भएका व्यक्षि तथा जेष्ठ नागररक  
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• जेष्ठ नागररकको िगत, पररर्यपर, सम्मान, स्वास््य सवुविा, सामाक्षजक सरुक्षा सम्बन्िी कायय 

• जेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

• स् घ तथा प्रदेशसाँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुेःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चािन 

र व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षि तथा असहायको िगत अद्यावतिक, पररर्यपर ववतरण, सामाक्षजक सरुक्षा तथा 

सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतरण 

• अपााँगता भएका व्यक्षिमैरी पूवायिार तनमायण तथा सञ्चािन 

• अपाङ्गता भएका व्यक्षि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्िी अन्य कायय । 

• एकि मवहिा सम्वन्िी कायय 

गैरसरकारी संस्था पररर्ािन, समन्वय तथा तनयमन  

• स्थानीयस्तरमा समाजकलयाण सम्वन्िी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाक्षजक तथा सामदुावयक संघसंस्था) 

को दताय, नवीकरण तथा तनयमन 

• गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

• तनजी तथा गैरसरकारी के्षरसाँग समन्वय र सहकायय 

• समन्वय र पररर्ािन 

• सामाक्षजक संघसंस्था सम्बन्िी अन्य ववषय ।  

संस्कृतत, सम्पदा, ितितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 

• भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र ववकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

• परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक तथा स्ग्रहाियको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धयन र ववकास 

• परम्परागरत रुपमा र्तिआएका जारा तथा पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय महत्वका िातमयक तथा सांस्कृततक सम्पदाको व्यबस्थापन 
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• पययटकीय महत्वका स्थि तथा सम्पदाको पवहर्ान, संरक्षण र प्रवद्धयन 

• पययटन पूवायिार ववकास तथा प्रोत्साहन 

• परुाताक्षत्वक, िातमयक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बद्धयन 

• भाषा, संस्कृतत, जारा, पवय र ितितकिाको संरक्षण, प्रवद्धयन र ववकास । 

स्वास््य शािा 

• आिारभूत स्वास््य र सरसफाई सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, कायायन्वयन तथा 

तनयमन । 

• राविय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोक्षजम स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्िी िक्ष्य र गणुस्तर 

तनिायरण । 

• राविय र प्रादेक्षशक मापदण्ड अनरुुप जनरि अस्पताि, नतसयङ्ग होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 

संस्थाहरूको क्षक्ितनक दताय, सञ्चािन अनमुतत र तनयमन । 

• आिारभूत स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रवद्धयन । 

• अस्पताि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन । 

• स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक पूवायिार ववकास तथा व्यवस्थापन । 

• सरसफाई सर्ेतनाको अतभवृवद्ध । 

• रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा । 

• औषति पसि सञ्चािन र तनयमन । 

• औषतिजन्य वनस्पतत, जटीबटुी र अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र ववतरण । 

• स्वास््य बीमा िगायतका सामाक्षजक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन । 

• औषति तथा अन्य मेतडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूलय तनिायरण र तनयमन । 

• औषतिको उक्षर्त प्रयोग र सूक्ष्मजीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण । 

• औषति र स्वास््य उपकरणको िरीद, भण्डाण र ववतरण । 
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• स्वास््य सूर्ना प्रणािीको व्यवस्थापन । 

• जनस्वास््य तनगरानी (पक्षब्िक हेलथ सभेिेन्स) । 

• प्रवद्धयनात्मक, प्रततकारात्मक,उपर्ारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र ्यातिएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चािन । 

• स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पािना, पञ्चकमय िगायतका 

जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन । 

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको तनयन्रण तथा व्यवस्थापन । 

• सतुतय, मददरा र िागू पदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्रण तथा सर्ेतना अतभवृवद्ध । 

• आयवेुददक, यनुानी, आम्र्ी, होतमयो्यातथक, प्राकृततक क्षर्वकत्सा िगायतका परम्परागत स्वास््य उपर्ार 

सेवाको व्यवस्थापन । 

• जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा महामारीको तनयन्रण योजना र कायायन्वयन । 

• सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्रण तथा रोकथाम । 

• आकक्षस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

• स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

• िानेपानी महसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावयजतनक स्थिमा वपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी महुानको संरक्षण । 

• स्वच्छ िानेपानी आपूततय सम्बन्िी अन्य ववषय । 

 

घ. क्षशक्षा, यवुा तथा िेिकुद शािा 

• प्रारक्षम्भक बाि क्षशक्षा तथा ववद्यािय क्षशक्षा, अनौपर्ाररक क्षशक्षा, िुिा तथा वैकक्षलपक क्षशक्षा (गुरुकुि, 

मदरसा, गमु्बा आदद), तनरन्तर तसकाइ तथा ववशेष क्षशक्षा सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको 

तनमायण, कायायन्वयन, तनयमन ।  
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• प्राववतिक क्षशक्षा तथा व्यावसावयक तातिमको योजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुतत र तनयमन । 

• पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कायायन्वयन । 

• ववद्यािय क्षशक्षक तथा कमयर्ारी व्यवस्थापन । 

• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन । 

• शैक्षक्षक पूवायिार तनमायण र ममयत सम्भार । 

• आिारभूत तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी तसकाइ उपिब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवृक्षत्तको व्यवस्थापन । 

• शैक्षक्षक परामशय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन । 

• स्थानीयस्तरको शैक्षक्षक ज्ञान, सीप र प्रववतिको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण । 

• माध्यतमक तहसम्मको शैक्षक्षक काययक्रमको समन्वय र तनयमन । 

• पसु्तकािय एवं परपतरका । 

• स्थानीय पसु्तकािय, वार्नािय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यवस्थापन । 

• नेपाि सरकारबाट क्षशक्षा तफय  प्राप्त शशतय अनदुानको सम्पूणय वजेट तथा काययक्रम सञ्चािन । 

• स्थानीयस्तरमा िेिकूद प्रशासन तथा स् घ संस्थाको तनयमन र समन्वय 

• िेिकुदको संरर्नाको पूवायिार तनमायण, सञ्चािन तथा ववकास 

• िेिकूदको ववकास र प्रवद्धयन 

• िेिकूद प्रततयोगीता आयोजना र सहभागीता 

• अततररि वक्रयाकिाप सम्बन्िी ववषय । 

• यवुा जागरण, सशिीकरण र पररर्ािन 

• यवुा सीप, उद्यमक्षशिता तथा नेतृत्व ववकास 

• िेिकुद ववकास सतमतत गठन व्यवस्थापन तथा पररर्ािन 
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ङ. कृवष सेवा केन्र 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन 

र तनयमन 

• कृवष बजार सूर्ना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूवायिार तनमायण, साना तसाँर्ाई तनमायण, तातिम, प्रववति 

प्रसार, प्राववतिक टेवा, कृवष सामाग्री आपूततय र कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चािन 

• कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्रण 

• कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्धयन 

• कृवष प्रसार तथा जनशक्षिको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररर्ािन 

• उच्र् मूलययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजारीकरण 

• कृवषसम्वन्िी वीमा र कजाय सहजीकरण 

• शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षमता अतभवृवद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

• कृवष बीउववजन, नश्ल, मििाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग र तनयमन 

• कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्िी स्थानीय स् घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 

तनयमन 

• कृवष सम्बन्िी प्रववतिको संरक्षण र हस्तान्तरण 

• कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूर्ना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्िी सूर्नाको प्रर्ारप्रसार 

• कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

र्. पशुपंक्षी सेवा केन्र 

• पशपुािन र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 
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• पशपुन्छी बजार सूर्ना, हाटबजारको पूवायिार तनमायण, तातिम, प्राववतिक टेवा, कृषक क्षमता ववकास 

काययक्रमको सञ्चािन र तनयमन 

• पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्रण 

• पशपुन्छी क्षर्वकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पशनुश्ल सिुार पद्धतत ववकास र व्यबस्थापन 

• पशपुन्छी सम्बन्िी बीमा र कजाय सहजीकरण 

• स्थानीय र्रन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन 

• पश ुआहारको गणुस्तर तनयमन 

• स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूर्ना प्रणािी 

• पश ुबिशािा र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयमन 

• पशपुािन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय । 

छ. आतथयक प्रशासन शािा 

• आतथयक (काययवविी) नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, आतथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 

• बजेट सीमा तनिायरण, बजेट तजूयमा, कायायन्वयन र तनयमन 

• सक्षञ्चत कोष तथा आकक्षस्मक कोषको व्यवस्थापन 

• िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन 

• िेिा व्यवस्थापन, िर्य, राजश्व, िरौटी, काययसञ्चािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपक्षत्तको 

एकीकृत वववरण 

• समवष्टगत आतथयक अवस्थाको ववश्लेषण  

• ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयमन 

• िगानी प्रके्षपण (सहकारी, सहकारी तथा तनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

• कारोबारको िेिांकन, तनयन्रण तथा व्यवस्थापन 
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• राजश्व तथा व्ययको अनमुान 

• आतथयक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्िी अन्य ववषय । 

 

ज. आन्तरीक िेिा परीक्षण ईकाई 

• आन्तररक तथा पूवय िेिापरीक्षण 

• िेिापरीक्षण वववरण (बेरुजूको िगत समेत)को अतभिेि व्यवस्थापन  

• अक्षन्तम िेिापरीक्षण काययमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण 

• िेिापािनसम्वन्िी क्षमता ववकास कायय 

• बेरुजू फछ्र्यौट 

आतथयक ववकास शािा  

• स्थानीय व्यापार, वाक्षणज्य, वस्तकुो माग, आपूततय व्यबस्थापन तथा अनगुमन 

• बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

• उपभोिा अतिकार तथा वहत सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

• स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रके्षपण, मूलय तनिायरण र अनगुमन 

• स्थानीय व्यापार र वाक्षणज्य सम्बन्िी पूवायिार तनमायण, 

• स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूलय तथा गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन, 

• उपभोिा सर्ेतना, िक्षक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको गणुस्तर 

परीक्षण, 

• िाद्य पदाथयको गणुस्तर तनयन्रण, 

• िानेपानीको गणुस्तर तनयन्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन सहजीकरण र तनयमन, 

• स्थानीय बौवद्धक सम्पक्षत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र अतभिेिाङ्कन । 
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उद्योग र िानी तथा ितनज पदाथय संरक्षण सम्बन्िी 

उद्योग सम्बन्िी कायय  

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेजी र तनयमन 

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

• व्यापाररक फमय, पसिको दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेजी र तनयमन 

िानी तथा ितनज सम्बन्िी 

• िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड तथा  योजनाको कायायन्वयन 

र तनयमन, 

• ढुङ्गा, तगटी, बािुवा, माटो, ननु, स्िेट, िरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता िानीजन्य वस्त ु सवेक्षण, अन्वेषण, 

उत्िनन् 

• ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, माटो, िरीढुङ्गा, फायर क्ि,ेस्िेट तथा ननु, आदद िानीजन्य वस्तकुो संरक्षण, ववकास, 

उत्िनन् र उपयोग सम्बन्िी दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 

• िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्िी सूर्ना तथा त्याङ्क सङ्किन, अतभिेिन तथा व्यबस्थापन 

• भौगतभयक नक्सा प्रकाशन । 

सहकारी सम्बन्िी   

• सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन 

• स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, अनमुतत, िारेजी र ववघटन 

• सहकारी वर्त तथा ऋण पररर्ािन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड तनिायरण र तनयमन 

• सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेक्षशक र स्थानीय संघ संस्थासाँग समन्वय र सहकायय 

• सहकारी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

• स्थानीय सहकारीको क्षमता अतभवृवद्ध 

• स्थानीय सहकारी के्षरको प्रवद्धयन, ववकास र पररर्ािन । 
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वन, वन्यजन्त,ु भू-संरक्षण सम्बन्िी   

• वन, जङ्गि, वन्यजन्त,ु र्रार्रुुङ्गी, जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक वववविता सम्बन्िी 

स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र तनयमन 

• सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहरी, िातमयक, कवतुियती वनको संरक्षण, सम्बद्धयन, उपयोग र तनयमन  

• वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन 

• मध्यवती के्षरको सामदुावयक, िातमयक र कबुतियती वनको व्यवस्थापन 

• नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा वृक्षारोपण व्यवस्थापन 

• तनजी तथा व्यवसावयक वनको प्रवद्धयन र तनयमन 

• सावयजतनक िािी जग्गा, पािा वा के्षरमा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्िी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्किन,  प्रवद्धयन, प्रशोिन, र 

बजार व्यवस्थापन 

• वनबीउ बगैँर्ा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

• नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन 

• वन्यजन्त ुर र्रार्रुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसावयक पािन, उपयोग र अनगुमन 

• वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  

• स्थानीय प्राणी उद्यान (क्षर्तडयािाना) को स्थापना र सञ्चािन 

• स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन 

• स्थानीयस्तरमा आिेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यजन्त ुतथा र्रार्रुुङ्गीको अतभिेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्िान 

• रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवद्धयन 

• तमर्ाहा प्रजाततको तनयन्रण 

• जैववक वववविताको अतभिेि 
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• सामदुावयक भूसंरक्षण र सोमा आिाररत आय आजयन काययक्रम 

• भूसंरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक अनकूुिन 

• जिवायू पररवतयन अनकुुिन कायय  

• आय आजयनमा आिाररत जडीबटुीको संरक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 
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अनसूुक्षर् ५ 

नगर अस्पतािको मखु्य मखु्य काययवववरण 
 

१ योजना तजुयमा  

• स्वास््य संस्था प्रोफाईि तयार गने र तनयतमत रुपमा अद्यावतिक गरी राख्ने ।          

• राविय काययनीतत र तनदेशन अनसुार आफ्नो काययके्षरको आबतिक तथा वावषयक योजना तयार गरी 

सम्बक्षन्ित तनकायमा पेश गने ।         

• स्वीकृत भई आएका काययक्रमहरु कायायन्वयनको िातग मातहतका तनकाय तथा व्यक्षिहरुमा काम र 

िक्ष्यको बााँडफााँड गने ।         

• कायययोजना र कायय तातिका बनाउने र काययक्रम कायायन्वयन गने ।          

२ पररवार तनयोजन काययक्रम  

• काययके्षरतभर पररवार तनयोजन सेवा ददनुपने िक्षक्षत समूहका दम्पतीहरुको िगत तयार गने र 

अद्यावतिक गरी राख्ने ।         

• पररवार तनयोजनको आवश्यकता, महत्व र फाईदाबारे िक्षक्षत समहू, जनसमदुायिाई जनर्ेतना 

फैिाउने ।          

• पररवार तनयोजनको सेवा तथा परामशय सेवा उपिब्ि गराउने ।          

• बन्ध्याकरण क्षशववर माग गने र सञ्चािनमा सघाउ प¥ुयाउने ।          

• पररवार तनयोजनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुमन गरी तनरन्तरता कायम गने ।          

• पररवार तनयोजनका सािनहरुको पयायप्त मौज्दात कायम राख्ने ।          

३ सरुक्षक्षत माततृ्व  

• प्रत्येक गभयवती मवहिाको वववरण राख्ने । 

• गभयवती मवहिाहरुिाई कक्षम्तमा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र परामशय ददने ।          
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• स्वास््य संस्थामा सरुक्षक्षत प्रशतुी सेवा प्रदान गने ।  

• जटीि अवस्थाका गभयवती तथा प्रशतुीिाई पे्रषणको व्यवस्था तमिाउने ।         

• सतु्केरीपतछ आमा र क्षशशिुाई कुनै पतन समस्या परे नपरेको जानकारी तिई आवश्यक परेकािाई 

घरैमा गई सेवा प्रदान गने ।         

• सरुक्षक्षत मातृत्वको महत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने, सरुक्षक्षत मातृत्व सम्बन्िी उपिब्ि सेवाबारे 

बताउने ।          

• वफलडमा काययरत स्वास््यकमीहरुिे. मवहिा स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग तिई मातृ तथा 

नवक्षशश ुमृत्यकुो कारणहरुको वववरण बनाई राख्ने ।          

४ िोप  

• िोपको महत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• िोप िगाउन ुपने बच्र्ा तथा मवहिाहरुको िगत तयार गने र अद्यावतिक राख्ने ।          

• िोप क्षक्ितनक सञ्चािनको िातग आवश्यक सामग्रीहरुको आपूततय गने ।         

• कोलडरे्न कायम रािी भ्याक्षक्सन आपूततय गने ।        

• िोप क्षक्ितनक सञ्चािन गने ।          

• िोप ददनपुने बााँकी संख्या पत्ता िगाउनेर सकु्ष्म योजना तयार गरी परुा िोप ददने व्यवस्था 

तमिाउने।          

५ पोषण  

• पोषणको महत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• ३ वषय मतुनका बच्र्ाहरुको बृवद्ध अनगुमन गने ।          

• कुपोषण भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहिािाई उपर्ार गने ।         

• कडा िािको कुपोवषत व्यक्षििाई पे्रषण गरी         
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• तभटातमन ए तथा आइरन कम भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहिािाई तभटातमन ए र आइरन 

र्क्की ववतरण गने ।          

• आयोतडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्र्िन गने ।          

• सन्ततुित भोजनबारे सवै पररवारसम्म र्ेतना प¥ुयाउन स्वास््य संस्थाहरुमा तनयतमत छिफि गने 

गराउने ।          

६ झाडापिािा  

• झाडापिािा रोकथामबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• ओ.आर.टी. कनयर स्थापना गरी सञ्चािन गने ।         

• झाडापिािाबाट ग्रतसत तबरामीको िेिाजोिा गरी जिववयोजनको क्षस्थतत अनसुार उपर्ार तातिका 

अपनाई उपर्ार गने ।          

• झाडापिािा प्रकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पुनजयिीय उपर्ार सामाग्रीहरुको मौज्दात क्षस्थती 

अध्ययन गरी सोको िााँर्ो नहुने व्यवस्था तमिाउने ।          

७ श्वास प्रश्वास  

• श्वास–प्रश्वास रोगको रोकथाम बारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• आएका श्वास–प्रश्वास रोगीको िेिाजोिा गरी तत्कािै स्तरीय उपर्ार पद्धतत अपनाई उपर्ार गने ।          

• उपर्ार हुन नसकेका ववरामीिाई तत्कािै पे्रषण गरी पठाउने र पठाउाँदा बाटोमा िाग्ने समयको 

िातग आवश्यक औषति उपिब्ि गराउने ।          

• श्वास प्रश्वास रोगको उपर्ारका िातग आवश्यक औषतिको कमी नहुनेव्यवस्था तमिाउने ।          

८ औिो तथा कािाजार  

• औिो रोग तथा कािाजार प्रभाववत के्षरमा बच्ने उपायबारे जनर्ेतना जगाउने ।          
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• औिो रोग तथा कािाजार प्रभाववत के्षरमा ज्वरो आएको व्यक्षिको रि नमनुा संकिन काययिाई 

व्यवक्षस्थत गने ।         

• औिो रोग तथा कािाजार शङ्का गररएका व्यक्षिको रि नमूना तिने , प्रयोगशािामा जााँर् गनय पठाउने 

र तनदेक्षशका अनसुार उपर्ार गने ।         

• औिो रोग तथा कािाजार तनयन्रण तथा उपर्ार गनय आवश्यक औषति तनयतमत आपूततय हुने 

व्यवस्था तमिाउने (माग गने÷ववतरण गने)         

• प्रभाववत के्षरमा तसफाररश गररएको कीटनासक औषति छकय ने र झूि तबतरण कायय सञ्चािन गने ।          

९ क्षयरोग तनयन्रण  

• क्षयरोग रोकथामको िातग स्वास््य क्षशक्षा काययक्रम सञ्चािन गने ।          

• शंकास्पद रोगीहरुको िकार नमूना संकिन गरी प्रयोगशािामा पठाउने ।         

• प्रमाक्षणत भएका रोगीको DOTS ववति अनसुार उपर्ार गने ।         

• दताय भएका तर उपर्ारमा नआउने ववरामीको िोजी गरी उपर्ार तनयतमत गराउने ।          

• क्षयरोगको उपर्ारको िातग औषतिको कमी नहुने व्यवस्था तमिाउने ।         

१० कुष्ठरोग तनयन्रण  

• कुष्ठरोगको रोकथाम, तनयतमत उपर्ार तथा पनुयस्थापना बारे जनर्ेतना जगाउने ।          

• कुष्ठरोगबाट प्रभाववतहरुको िातग तनयतमत क्षक्ितनक सञ्चािन गने ।         

• कुष्ठ रोगको उपर्ार र औषतिको प्रततवक्रयाबारे परामशय ददने ।         

• तनयतमत उपर्ारमा नआउनेको िोजी गरी तनयतमत उपर्ार गराउने ।          

• कुष्ठरोग तनयन्रणको िातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तमिाउने ।         

• कुष्ठरोगको रोकथाम तथा कुष्ठरोगप्रततको जनभावनामा पररवतयन लयाउन स्वास््य क्षशक्षा ददने÷स्वास््य 

क्षशक्षा काययक्रम सञ्चािन गने ।  
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११ एड्स÷यौनरोग  

• एर्.आई.भी.÷एड्स÷यौनरोग रोकथाम सम्बन्िी स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• यौनरोग को उपर्ार गने र शंकास्पद व्यक्षििाई परामशय तथा आवश्यक परीक्षणका िातग रेफर गरी 

पठाउने ।         

१२ महामारी तनयन्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  

• आफ्नो काययके्षरमा कुनै पतन महामारी फैतिएमा तत्काि तनयन्रण कायय सरुु गने र महामारीको 

बारेमा स्वास््य संस्थाहरुमा ववस्तृत छिफि गराई समदुायिाई सर्ेत गराउनकुा साथै सोबारे 

मातथलिो तनकायिाई जानकारी गराउने ।          

• प्राकृततक प्रकोपको अवस्थामा आर.आर.टी.संग समन्वय गरी तत्कािै प्रभाववत के्षरमा गई आवश्यक 

सेवा प्रदान गने ।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  

• आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट तनस्केको फोहोरमैिाको उक्षर्त व्यवस्थापन गने र वरपरकोवाताबरण 

सरसफाई राख्ने ।          

• कायायिय पररसर, सईु, मिहम–पट्टी िगायत स्वास््य सेवा कक्षहरु सफा बनाई राख्ने          

• र्पीको महत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायिाई प्रोत्सावहत गने ।          

• िानेपानी महुान सफा राख्न जनसहभातगता जटुाउने ।          

१४ स्वास््य क्षशक्षा  

• शैक्षक्षक सामाग्री उपिब्ि गने, सम्भार गने र स्थानीय संर्ार माध्यमको उक्षर्त प्रयोग गने ।          

• पोषण, िोप, पररवार तनयोजन, सरुक्षक्षत मातृत्व, झाडापिािा, श्वास प्रश्वास, औिो, क्षय, कुष्ठ, कािाजार, 

एड्स÷यौनरोग, व्यक्षिगत तथा वातावरणीय सरसफाई, िैवङ्गक भेदभाव हटाउने आदद ववषयमा तनयतमत 

स्वास््य क्षशक्षा ददने ।  



संगठन तथा व्यवस्थापन प्रततवेदन, गुजरा नगरपातिका 

119 

 

१५ गाउाँघर क्षक्ितनक काययक्रम  

• प्राथतमक स्वास््य सेवा गाउाँघर क्षक्ितनक सञ्चािन हुने स्थान तनक्षित गराउने ।          

• काययक्रम सम्बन्िी वडास्तरीय पररर्यात्मक गोष्ठीहरु सञ्चािन गने ।         

• गाउाँघर क्षक्ितनक व्यवस्थापन सतमततको गठन तथा सञ्चािन गने ।         

• आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सामाग्रीहरुको आपूततय व्यवस्था तमिाउने ।          

• सरुक्षक्षत मातृत्व, पररवार तनयोजन िगायतका अन्य तनिायररत सेवाहरु प्रदान गने ।          

• सकु्ष्म योजना अनसुार गाउाँघर क्षक्ितनक सञ्चािन भएको छ वा पयायप्त संख्यामा सेवा प्रदान गररएको 

छ भने्न कुरा यवकन गने ।          

१६ मवहिा स्वास््य स्वयंसेववका  

• जनसंख्या÷काययके्षरको आिारमा छनौट भएका मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका िातग काययक्रम 

संर्ािन गने ।         

• िक्ष्य अनसुार आिारभूत तातिम तनयतमत रुपमा सञ्चािन गने ।         

• काययक्रमको अियवावषयक सतमक्षा र ररफे्रसर तातिम सञ्चािन गने ।         

• मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग तनयतमत भेटघाट गने तथा आमा समहुको बैठकमा तनयतमत भाग 

तिने ।          

• मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुिाई कण्डम, वपलस, पनुजयिीय झोि ्याकेट, आईरन र्क्की, क्षजन्क, 

तसटामोि, तभटातमन ए, प्राथतमक उपर्ार, शैक्षक्षक सामग्री तथा अन्य सामानको आपूततय व्यवस्था 

तमिाउने ।         

१७ उपर्ार सेवा  

• तनयमानसुार १० देक्षि ५ बजेसम्म तनयतमत रुपमा बवहरङ्ग सेवा सञ्चािन गने ।          

• नगरपातिकािे तोकेका ववशेषज्ञ सेवा उपिब्ि गराउने  
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• उपर्ारको िातग आएका तबरामीिाई अस्पतािको संरर्ना, उपकरण, ववशेषज्ञ सेवा नभएको वा अन्य 

कुनै उपयिु कारणिे उपर्ार प्रदान गनय नसवकने अवस्था भएमा अस्पतािमा उपिब्ि हुने सेवा 

प्रदान गरी थप उपर्ारको िातग त्यस्तो तबरामीिाई उपर्ार प्रदान गनय सक्ने स्वास््य संस्थामा पे्रषण 

गने 

• अस्पतािमा भनाय भई उपर्ार गराएको तबरामीिाई तडस्र्ाजय सारांश उपिब्ि गराउने 

• अस्पतािमा आएका तबरामीिाई सामान्यतया देहायका सेवा उपिब्ि गराउने 

(क) आकक्षस्मक सेवा, 

(ि) बवहरंग सेवा, 

(ग) अन्तरग सेवा,  

(घ) तनदानात्मक सेवा (प्रयोगशािा, रेतडयो ईमेक्षजङ आदद), 

(ङ) शलयवक्रया सेवा, 

(र्) सघन उपर्ार सेवा, 

(छ) प्रबियनात्मक तथा प्रततरोिात्मक सेवा, 

(ज) ववशेषज्ञ सेवा, 

(झ) फामेसी सेवा, 

(ञ) रि सञ्चार सेवा, 

(ट) वफक्षजयोथेरापी सेवा, 

(ठ) शवगृह व्यवस्था, 

(ड) अस्पताि व्यवस्थापन, 

(ढ) वातावरण व्यवस्थापन, 

(ण) स्वास््य संस्थाबाट तनष्काक्षशत फोहरमैिा व्यवस्थापन ।  
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• बवहरंग ववभागमा आउने ववरामीको र्ापका आिारमा तबमी दताय, ववशेषज्ञ परामशय, तनदानात्मक सेवाहरु 

र औषिी कक्षमा तछटो छररतो सेवा ददने व्यवस्था तमिाउने 

• अस्पतािमा नेपाि सरकारिे तनिायरण गरेको मापदण्ड बमोक्षजम संक्रमण तनयन्रण (Infection 

Prevention) को व्यवस्था तमिाउने र सो को तनयतमत र प्रभावकारी अनगुमन गने। 

• नेपाि सरकारवाट संर्ातित सेवा वा काययक्रम संर्ािन गदाय नेपाि सरकारिे तोकेको प्रोटोकि, 

मापदण्ड, तनदेक्षशकाको पािना गने  

• २४ सै घण्टा क्षर्वकत्सक तथा दक्ष स्वास््यकमीबाट आकक्षस्मक सेवा ददने 

• मानतसक रोग सम्बन्िी सेवा प्रदान गने 

• जेष्ठ नागररक स्वास््य सम्बन्िी सेवा प्रदान गने 

• उपर्ारको िातग आएका तबरामी जा“र् गरी औषिोपर्ार गने र आवश्यकता अनसुार पे्रषण गने ।          

• आिारभूत आकक्षस्मक उपर्ार सेवा प्रदान गने ।        

• अन्तरङ्ग उपर्ार सेवा ददने      

• रिर्ाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी र्ेक गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास बृवद्ध तबकास, तौि उर्ाई परीक्षण 

सम्बन्िी सेवा ददने ।          

• बेहोस, जक्षन्डस, रिअलपता, तिम्फनोड,सुक्षन्नएको, तनिोपन, क्िववङ्ग, छाती, मटुु सम्बन्िी उपर्ार सेवा 

ददने ।        

• नसा सम्बन्िी जांर्, सेनसोरी, मानतसक, टाउको र गदयन सम्बन्िी उपर्ार सेवा ददने ।      

• पेट सम्बन्िी, यौनाङ्ग परीक्षण, स्पाईनि परीक्षण, तिम्बस् परीक्षण गने ।       

• नसने रोगहरु जस्तै, मटुु सम्बन्िी, दीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्िी रोग, मिुमेह र उच्र् रिर्ापको तनदान, 

उपर्ार, तनयन्रण तथा रोकथाम सम्बन्िी वक्रयाकिापहरुमा सहयोग गने ।          
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• ज्वरो, टाउको दिेुको, जीउ दिेुको, िोकी िागेको, पााँर् वषय मनुीको बच्र्ा तबरामी, न्यून श्वासप्रश्वास, 

छाती पोिेको, पेट सम्बन्िी, झाडापिािा, बान्ता, कक्षब्जयत, ददसामा रगत, वपसाबमा रगत, उच्र् 

रिर्ाप, क्षर्नी रोग, मिेरीया  सम्बन्िी उपर्ार र व्यवस्थापन गने ।  

• नगरपातिकािे स्थानीय राजपरमा सूर्ना जारी गरी तोकेका अन्य सेवा प्रदान गने । 

१८ मेतडको —तिगि केश  

• घाउर्ोट, िागपुदाथय सेवन, बिात्कार आदद पतुिस केश जा“र् गरी प्रमाक्षणत गने ।       

• िास जााँर् गरी प्रमाक्षणत गने ।       

१९ फामेसी सेवा 

• अस्पतािमा आउने तबरामीको संख्या तथा रोगको आिारमा औषतिको माग आपतुतय सन्तिुनको ब्यवस्था 

तमिाउने  

• म्याद नाघेका औषतिको सूक्षर् तयार पार तनयतमत रूपमा िुिाउने ब्यवस्था तमिाउने 

• औषति तबक्री कक्ष, भण्डारण कक्ष वा कोठाको तापक्रम र आरयता उत्पादकिे तोके बमोक्षजम कायम 

राखे्न   

• औषति तबक्री कक्ष, भण्डारण कक्ष वा कोठा सफासगु्घर राखे्न 

• अस्पतािबाट प्रवाह हुने सेवा एवं उपर्ार हुने रोगको प्रकृतत अनसुार आवश्यक पने औषति तथा 

औषतिजन्य सामग्री तथा पदाथयहरू र औषतिको मारा सम्बन्िी सूर्ी सवहतको फमुयरिी अध्यावतिक 

गरी राख्न े।  

• फमुयिरीमा न्यूनतम जानकारीका रूपमा औषतिको सूर्ी, मारा, बनावट तथा क्षमता साथै सञ्चय सम्बन्िी 

तनदेशन उलिेि गने 

• औषतिको प्रयोग गनय तसवकने वा नसवकने अवस्था, औषतिको नकारात्मक प्रभाव, औषति सेवन गदाय 

अपनाउनपुने साविानी, औषतिको तिुनात्मक मलुय जस्ता वववरण उलिेि गने  
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• फामेसीमा नेपाि सरकारिे अत्यावश्यक औषतिको रूपमा राविय सूर्ीमा समावेश भएका औषतिहरूिाई 

प्राथतमकताका साथ उपिब्ि हुने व्यवस्था तमिाउने  

• अतत ववपन्न, असहाय ववरामीिाई कूि औषति वववक्रको दश प्रततशतिे हुने रकम बराबरको औषति 

तनशलुक उपिब्ि गराउने ।  

• औषतिको वववक्र मलुय िररद मलुयको २० प्रततशत भन्दा बढी नहुने गरी उपिब्ि गराउने।  

• औषति प्रयोग म्याद स्पष्ट िुिेको र म्याद सवकएका औषतिहरू कुनै पतन अवस्थामा वववक्र नगररने 

व्यवस्था सफ्टवेयर समेतको प्रयोग गरी सतुनक्षित गने  

• िागू पदाथयको रूपमा प्रयोग हुने औषति वववक्रमा ववशेष साविानी अपनाई दूरुपयोग नहुने व्यवस्थाको 

सूतनक्षित गने  

• ववपद्को अवस्थामा सहज रूपमा औषति उपिब्ि गराउने  

• औषतिको माग गदाय Pull System मा आिाररत माग प्रणािी अपनाउने 

• औषतिको माग आपूततय गदाय समदुायमा हुन सक्ने माहामारी रोग तनयन्रणिाई समेत ध्यान परु् याउने 

• म्याद नाघी िुिाएको औषतििाई बातावरण प्रततकूि नरहने गरर नष्ट गने  

• िर्य भएर जाने र नजाने क्षजन्सी रक्षजष्टरको िगत राख्न ुपनेछ।  

• औषति तथा क्षजन्सी सामानको रेकडय रािी ब्यवथापन सतमतत समक्ष वावषयक प्रततवेदन पेश गने 

 

२० अनगुमन  

• िक्ष्य, प्रगती, सेवाको कभरेज, मखु्य रोग र स्वास््य समस्या सम्बन्िी र्ाटय ग्राफ बनाई तडस््िे गने ।           

• प्राप्त प्रततवेदनिाई ववश्लेषण गरी प्रत्येक काययक्रम तथा गततववतिको िेिाजोिा गनय मातसक रुपमा 

स्टाफ बैठक गने र समीक्षाको आिारमा सम्बक्षन्ित तनकायहरुिाई वफडब्याक ददने ।         

• मातथलिा तनकायबाट प्राप्त वफडब्याकिाई स्टाफ बैठक रािी छिफि गने र तनदेशानसुार काययवाही 

गने ।          
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२१ प्रशासतनक कायय  

• आएका सम्पूणय क्षर्ठीपरहरु दताय गने र ववषयगत फाइि िडा गरी राख्ने ।          

• पठाउन ुपने परहरु र्िानी गने र ववषयगत फाईि िडा गरी प्रतततिपी राख्ने ।          

• प्राप्त परहरुमा आवश्यकतानसुार काययवाही गने ।         

• कमयर्ारीको हाक्षजरी, ववदा िगायत सम्पूणय व्यक्षिगत रेकडय राख्ने ।          

• आगन्तकु तथा सपुरीवेक्षण पकु्षस्तका बनाई सपुरीवेक्षणमा आउनेको राय मन्तव्य िेिाई राख्ने ।          

• मातहतका कमयर्ारीहरुिे आफ्नो कायय वववरण अनसुार कायय गराईरहेका छन्भने्न कुराको यवकन 

गने।         

• सञ्चािक सतमतत, पररषद्हरु र इकाईहरुको अतभिेि अद्यावतिक राख्ने ।          

२२ अतभिेि तथा प्रततवेदन  

• व्यवस्थापन सूर्ना प्रणािीिे िाग ुगरेका फमय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूणय स्वास््य काययक्रम तथा 

गततववतिहरुको अतभिेि राख्ने तथा तनिायररत तमतततभर सम्बक्षन्ित तनकायमा प्रततवेदन पठाउने ।          

• आवश्यक पने फमय, रक्षजष्टर, काडयहरु कमसेकम ३ मवहनाको िातग स्टक बााँकी हुाँदैमा माग गने ।          

 

२३ अन्य  

• स्थानीय स्रोत पररर्ािन गरी स्वास््य सिुारका काययक्रमहरु सञ्चािन गने ।          

• कृवष र वातावरणको के्षरमा अन्य सरोकारवािा पक्षसाँग सहकायय गरी सन्ततुित भोजनको पयायप्तता, 

सफा िानेपानी र स्वच्छ वातावरण तनमायणको िातग आवश्यक काययक्रम तनमायण र कायायन्वयन गने, 

गराउने काययमा सहयोग गने । 
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अनसूुक्षर् ६ 

आिारभतू स्वास््य सेवा केन्रहरुको काययवववरण 
१ योजना तजुयमा  

• स्वास््य संस्था प्रोफाईि तयार गने र तनयतमत रुपमा अद्यावतिक गरी राख्ने ।          

• राविय काययनीतत र तनदेशन अनसुार आफ्नो काययके्षरको आबतिक तथा वावषयक योजना तयार गरी 

सम्बक्षन्ित तनकायमा पेश गने ।         

• स्वीकृत भई आएका काययक्रमहरु कायायन्वयनको िातग मातहतका तनकाय तथा व्यक्षिहरुमा काम र 

िक्ष्यको बााँडफााँड गने ।         

• कायययोजना र कायय तातिका बनाउने र काययक्रम कायायन्वयन गने ।          

२ पररवार तनयोजन काययक्रम  

• काययके्षरतभर पररवार तनयोजन सेवा ददनुपने िक्षक्षत समूहका दम्पतीहरुको िगत तयार गने र 

अद्यावतिक गरी राख्ने ।         

• पररवार तनयोजनको आवश्यकता, महत्व र फाईदाबारे िक्षक्षत समहू, जनसमदुायिाई जनर्ेतना 

फैिाउने ।          

• पररवार तनयोजनको सेवा तथा परामशय सेवा उपिब्ि गराउने ।          

• बन्ध्याकरण क्षशववर माग गने र सञ्चािनमा सघाउ प¥ुयाउने ।          

• पररवार तनयोजनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुमन गरी तनरन्तरता कायम गने ।          

• पररवार तनयोजनका सािनहरुको पयायप्त मौज्दात कायम राख्ने ।          

३ सरुक्षक्षत माततृ्व  

• प्रत्येक गभयवती मवहिाको वववरण राख्ने । 

• गभयवती मवहिाहरुिाई कक्षम्तमा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र परामशय ददने ।          

• स्वास््य संस्थामा सरुक्षक्षत प्रशतुी सेवा प्रदान गने ।  
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• जटीि अवस्थाका गभयवती तथा प्रशतुीिाई पे्रषणको व्यवस्था तमिाउने ।         

• सतु्केरी पतछ आमा र क्षशशिुाई कुनै पतन समस्या परे नपरेको जानकारी तिई आवश्यक परेकािाई 

घरैमा गई सेवा प्रदान गने ।         

• सरुक्षक्षत मातृत्वको महत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददन, सरुक्षक्षत मातृत्व सम्बन्िी उपिब्ि सेवाबारे 

बताउने ।          

• वफलडमा काययरत स्वास््यकमीहरुिे. मवहिा स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग तिई मातृ तथा 

नवक्षशश ुमृत्यकुो कारणहरुको वववरण बनाई राख्ने ।          

४ िोप  

• िोपको महत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• िोप िगाउन ुपने बच्र्ा तथा मवहिाहरुको िगत तयार गने र अद्यावतिक राख्ने ।          

• िोप क्षक्ितनक सञ्चािनको िातग आवश्यक सामग्रीहरुको आपूततय गने ।         

• कोलडरे्न कायम रािी भ्याक्षक्सन आपूततय गने ।        

• िोप क्षक्ितनक सञ्चािन गने ।          

• िोप ददनपुने बा“की संख्या पत्ता िगाउनेर सकु्ष्म योजना तयार गरी परुा िोप ददने व्यवस्था 

तमिाउने।          

५ पोषण  

• पोषणको महत्वबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• ३ वषय मतुनका बच्र्ाहरुको बृवद्ध अनगुमन गने ।          

• कुपोषण भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहिािाई उपर्ार गने ।         

• कडा िािको कुपोवषत व्यक्षििाई पे्रषण गरी         

• तभटातमन ए तथा आइरन कम भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहिािाई तभटातमन ए र आइरन 

र्क्की ववतरण गने ।          
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• आयोतडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्र्िन गने ।          

• सन्ततुित भोजनबारे सवै पररवारसम्म र्ेतना प¥ुयाउन स्वास््य संस्थाहरुमा तनयतमत छिफि गने 

गराउने ।          

६ झाडापिािा  

• झाडापिािा रोकथामबारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• ओ.आर.टी. कनयर स्थापना गरी सञ्चािन गने ।         

• झाडापिािाबाट ग्रतसत तबरामीको िेिाजोिा गरी जिववयोजनको क्षस्थतत अनसुार उपर्ार तातिका 

अपनाई उपर्ार गने ।          

• झाडापिािा प्रकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पुनजयिीय उपर्ार सामाग्रीहरुको मौज्दात क्षस्थती 

अध्ययन गरी सोको िााँर्ो नहुने व्यवस्था तमिाउने ।          

७ श्वास प्रश्वास  

• श्वास–प्रश्वास रोगको रोकथाम बारे स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          

• आएका श्वास–प्रश्वास रोगीको िेिाजोिा गरी तत्कािै स्तरीय उपर्ार पद्धतत अपनाई उपर्ार गने ।          

• उपर्ार हुन नसकेका ववरामीिाई तत्कािै पे्रषण गरी पठाउने र पठाउ“दा बाटोमा िाग्ने समयको 

िातग आवश्यक औषति उपिब्ि गराउने ।          

• श्वास प्रश्वास रोगको उपर्ारका िातग आवश्यक औषतिको कमी नहुनेव्यवस्था तमिाउने ।          

८ औिो तथा कािाजार  

• औिो रोग तथा कािाजार प्रभाववत के्षरमा बच्ने उपायबारे जनर्ेतना जगाउने ।          

• औिो रोग तथा कािाजार प्रभाववत के्षरमा ज्वरो आएको व्यक्षिको रि नमनुा संकिन काययिाई 

व्यवक्षस्थत गने ।         
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• औिो रोग तथा कािाजार शङ्का गररएका व्यक्षिको रि नमूना तिने , प्रयोगशािामा जा“र् गनय 

पठाउने र तनदेक्षशका अनसुार उपर्ार गने ।         

• औिो रोग तथा कािाजार तनयन्रण तथा उपर्ार गनय आवश्यक औषति तनयतमत आपूततय हुने 

व्यवस्था तमिाउने (माग गने÷ववतरण गने)         

• प्रभाववत के्षरमा तसफाररश गररएको कीटनासक औषति छकय ने र झूि तबतरण कायय सञ्चािन गने ।          

९ क्षयरोग तनयन्रण  

• क्षयरोग रोकथामको िातग स्वास््य क्षशक्षा काययक्रम सञ्चािन गने ।          

• शंकास्पद रोगीहरुको िकार नमूना संकिन गरी प्रयोगशािामा पठाउने ।         

• प्रमाक्षणत भएका रोगीको DOTS ववति अनसुार उपर्ार गने ।         

• दताय भएका तर उपर्ारमा नआउने ववरामीको िोजी गरी उपर्ार तनयतमत गराउने ।          

• क्षयरोगको उपर्ारको िातग औषतिको कमी नहुने व्यवस्था तमिाउने ।         

१० कुष्ठरोग तनयन्रण  

• कुष्ठरोगको रोकथाम, तनयतमत उपर्ार तथा पनुयस्थापना बारे जनर्ेतना जगाउने ।          

• कुष्ठरोगबाट प्रभाववतहरुको िातग तनयतमत क्षक्ितनक सञ्चािन गने ।         

• कुष्ठ रोगको उपर्ार र औषतिको प्रततवक्रयाबारे परामशय ददने ।         

• तनयतमत उपर्ारमा नआउनेको िोजी गरी तनयतमत उपर्ार गराउने ।          

• कुष्ठरोग तनयन्रणको िातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तमिाउने ।         

• कुष्ठरोगको रोकथाम तथा कुष्ठरोगप्रततको जनभावनामा पररवतयन लयाउन स्वास््य क्षशक्षा ददने÷स्वास््य 

क्षशक्षा काययक्रम सञ्चािन गने ।  

११ एड्स÷यौनरोग  

• एर्.आई.भी.÷एड्स÷यौनरोग रोकथाम सम्बन्िी स्वास््य क्षशक्षा ददने ।          
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• यौनरोग को उपर्ार गने र शंकास्पद व्यक्षििाई परामशय तथा आवश्यक परीक्षणका िातग रेफर गरी 

पठाउने ।         

१२ महामारी तनयन्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  

• आफ्नो काययके्षरमा कुनै पतन महामारी फैतिएमा तत्काि तनयन्रण कायय सरुु गने र महामारीको 

बारेमा स्वास््य संस्थाहरुमा ववस्तृत छिफि गराई समदुायिाई सर्ेत गराउनकुा साथै सोबारे 

मातथलिो तनकायिाई जानकारी गराउने ।          

• प्राकृततक प्रकोपको अवस्थामा आर.आर.टी.संग समन्वय गरी तत्कािै प्रभाववत के्षरमा गई आवश्यक 

सेवा प्रदान गने ।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  

• आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट तनस्केको फोहोरमैिाको उक्षर्त व्यवस्थापन गने र वरपरकोवाताबरण 

सरसफाई राख्ने ।          

• कायायिय पररसर, सईु, मिहम–पट्टी िगायत स्वास््य सेवा कक्षहरु सफा बनाई राख्ने          

• र्पीको महत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायिाई प्रोत्सावहत गने ।          

• िानेपानी महुान सफा राख्न जनसहभातगता जटुाउने ।          

१४ स्वास््य क्षशक्षा  

• शैक्षक्षक सामाग्री उपिब्ि गने, सम्भार गने र स्थानीय संर्ार माध्यमको उक्षर्त प्रयोग गने ।          

• पोषण, िोप, पररवार तनयोजन, सरुक्षक्षत मातृत्व, झाडापिािा, श्वास प्रश्वास, औिो, क्षय, कुष्ठ, कािाजार, 

एड्स÷यौनरोग, व्यक्षिगत तथा वातावरणीय सरसफाई, िैवङ्गक भेदभाव हटाउने आदद ववषयमा तनयतमत 

स्वास््य क्षशक्षा ददने ।  

१५ गाउाँघर क्षक्ितनक काययक्रम  

• प्राथतमक स्वास््य सेवा गाउाँघर क्षक्ितनक सञ्चािन हुने स्थान तनक्षित गराउने ।          
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• काययक्रम सम्बन्िी वडास्तरीय पररर्यात्मक गोष्ठीहरु सञ्चािन गने ।         

• गाउाँघर क्षक्ितनक व्यवस्थापन सतमततको गठन तथा सञ्चािन गने ।         

• आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सामाग्रीहरुको आपूततय व्यवस्था तमिाउने ।          

• सरुक्षक्षत मातृत्व, पररवार तनयोजन िगायतका अन्य तनिायररत सेवाहरु प्रदान गने ।          

• सकु्ष्म योजना अनसुार गाउाँघर क्षक्ितनक सञ्चािन भएको छ वा पयायप्त संख्यामा सेवा प्रदान गररएको 

छ भने्न कुरा यवकन गने ।          

१६ मवहिा स्वास््य स्वयंसेववका  

• जनसंख्या÷काययके्षरको आिारमा छनौट भएका मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका िातग काययक्रम 

संर्ािन गने ।         

• िक्ष्य अनसुार आिारभूत तातिम तनयतमत रुपमा सञ्चािन गने ।         

• काययक्रमको अियवावषयक सतमक्षा र ररफे्रसर तातिम सञ्चािन गने ।         

• मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग तनयतमत भेटघाट गने तथा आमा समहुको बैठकमा तनयतमत भाग 

तिने ।          

• मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुिाई कण्डम, वपलस, पनुजयिीय झोि ्याकेट, आईरन र्क्की, क्षजन्क, 

तसटामोि, तभटातमन ए, प्राथतमक उपर्ार, शैक्षक्षक सामग्री तथा अन्य सामानको आपूततय व्यवस्था 

तमिाउने ।         

१७ उपर्ार सेवा  

• तनयमानसुार १० देक्षि ५ बजेसम्म तनयतमत रुपमा बवहरङ्ग सेवा सञ्चािन गने ।          

• उपर्ारको िातग आएका तबरामी जााँर् गरी औषिोपर्ार गने र आवश्यकता अनसुार पे्रषण गने ।          

• आिारभूत आकक्षस्मक उपर्ार सेवा प्रदान गने ।        

• अन्तरङ्ग उपर्ार सेवा ददने      
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• रिर्ाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी र्ेक गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास बृवद्ध तबकास, तौि उर्ाई परीक्षण 

सम्बन्िी सेवा ददने ।          

• नसने रोगहरु जस्तै, मटुु सम्बन्िी, दीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्िी रोग, मिुमेह र उच्र् रिर्ापको तनदान, 

उपर्ार, तनयन्रण तथा रोकथाम सम्बन्िी वक्रयाकिापहरुमा सहयोग गने ।          

• ज्वरो, टाउको दिेुको, जीउ दिेुको, िोकी िागेको, पााँर् वषय मनुीको बच्र्ा तबरामी, न्यून श्वासप्रश्वास, 

छाती पोिेको, पेट सम्बन्िी, झाडापिािा, बान्ता, कक्षब्जयत, ददसामा रगत, वपसाबमा रगत, उच्र् 

रिर्ाप, क्षर्नी रोग, मिेरीया  सम्बन्िी उपर्ार र व्यवस्थापन गने ।  

१८ अनगुमन  

• िक्ष्य, प्रगती, सेवाको कभरेज, मखु्य रोग र स्वास््य समस्या सम्बन्िी र्ाटय ग्राफ बनाई तडस््िे गने ।           

• प्राप्त प्रततवेदनिाई ववश्लेषण गरी प्रत्येक काययक्रम तथा गततववतिको िेिाजोिा गनय मातसक रुपमा 

स्टाफ बैठक गने र समीक्षाको आिारमा सम्बक्षन्ित तनकायहरुिाई वफडब्याक ददने ।         

• मातथलिा तनकायबाट प्राप्त वफडब्याकिाई स्टाफ बैठक रािी छिफि गने र तनदेशानसुार काययवाही 

गने ।          

१९ प्रशासतनक कायय  

• आएका सम्पूणय क्षर्ठीपरहरु दताय गने र ववषयगत फाइि िडा गरी राख्ने ।          

• पठाउन ुपने परहरु र्िानी गने र ववषयगत फाईि िडा गरी प्रतततिपी राख्ने ।          

• प्राप्त परहरुमा आवश्यकतानसुार काययवाही गने ।         

• कमयर्ारीको हाक्षजरी, ववदा िगायत सम्पूणय व्यक्षिगत रेकडय राख्ने ।          

• आगन्तकु तथा सपुरीवेक्षण पकु्षस्तका बनाई सपुरीवेक्षणमा आउनेको राय मन्तव्य िेिाई राख्ने ।          

• मातहतका कमयर्ारीहरुिे आफ्नो कायय वववरण अनसुार कायय गराईरहेका छन्भने्न कुराको यवकन 

गने।         

• सञ्चािक सतमतत, पररषद्हरु र इकाईहरुको अतभिेि अद्यावतिक राख्ने ।          
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२० अतभिेि तथा प्रततवेदन  

• व्यवस्थापन सूर्ना प्रणािीिे िाग ुगरेका फमय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूणय स्वास््य काययक्रम तथा 

गततववतिहरुको अतभिेि राख्ने तथा तनिायररत तमतततभर सम्बक्षन्ित तनकायमा प्रततवेदन पठाउने ।          

• आवश्यक पने फमय, रक्षजष्टर, काडयहरु कमसेकम ३ मवहनाको िातग स्टक बााँकी हुाँदैमा माग गने ।          

 

२१ अन्य  

• कृवष र वातावरणको के्षरमा अन्य सरोकारवािा पक्षसाँग सहकायय गरी सन्ततुित भोजनको पयायप्तता, 

सफा िानेपानी र स्वच्छ वातावरण तनमायणको िातग आवश्यक काययक्रम तनमायण र कायायन्वयन गने, 

गराउने काययमा सहयोग गने । 

 


