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गजुरा नगरपालिकाको कायषसञ् चािन लनरे्दशशका, २०८० 

नगरसभावाट पाररि लिलििः- २०८०/०३/१० 

प्रिाशिकरि लिलििः- २०८०/०३/१५ 

गजुरा नगरपालिकाको कायष सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ध स्रोि साधनको 
पररचािन एवं प्रयोगिा पारर्दशशषिा, लििव्यययिा र प्रभावकाररिा ल्याई आलथषक सशुासन 
कायि गनष िथा उत्पार्दनििुक िथा प्रलिफियकु्त के्षत्रिा िगानी अलभवयृि गनष 
नगरसभािे यो लनरे्दशशका जारी गरेको छ ।  

पररच्छेर्द- १ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. सशषक्षप्त नाि र प्रारम्भिः- 
(क) यो लनरे्दशशकाको नाि “गजुरा नगरपालिकाको कायषसञ् चािन लनरे्दशशका, २०८०” 

रहेको छ ।  

(ख) यो  लनरे्दशशका  स्थानीय  राजपत्रिा  प्रकाशशि भएको  लिलि  रे्दशख  िाग ु हनुेछ ।  

२. पररभार्ा र व्याख्यािः- यवर्य वा प्रसंगिे अको अथष निागेिा यस लनरे्दशशकािा 
(क) "किषचारी" भन्नािे नगर कायषपालिकाको कायाषियिा कायषरि किषचारीिाई 
जनाउँछ ।  

(ख) "प्रशासलनक खचष" भन्नािे ििब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोशाक, इन्धन, बीिा, शचयापान,  

(ग) कायषशािा/िालिि/गोष्ठी/सेलिनार जस्िा कायषक्रि िथा अलिलथ सत्कार खचष 
िगायि हनु ेरै्दलनक खचष जनाउँछ ।  

(घ) "पर्दालधकारी" भन्नािे नगर कायषपालिकाका पर्दालधकारीहरुिाई  जनाउने छ । सो 
शव्र्दिे नगर सभाका सर्दस्यहरुिाई सिेि जनाउँछ ।   
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(ङ) "बैठक" भन्नािे नगरसभा वा नगर कायषपालिका वा यवर्यगि सलिलिहरु वा वडा 
सलिलि वा कुनै काननुी वा नीलिगि ब्यवस्था बिोशजि गठठि सलिलि वा 
कायषर्दिहरुको बैठक सम्झन ुपर्दषछ । 

(च) "िन्त्रािय" भन्नािे सष घीय िालििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्रािय सम्झन ुपछष 
।  

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
३. वैठकिः (१) नगरपालिकािा हनुे बैठकिा सहभागीहरुिे सङ्घ िथा प्ररे्दश काननुिा 
िोयकएको अवस्थािा सोही बिोशजि र सङ्घ िथा प्ररे्दश कानूनिा निोयकएको अवस्थािा 
रे्दहाय बिोशजि बैठक भत्ता िथा अन्य सयुवधा पाउनेछन ्। 

(क) प्रचलिि कानून िथा वायर्षक कायषक्रि बिोशजि गठठि सलिलि वा कायषर्दिको 
बैठकका िालग िात्र वैठक भत्ता उपिव्ध गराउन सयकनेछ । 

(ख) सलिलि वा कायषर्दि गठन गर्दाष नै बैठक भत्ता िथा खाजा सयुवधा उपिब्ध गराउने 
गरी लनिषय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता िथा खाजा सयुवधा उपिब्ध हनुेछ । 
कायाषियिे कायषसूची िोयकएको वा एजेण्डा यकटान भएको यवर्यिा िात्र बैठक राख्न ु
पनेछ । 

(ग) कायषप्रकृलि अनसुार सकेसम्ि लििव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सलिलि वा कायषर्दिका कूि सर्दस्य बाहेक सो सषख्याको बढीिा पचीस प्रलिशििे 
हनु आउन े सषख्यािा यवज्ञ, आिशन्त्रि सर्दस्य वा किषचारीिाई िात्र यस लनरे्दशशका 
बिोशजि बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ।  

(ङ) न्याययक सलिलिको लनयलिि बैठकिाई यस लनरे्दशशकाको प्रयोजनका िालग बैठक 
िालनने छैन । 
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(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिा पलन कायाषिय सियिा बसेको 
बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध गराइने छैन।  

४. बैठक खचष सम्वन्धी ब्यवस्थािः (१) सलिलि िथा कायषर्दिका पर्दालधकारी िथा 
किषचारीहरुिे रे्दहाय बिोशजि प्रलिव्यशक्त बैठक भत्ता पाउन ेछन ।  

(क) प्रिखु, उपप्रिखुको अध्यक्षिािा हनु ेबैठकिा प्रलि वैठक रु एकहजार पाँच सय 

(ख) अन्य पर्दालधकरी वा किषचारीको अध्यक्षिािा हनु े बैठकिा प्रलि बैठक रु 
एकहजार र्दईु सय ,  

(ग) यस लनयििा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिापलन एक व्यशक्तिे एक ठर्दनिा वढीिा 
र्दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(घ) बैठक भत्तािा लनयिानसुार कर कट्टी हनुछे ।  

(२) बैठकिा सहभागी व्यशक्तहरुको पानी िथा खाजा खचष वापि बढीिा प्रलि व्यशक्त 
र्दईु सय पचास रुपैयाँ सम्ि खचष गनष सयकन ेछ । 

  

पररच्छेर्द-३ 

खाजा िथा अलिलथ सत्कार खचष सम्बन्धी व्यवस्था 
५. खाजा खचषिः  रे्दहायको अवस्थािा स्थानीय िहका किषचारीिाई खाजा खचष उपिव्ध 
गराउन सयकनेछ । 

(क) कायाषिय सियिा सम्पार्दन हनु नसक्न ेभनी प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििे िोकेको 
लनठर्दषष्ट कािको िालग िात्र कायाषिय सिय अशघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायाषियको 
अन्य काििा िगाउन सयकनेछ । प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिको स्वीकृलि लबना 
राशखएको बैठकको बैठक भत्ता, खाजा खचष भकु्तानी हनुे छैन।कायाषिय सिय वाहेक 
कशम्ििा र्दईुघण्टा अलिररक्त सिय कायष गरेको अवस्थािा िात्र खाजा खचष गनष 
उपिब्ध गराइनेछ।  
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(ख) अलिररक्त सियिा काि गनुष पने भएिा रे्दहाय विोशजि खाजा िथा खाना खचष 
उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना िथा खाजा खचष गनष सयकनेछ । 

(१) सावषजलनक यवर्दाको ठर्दन भए प्रलिठर्दन प्रलिव्यशक्त बढीिा छ सय रुपैंया ।  

(२) कायाषिय खलु्न ेठर्दन भए प्रलिठर्दन प्रलिव्यशक्त बढीिा िीन सय रुपैंया । 

(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवलध लनरन्िर बैठक बसेको अवस्थािा खाजा खचषिा थप 
पचास प्रलिशि सम्ि भकु्तानी गनष सयकनछे।  

(ग) न्याययक सलिलिको बैठक बसेको ठर्दन न्याययक सलिलिका सर्दस्या िथा सहभागी 
किषचारीहरुिे र्दफा ४ को उपर्दफा (२) बिोशजि खाजा खचषको सयुवधा पाउन ेछन ्।  

(घ) यस र्दफािा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिापलन रासन वापिको सयुवधा लिएका वा 
बैठक भत्ता प्राप्त गरेका किषचारीिे खाजा खचषपाउने छैन । 

६. शचयापान र अलिलथ सत्कार खचषिः 
(१) शचयापान िथा अलिलथ सत्कार बापि रे्दहाय बिोशजिका पर्दालधकारीिे रे्दहाय 
बिोशजिको रकििा नबढ्न ेगरी िालसक रुपिा यवयवध खचषको आरे्दश ठर्दन सक्नछेन ्
।  

(क) नगर प्रिखुिे रु.३० (िीस) हजार,  

(ख) उपप्रिखुिे रु.२० (वीस) हजार, 

(ग) नगरपालिकाको कायाषियिे रु.२० (वीस) हजार, 

(घ) वडाअध्यक्ष/वडा कायाषियिे रु.१५ (पन्रह) हजार । 

(२) उपर्दफा (१) बािोशजिको रकििा नबढ्न े गरी कायाषिय व्यवस्थापन गने 
किषचारीिे शजम्िा लिई सम्बशन्धि पर्दालधकारीको अनिुलििे कायाषिय प्रयोजनका िालग 
िात्र खचषको आरे्दश ठर्दन पाउनछे ।   

(३) उपर्दफा (१) र (२) िा उशल्िेशखि सीिा भन्र्दा बढीको खचषको आरे्दश भएको 
अवस्थािा आधार र औशचत्य सयहि कायषपालिका बैठकिा पेश गनुष पनेछ । 
कायषपालिकाको स्वीकृलि नभई त्यस्िो रकि भकु्तानी हनुे छैन । 
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पररच्छेर्द ४ 

रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिि खचष सम्वन्धी व्यवस्था 
७. रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिि खचषिः किषचारीिे सङ्घीय कानून बिोशजिको र्दरिा रै्दलनक 
िथा भ्रिि भत्ता पाउनेछन ् । जनप्रलिलनलधको रै्दलनक िथा भ्रिि भत्ता सम्बन्धी 
व्यवस्था प्ररे्दश कानून बिोशजि हनुेछ। रै्दलनक िथा भ्रिि भत्ता सम्बन्धी अन्य 
व्यवस्था रे्दहाय बिोशजि हनुेछिः 
(१) साधारििया नगरपालिकाका पर्दालधकारी/किषचारी सम्वशन्धि कािको िालग 
यफल्डिा खयटन,ु खटाउन ुपर्दाष वा अनगुिन िथा सपुरीवेक्षि गनुष पर्दाष भ्रिि आरे्दश 
स्वीकृि गराएर िात्र जान ुपनेछ ।स्वीकृि भ्रिि आरे्दश लबना भ्रिि खचष िथा रै्दलनक 
भत्ता भकु्तानी गररन ेछैन।  

(२) रे्दहायका पर्दालधकारीिे भ्रिि वा काजको उदे्दश्य, अवलध र भ्रिि गने साधन िोकी 
भ्रिि आरे्दश स्वीकृि गनष सक्नेछन।  

(क) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि – प्रिखु,  

(ख) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि बाहेकका अन्य किषचारीहरु – प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृि । 

(३) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा भएिापलन नगर के्षत्रबायहर भ्रिि गनुष पर्दाषको 
अवस्थािा प्रिखुको भ्रिि आरे्दश नगर कायषपालिकाबाट स्वीकृि गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिको साि ठर्दन भन्र्दा बढी अवलधको नगर के्षत्रबायहरको 
भ्रिि गनुष पने अवस्थािा संघीय िालििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्रािय िथा 
प्ररे्दशको प्रिखु सशचविाई जानकारी पनेछ ।  

(५) पर्दालधकारी िथा किषचारीको यवरे्दश भ्रिि सम्वन्धी व्यवस्था सष घीय कानून 
बिोशजि हनुेछ ।  

(६) कायाषियको कािको शशिशशिािा बास बस्ने गरी कायाषिय रहेको स्थानबाट 
कम्िीिा र्दश यकिोलिटर बायहरको के्षत्रिा भ्रिि वा काजिा खयटएको किषचारीहरुिे 
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नेपाि सरकारिे िोकेको र्दर र प्रयक्रया बिोशजिको रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिि खचष 
पाउनेछन ्। 

िर, पर्दालधकारी िथा किषचारीिे भ्रिि गर्दाष सरकारी सवारी साधन प्रयोग भएको 
अवस्थािा यािायाि खचष पाईन ेछैन । सावषजलनक सवारी साधनिा भ्रिि गनुष परेिा 
प्रचलिि भाडार्दर बिोशजिको रकि उपिव्ध गराईने छ । 

(७) भ्रिि खचष सम्वन्धी फरफारक गनष वा भकु्तानी िाग गर्दाष अलनवायष रुपिा भ्रिि 
प्रलिवरे्दन कायाषियिा पेश गनुष पनेछ । 

(८) साि ठर्दन भन्र्दा बढी अवलधको िालग पर्दालधकारी वा किषचारीिाई भ्रिि वा काज 
खटाउन ु पने भएिा भ्रिि आरे्दश स्वीकृि गने पर्दालधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारि 
खोिी आफूभन्र्दा एक िह िालथको अलधकारीको स्वीकृलि लिई भ्रिि आरे्दश स्वीकृि 
गनुष पनेछ। 

िर, साि ठर्दनभन्र्दा बढी अवलधको िालग काज खटाउँर्दा एक िहिालथको पर्दालधकारीको 
स्वीकृलि लिन ुपनेछ । 

(९) सरकारी खचषिा भ्रिि गने पर्दालधकारी वा किषचारीिे सम्भव भएसम्ि यकफायिी 
र कि खशचषिो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रिि गनुषपनेछ । 

(१०) रै्दलनक भ्रिि भत्ता उपभोग गने किषचारीिे रै्दलनक भत्ता उपभोग गरेको 
अवलधभर यफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै यकलसिको भत्ता पाउन ेछैन । 

(११) कुनै पर्दालधकारी वा किषचारीिे भ्रिि वा काजिा रहेको अवलधिा लबर्दा बसेिा 
त्यसरी लबर्दािा बस्र्दाको अवलधिा लनजिे यस काननु बिोशजि पाउने रै्दलनक भत्ता, 
भ्रिि खचष पाउने छैन । 

(१२) भ्रिििा खयटने पर्दालधकारी िथा किषचारीको भ्रिि अलभिेख खािा कायाषियिे  
व्यवशस्थि रुपिा राख्न ुपनेछ ।  
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(१३) यस र्दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिापलन स्थानीय िहका 
पर्दालधकारी िथा किषचारीको भ्रिि सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नपेाि सरकारको भ्रिि 
खचष लनयिाविी बिोशजि हनुेछ ।  

पररच्छेर्द-५ 

पारवहन िथा ईन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
८. पारवहन सयुवधािः- 
(१) कायाषियिा उपिब्ध सवारी साधन किषचारीको शजम्िेवारी र लनजहरुिे सम्पार्दन 
गनुषपने कायष चापको आधारिा सिन्याययक रुपिा उपिब्ध गराउने शजम्िेवारी प्रिखु 
प्रशासकीय अलधकृिको हनुेछ।प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििे कायाषियको नाििा रहेको 
िथा भाडािा लिई वा अन्य कुनै िररकािे कायाषियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी साधन 
सरकारी कािको िालग िात्र प्रयोगिा ल्याउन ेव्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(२) कायाषियिे प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििाई कायाषियको कािको प्रयोजनको िालग 
उपिब्ध भए सम्ि एक चारपाष र ेसवारी साधन उपिव्ध गराउने छ । 

(३) कायाषियिा सवारी साधनको उपिव्धिा नभएिा आलथषक वर्षको प्रारम्भिै िापर्दण्ड 
िय गरी कायाषियिे न्यूनिि िूल्यिा शजप/कार भाडािा लिन सक्नेछ।  

(४) कायाषियका िहाशाखा/शाखा प्रिखुिाई कायाषियबाट उपिब्ध भएसम्ि सवारी 
साधनको व्यवस्था गररनेछ । 

(५) कुनै पर्दालधकारी वा किषचारीिे सरकारी सवारी साधन कायाषियको काि बाहेक 
अन्य प्रयोजनिा प्रयोग गनष पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको यहफाजि गरी 
सरुशक्षि राख्न ु सम्वशन्धि सवारी साधन बझुी लिन े किषचारीको शजम्िेवारी हनुेछ । 
सावषजलनक यवर्दाको ठर्दन कायाषियबाट उपिब्ध गराइएको सवारी पास लबना 
कायाषियको सवारी साधन सञ् चािन गनष पाइने छैन ।  

(६) कायाषियिे काननु बिोशजि सवारी साधनको राजस्व लिने,  लबिा गने, प्ररू्दुुर्ि जाँच 
गरी सवारी साधन चसु्ि र्दरुुस्ि राख्न ेव्यवस्था लििाउनेछ। 
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(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने किषचारीिाई लनजिे प्रयोग गरेको सवारी 
साधनको िालग ििषि यवि बिोशजि बढीिा कार/शजपको वायर्षक पचास हजार र 
िोटरसाईकि वा स्कूटरको िालग वायर्षक र्दश हजार नबढ्न ेगरी ििषि खचष उपिव्ध 
गराईने छ । यस भन्र्दा बढी रकिको सवारी साधनको ििषि सम्भार बापिको रकि 
भकु्तानी गनुष पने अवस्थािा कायषपालिकाको लनिषय बिोशजि हनुछे।  

(८) सरकारी सवारी साधनिा लनजी नम्वर प्िेट राख् न पाइन ेछैन । 

९.इन्धन सयुवधािः 
(१) सरकारी िथा लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलिि रुपिा कायाषियिा आउन े
किषचारीिाई अनसूुची १ बिोशजिको इन्धन सयुवधा उपिब्ध हनुेछ ।इन्धन सयुवधा 
वापिको रकि किषचारीिाई बैंक खािा िाफष ि सिेि भकू्तानी गनष सयकनेछ । 

(२) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने किषचारीहरुिे इन्धन सयुवधा लिन चाहेिा आफुिे 
प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्िू बकुको छायाँप्रलि र सवारी चािक अनिुलिपत्र 
प्रलिलियप अलनवायष रुपिा कायाषियिा पेश गनुष पनेछ । ब्िूबकुको र सम्बशन्धि 
किषचारीको नाििा रहेको सवारी चािक अनिुलिपत्रको  छायाँप्रलि पेश नगरे सम्ि 
इन्धन वापिको सयुवधा उपिब्ध गराइने छैन ।  

(३) कायाषियिे इन्धन सयुवधा यविरिको अलभिेख अद्यावलधक गरी राख्न ुपनेछ । 

१०.सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थािः  

(१) सवारी साधनको सयुवधा प्राप्त गने वा उपिव्ध गराउन ु पने पर्दालधकारी िथा 
किषचारीिाई कायाषियिा उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

कायाषियिा सवारी साधन उपिब्ध नभएको अवस्थािा कायाषियिा श्रोि उपिब्धिाको 
अवस्था हेरी रे्दहाय विोशजिको िापर्दण्डलभत्र रही सवारी साधन खररर्द गनष सयकनछे 
। 

(क) यवशशष्ट शे्रिीको प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििाई सत्तरी िाख रुपैयाँ सम्िको सवारी 
साधन, 
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(ख) राजपत्रायिि प्रथि शे्रिीका अलधकृििाई साठी  िाख सम्िको सवारी साधन, 

(ग)  िोटरसाईकि िथा स्कूटर २०० लस. लस. सम्ि । 

(२) कायाषियका सवारी साधन लनयलिि रुपिा ििषि सम्भार गरी चाि ु हािििा 
राख्नपुनेछ । कायाषियबाट नयाँ सवारी साधन खररर्दिाई लनरुत्साहन गररनछे । 
कायाषियिे नयाँ सवारी साधन खररर्द गनुष पने अवस्थािा ईिेशक्िकि िथा वािावरि 
िैत्री सवारी साधन खररर्द िथा प्रयोगिा जोड ठर्दइनछे। 

पररच्छेर्द-६ 

सञ् चार, पोशाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
११. स्थानीय िहका पर्दालधकारीको सञ् चार, पोशाक, िथा अन्य भत्ता: स्थानीय िहका 
पर्दालधकारीको सञ् चार, पोशाक  िथा अन्य भत्ता प्ररे्दश काननुिा भए विोशजि हनुेछ । 

१२. पत्रपलत्रका िथा सञ् चार सयुवधािः 
(१) कायाषियिे पर्दालधकारी िथा किषचारीिाई स्रोिको उपिब्धिा हेरी पत्रपलत्रका 
खररर्द गरी उपिव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििाई िालसक पन्र सय रुपैयाँिा नबढाई सञ् चार सयुवधा 
वापिको रकि वा िोबाइि ररचाजषको सयुवधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) कायाषियवाट उपिव्ध भएको सञ् चार खचष कायाषियको प्रायोजनको िालग िात्र 
प्रयोग गनुषपनेछ । 

१३. पोशाक भत्ता: स्थानीय िहका किषचारीिाई प्रत्येक वर्षको चैत्र ियहनािा पोशाक 
भत्ता वापि नेपाि सरकारका किषचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्ध गराइनेछ ।  
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पररच्छेर्द-७ 

िालिि/गोयष्ठ/सेलिनार/कायषशािा संचािन 

१४. िालिि/गोयष्ठ/सेलिनारिः  

(१) वायर्षक कायषक्रि िथा वजेटिा सिावेश भएका िालिि/गोयष्ठ/सेलिनार जस्िा 
कायषक्रिहरु उपिब्ध भएसम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनछे। 

(२) स्वीकृि वायर्षक कायषक्रि अन्िगषि सञ्चािन हनु ेकायषक्रििा प्रशशक्षक, स्रोि व्यशक्त, 

सहभागी िथा कायषपत्र प्रस्ििु किाषको पाररश्रलिक भकु्तानी रे्दहाय बिोशजि हनुेछ; 

(क) प्रशशक्षक िथा कायषपत्र प्रस्ििुकिाषिे रै्दलनक र्दईु सेसनको भकु्तानी लिन सक्नेछन ्
िथा कक्षा अवलध कशम्ििा डेड घण्टाको हनुपुर्दषछ । प्रलि सेसन रु र्दईुहजार रुपैया र 
कायषपत्र ियारी रु एक हजारसम्ि भकु्तानी गनष सयकनेछ। 

(ख) कायषक्रि संचािन गने स्थानीय िहभन्र्दा वायहरबाट प्रशशक्षक िथा स्रोि व्यशक्त 
बोिाउनपुरेिा लनजिाई लनयिानसुार आिेजािे यािायाि खचष र रै्दलनक भत्ता िथा 
कायषपत्र लनिाषि र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईने छ । 

(ग) िालिि/गोयष्ठ/सेलिनार/कायषशािा जस्िा कायषक्रििा पानी िथा खाजाको िालग 
प्रलिव्यशक्त प्रलिठर्दन बढीिा िीनसय पचास रुपैयाँ र खाना खवुाउनपुने अवस्था भए 
खाना बापि बढीिा पाँच सय रुपैयाँ सम्ि खचष गनष सयकनेछ । 

(घ) कायषक्रििा सहभगीहरुका िालग िालिि/गोष्ठी िसिन्र्द बापि साि कायष ठर्दन 
सम्िको िालग प्रलि सहभागी बढीिा र्दईु सय पचासको िालिि/गोष्ठी िसिन्र्द सािारी 
खररर्द गरी उपिब्ध गराउन सयकनछे । 
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(ङ) संयोजक भत्ता प्रलिठर्दन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रलिव्यशक्त पाँचसय िथा यवयवध 
खचष (प्रिाि पत्र,  सरसफाई, व्यानर आठर्द ७ कायषठर्दनको अनपुाििा) पाँच हजार सम्ि 
खचष गनष सयकनेछ । 

(च) सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा वसोबासको व्यवस्था गनुषपछष । यसका िालग 
घर भाडािा लिन पाईने छैन । रै्दलनक भत्ता पाउने वाहेक व्यशक्तगि पहििा वास 
वस्न ुपरेिा प्रलि सहभालग रै्दलनक एक हजारका र्दरिे आवास भत्ता उपिव्ध गराउन 
सयकनेछ । 

(छ) पाँच यकिोलिटर टाढाबाट आउन ु पने सहभागीहरुिाई सावषजलनक यािायाि 
बापिको खचष उपिव्ध हनुेछ । आवासीय कायषक्रििा एकपटकको िात्र आिेजािे 
सयुवधा उपिब्ध गराइने छ । 

(ज) प्रलिवेर्दकको पाररश्रलिक एक ठर्दनको एक हजारको र्दरिे उपिव्ध गराउन 
सयकनेछ । प्रलिवेर्दन पेश गररसकेपलछ िात्र यस्िो रकि भकु्तानी हनुछे । प्रलि 
कायषक्रि िीन हजारिा नवढ्न े गरी प्रलिवेर्दन ियारी खचष भकु्तानी ठर्दन सयकनछे 
।कसैिे पलन र्दोहोरो सयुवधा लिन पाउनछैेन । 

(३) प्रायवलधक यवशेर्ज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा बढी यवर्य 
यवज्ञ बायहरबाट लिन ु पने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा सञ्चािन गनुषपने कायषक्रि 
कायाषियबाट सोझै सञ्चािन गनष नसयकने भएिा प्रचलिि सावषजलनक खररर्द सम्बन्धी 
कानून बिोशजिको प्रकृयाबाट सेवा खररर्द गरी िािीि गोष्ठी जस्िा कायषक्रि सञ्चािन 
गनष सयकनछे। 
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पररच्छेर्द-८ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन िथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
१५.पानी,  लबजिुी, टेलिफोन िथा घरभाडा 

(१) कायाषिाय िथा पर्दालधकारीिे पानी,  यवजिुी, टेलिफोन जस्िा सयुवधाको प्रयोगिा 
लििव्यययिा अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायाषियिे पानी, लबजिुी िथा टेलिफोनको यवि सियिै भकु्तानी गरी जररवाना 
नलिने र छुट सयुवधा लिने व्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(३) कायाषियको कािका बाहेक अनावश्यक रुपिा लबजिुी र टेलिफोन प्रयोग गनुष 
हरैु्दन । 

(४) कायाषिय प्रयोजनका िालग बाहेक घरभाडािा लिइन े छैन।कायाषियिा उपिब्ध 
स्थानिे नपगु हनु े अवस्थािा कारि सयहि कायषपालिकाको लनिषयबाट कायाषियको 
कािको िालग घरभाडािा लिन ुपनेछ। 

(५) कायाषियको िालग घरभाडािा लिन ुपने अवस्थािा प्रचलिि सावषजलनक खररर्द ऐन 
िथा खररर्द लनयिाविी बिोशजिको प्रयक्रयाबाट घरभाडािा लिइनेछ। 

पररच्छेर्द- ९ 

खररर्द िथा शजन्सी व्यवस्थापन 

१६.खररर्द सम्वन्धी व्यवस्था : 

(१) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि वा लनजिे िोकेको अलधकृि किषचारीको लिशखि आरे्दश 
लबना कसैिे कुनै िािसािान खररर्द गनष, गराउन हुँरै्दन । 

(२) िािसािान खररर्द सम्बन्धी कारबाही शरुु गनुष अशघ खररर्द एकाइिे िहाशाखा, 
शाखाबाट आवश्यक पने वस्िहुरुको िाग सििन गरी प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि वा 
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लनजिे िोकेको अलधकृि किषचारीबाट आवश्यक पने वस्िहुरुको कूि िाग स्वीकृि 
गराउन ुपनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बिोशजिको खररर्द िागिा रे्दहायका कुरा उल्िेख भएको हनु ुपनेछ: 

(क) िािसािानको प्रकार, गिुस्िर, पररिाि सम्बन्धी यववरि, 

(ख) िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररर्दको अनिुालनि िूल्य, र 

(घ) िूल्य व्यहोररन ेस्रोि । 

(४) खररर्दको िालग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररर्द कारबाही शरुु गनुष हुँरै्दन 
। 

(५) कायाषियिे साधारििया पेश्कीिाई लनरुत्सायहि गनुषपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट 
नगरी र्दोहोयाषएर पेश्की रकि ठर्दइने छैन । पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट गनुष प्रत्येक 
किषचारीको किषव्य हनुेछ। 

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पूिष व्यवस्था सावषजलनक खररर्द ऐन २०६३ िथा लनयिाविी 
बिोशजि हनुेछ । 

१७.शजन्सी व्यवस्थापन : 

(१) कायाषियिा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी सािरीको वगीकरि गरी सािानको यववरि र 
िूल्य खिुाई िहािेखा परीक्षकिे स्वीकृि गरेको ढाँचािा िगि ियार गरी अलभिेख 
राख्नपुनेछ l 

(२) िहाशाखा/शाखािा रहेको कुनै िािसािान ििषि सम्भार गनुषपने भए सोको 
लिशखि जानकारी उपयोगकिाषिे प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििाई ठर्दनपुनेछ । 
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(३) स्थानीय िहको प्रत्येक शाखा/िहाशाखा िथा वडा कायाषियका प्रत्येक कोठािा 
भएका शजन्सी सािानको अलभिेख सोही कोठािा टाँस गनुषपनेछ । 

(४) खचष भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सािरीिा शजन्सी सष केि नम्बर उल्िेख गनुषपनेछ 
। 

(५) आलथषक वर्ष सिाप्त भएको ३ ियहना लभत्र गिवर्षको िौज्र्दाि, चाि ुवर्षको खररर्द, 

हस्िान्िरि भई प्राप्त सािानको पररिाि र िूल्य एवि ्सािानको अवस्था (सबिु, ििषि 
गनुषपने, लििाि गनुषपने र लिन्हा गनुषपने) खोिी शजन्सी शाखािे शजन्सी प्रलिवरे्दन ियार 
गनुषपनेछ । 

(६) उपर्दफा (५) बिोशजि ियार भएको प्रलिवेर्दनको आधारिा प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृि वा लनजिे िोकेको अलधकृि किषचारीिे शजन्सी लनरीक्षि गरी राय सझुाब 
सयहिको प्रलिवेर्दन प्रिखु प्रशासकीय अलधकृििाई ठर्दनपुनेछ । 

(७) उपर्दफा (६) बिोशजिको प्रलिवेर्दन प्रिखु  प्रशासकीय अलधकृििे छिफिका 
िालग कायषपालिकाको बैठकिा पेस गनुषपनेछ । 

(८) शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचलिि आलथषक कायषयवलध ऐन िथा 
लनयिाविी बिोशजि हनुेछ l 
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पररच्छेर्द १० 

यवयवध 

१८. लनजी सशचवािय सम्बन्धी व्यवस्था:-(१) प्रिखु, उपप्रिखुको लनजी सशचवाियिा 
सहयोगी व्यवस्थापन गनष वढीिा नगरपालिका प्रिखुको िालग  ३० (िीस) हजार िालसक 
खचष र उप प्रिखु (२०)वीस हजार िालसक खचष गनष सयकन े छ । उक्त रकि 
एकिषु्ठ रकि उपिब्ध गराउने वा लनजी सशचवाियको िालग किषचारी राख्न ेिध्ये कुनै 
एक िररकाबाट िात्र खचष गनष सयकनेछ । 

१९.र्दघुषटना यविा व्यवस्था:- र्दिकि, एम्बिेुन्स र नगरबस सञ् चािनको काििा 
िोयकएका किषचारीको िालग कायाषियिे रू्दघषटना बीिा गराउनेछ।  

२०.लनिषय गरी खचष गनुष पने:- कायाषियिे स्वीकृि कायषक्रि अन्िगषि कुनै कायषक्रि, 

िािीि, गोष्ठी आठर्द सञ्चािन गर्दाष सावषजलनक खररर्द िथा आलथषक कायषयवलध सम्बन्धी 
कानून बिोशजि अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनिषय गरेर िात्र सञ्चािन गनुष पनेछ। 
अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलि बेगर गरेको खचष भकु्तानी गररने छैन।  
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अनसूुची १ 

लनयि ९ को उपलनयि (१)सँग सम्बशन्धि 

किषचारीको िालग िालसक इन्धन सयुवधा 
इन्धन (पेिोि/लडजेि लिटरिा) 

क्र.सं. िह/ पर्द नगरपालिका 
१ प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि(चारपाषर)े ६० 

२ अलधकृिस्िर(र्दशौं र एघारौं) (चारपाषर)े ६० 

३ अलधकृिस्िर(आठौं र नवौं)(चारपाषर)े ४० 

४ अलधकृिस्िर (आठौं, नवौं, र्दशौं र एघारौं) 

(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

१५ 

४ अलधकृिस्िर ६ औ र ७ औ (िोटरसाइकि/स्कुटर) १५ 

५ सहायकस्िर (िोटरसाइकि/स्कुटर) १० 
६ सहयोगी स्िर(िोटरसाइकि/स्कुटर) ५ 

इन्धन सयुवधा पाउने आधारहरु, 

१. पर्दालधकारी र किषचारीको िालग कायाषियिे उपिब्ध गराएको वा आफ्नै गाडी वा 
िोटरसाइकि हनुपुनेछ । 

२. ियहना भरी यवर्दािा रहेको अवस्थािा सो ियहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. िालसक कोटा इन्धन सोही ियहना लभत्र निगेिा अको ियहना थप हनु ेछैन । 

४. र्दिकि,एम्बिेुन्स र सरसफाइका साधनिा आवश्यकिा अनसुार इन्धन उपिब्ध 
गराइनेछ । 

५. कायाषियको सवारी साधन भएिा सलभषलसङ्गका िालग प्रत्येक िीन ियहनािा 
कार/शजपको िालग पाँच लिटर िोयवि र प्रलि िोटरसाईकि एक लिटर िोयवि 
उपिव्ध हनुेछ । 

६. चारपाष र े वा सो भन्र्दा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबकु भरी िोयकएको 
अलधकारीिे प्रिाशिि गरेको हनुपुनेछ । 
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आज्ञािे, 

                                                                  नाििः- राज कुिार अलधकारी 
                                                                     प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि 
 

 


